	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	                                   LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 
                                   TUẦN 19/2024 ( TỪ NGÀY 06/5/2024 ĐẾN NGÀY 11/5/2024)


	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Lê Thị Yến
	PHT CHUYÊN MÔN
Lê Thị Phương Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Nguyễn Thị Kim Ngân

	THỨ 2
(06/5)
	Sáng
	- 8h30: Hop giao ban BGH
	- 8h30: Hop giao ban BGH
	- 8h30: Hop giao ban BGH

	
	Chiều
	- Rà soát, kiểm tra hồ sơ dân chủ
	- Làm việc tại VP
	- Dự họp về Công tác hiến máu nhân đạo tại UBND phường

	THỨ 3
(07/5)
	Sáng
	- Dự họp về công tác tuyển sinh tại P2- UBND Phường
	- Dự họp về công tác tuyển sinh tại P2- UBND Phường
	- Dự họp về công tác tuyển sinh tại P2- UBND Phường

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
	- Kiểm tra hoạt động năng khiếu
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp

	THỨ 4
(08/5)
	Sáng
	- Kiểm tra hoạt động tổ nuôi
	- Dự hoạt động lớp D2, C3
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm các bộ phận

	
	Chiều
	- Rà soát hồ sơ thi đua năm học 2023- 2024
	- Xây dựng kế hoạch tổ chức cho trẻ thăm quan trường Tiểu học
	- Làm việc tại VP

	THỨ 5
(09/5)
	Sáng
	- XD KH tổ chức cho học sinh khối MGL thăm quan trường tiểu học
	- Báo cáo kế hoạch thăm quan trường TH tại phòng đ/c Hiệu trưởng
	- Dự hoạt động lớp C2, A1

	
	Chiều
	- Dự HN trực tuyến quán triệt các Nghị quyết cấp trên tại UBND phường.
	- Kiểm tra các lớp thực hiện hoạt động chiều
	- Xây dựng kế hoạch tổ chức Buffe tháng 5

	THỨ 6
( 10/5)
	Sáng
	- Dự hđ lớp MGB C2
	[bookmark: _GoBack]- Dự hoạt động lớp C1, B2
	- Dự hoạt động lớp B1, A2

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh toàn trường.
	- Tổng vệ sinh toàn trường
	- Phân công các bộ phận tổng vệ sinh toàn trường

	THỨ 7
(11/5)
	Sáng
	- Nghỉ
	- Làm việc tại VP
	- Nghỉ

	
	Chiều
	
	
	



