
C. BIỂU TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN CÔNG TÁC CHĂM SÓC NUÔI DƯỠNG NĂM HỌC 2024 - 2025
(Kèm theo Kế hoạch số: 90/KH- MNHS ngày 06 tháng 09 năm 2024)

	THÁNG
	NỘI DUNG
	Thời gian hoàn thành
	Cá nhân/bộ phận thực hiện

	Tháng 08/2024
	- Rà soát đồ dùng chăm sóc bán trú tại các lớp, tại BATT nhà trường, xây dựng báo cáo thay thế, bổ sung đồ dùng mới.
	- Tuần I/8
	- CBGVNV

	
	- Tiếp tục thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh theo mùa
	- Tuần I/8
	- GV

	
	- Xây dựng bộ thực đơn theo mùa cho năm học mới.
	- Tuần I,II/8
	- PHT CSND

	
	- Phối hợp với BGH rà soát các hồ sơ, ký hợp đồng thực phẩm năm học mới.
	- Tuần IV/8
	- BGH

	
	- Tổ chức Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học mới
	- Tuần IV/8
	- CBGVNV

	
	- Phân công CBGVNV thực hiện tổng vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp học theo định kì vào mỗi chiếu thứ 6 hoặc sáng thứ 7 hàng tuần.
	- Cả tháng
	- CBGVNV

	
	- Kiểm kê kho thực phẩm cuối tháng
	- Ngày 31/8
	- PHT, TK, KT

	[bookmark: _GoBack]Tháng 09/2024
	- Tổ chức Lễ khai giảng năm học mới và ổn định nề nếp trẻ
	- 5/9
	- CBGVNV

	
	- Xây dựng kế hoạch CSND năm học 2024-2024.
	- Tuần I/9
	- Phó HT

	
	- Đẩy mạnh công tác vệ sinh môi trường phòng chống dịch Sốt xuất huyết, đau mắt đỏ...
	- Tuần I/9
	- GVNV

	
	- Kiểm tra nơi chế biến thực phẩm và trang thiết bị dụng cụ dùng để chế biến thực phẩm.
	- Tuần I/9
	- Đoàn KT

	
	- Phối hợp với Y tế phường và y tế trường cân đo, khám SK đợt 1 cho 100% trẻ
	- Tuần II/9
	-BGH, YT, GV

	
	- Tổ chức tiệc Buffe nhân dịp Tết trung thu cho trẻ
	- Tuần III/9
	- CBGVNV

	
	- Kiểm tra quy trình giao nhận thực phẩm tại bếp ăn tập thể
	- Tuần III/9
	- Đoàn KT

	
	- Tổ chức họp phụ huynh đầu năm 
	- Tuần IV/9
	- BGH, GV

	
	- Phối hợp với Y tế phường và y tế trường cân đo, khám SK đợt 1 
	- Tuần IV/9
	- NV ytế, GV

	
	- Hoàn thiện các kế hoạch, quy chế, quy ước năm học 2024 - 2024
	- Tuần IV/9
	- BGH

	
	- Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ 
	- Tuần IV/9
	- BGH

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác thu chi, tham mưu ký kết hợp đồng mua thực phẩm đầu năm, công tác phòng chống dịch bệnh, thực hiện QCCM, nhiệm vụ năm học.
	- Cả tháng
	- CBGVNV

	
	- Xây dựng KH thực hiện nhiệm vụ năm học và KH thực hiện qui chế chuyên môn năm học 2024 - 2025; Lịch trình hoạt động chuyên môn năm học 2024 - 2025.
	- Tuần IV/9
	- BGH

	
	- Phối hợp cùng chuyên môn xây dựng KH tổ chức thi “Ngày hội dinh dưỡng và GV giỏi cấp trường năm học 24-25”
	- Tuần IV/9
	- BGH

	
	- Kiểm kê kho TP cuối tháng
	- Ngày 30/9
	- PHT, TK, KT

	 Tháng 10/2024
	- Đăng kí các danh hiệu thi đua năm học 2024 – 2024 
	- Tuần I/10
	- BGH,CTCĐ

	
	- Tổ chức hội nghị cán bộ viên chức người lao động
	- Tuần I/10
	- CBGVNV

	
	- Kiểm tra khâu chia ăn tại bếp ăn tập thể trường MN Hoa Sen
- Kiểm tra vệ sinh đồ dùng chăm sóc bán trú của tổ nuôi.
	- Tuần I/10
	- Đoàn KT

	
	- Tham dự kiến tập chuyên đề quản lý nuôi dưỡng - VSATTP cấp Quận tại MN Nắng Mai
	- Theo lịch PGD
	- BGH, GV

	
	- Tham dự kiến tập chuyên đề phòng chống TNTT cấp Thành phố tại MN Thạch Bàn
	- Theo lịch SGD
	- BGH, GV

	
	- Xây dựng và tổ chức kiến tập chuyên đề CSND tại lớp MGN B2, A3
	- Tuần III/10
	- HPND, GV

	
	- Kiểm tra vệ sinh đồ dùng chăm sóc bán trú của tổ nuôi.
	- Tuần III/10
	- Đoàn KT

	
	- Tổ chức kiến tập hoạt động CSND tại lớp B2, A3 
	- Tuần IV/10
	- GVNV

	
	- Kiểm tra kho thực phẩm cuối tháng, thực phẩm  tồn kho, kiểm kê kho cuối tháng....
	- Ngày 31/10
	- HPND, TK, KT

	Tháng 11/2024
	- XD kế hoạch và tổ chức tập huấn Phòng cháy chữa cháy cho CBGVNV và HS
	- Tuần I/11
	- BGH, GVNV

	
	- Kiểm tra khâu sắp xếp đồ dùng tại bếp ăn tập thể trường MN Hoa Sen
	- Tuần I/11
	- Đoàn KT

	
	-  Chấm thi GV-NV nuôi dưỡng giỏi cấp trường 
	-Tuần I,II/11
	- BGK, GVNV

	
	- Kiểm tra khâu lưu nghiệm thực phẩm của bộ phận nuôi dưỡng.
	- Tuần III
	- Đoàn KT

	
	- Tổ chức Mittinh kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.
	- Ngày 20/11
	- CBGVNV

	
	- Tổ chức cho trẻ khối MG đi tham quan đợt 1 (dự kiến)
	- Tuần IV/11
	- BGH, GV

	
	- Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ sổ sách và các điều kiện sẵn sàng đón đoàn kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn, nhiệm vụ năm học; VS ATTP, y tế học đường, phòng chống dịch bệnh.
	- Theo lịch 
	- CBGVNV

	
	- Kiểm kê kho thực phẩm cuối tháng
	Ngày 30/11
	- HPND, TK, KT

	Tháng 12/2024
	 - Đón đoàn kiểm tra đột xuất việc thực hiện quy chế chuyên môn, phòng chống dịch bệnh, VSATTP và phòng tránh TNTT.
	- Tuần I/12
	- Đoàn KT

	
	- Kiểm tra khâu chia ăn tại bếp ăn tập thể trường MN Hoa Sen
	- Tuần I/12
	- Đoàn KT

	
	- Phối hợp với trạm y tế phường cân đo định kỳ cho trẻ đợt 2
	- Tuần II/12
	- NV y tế, GV

	
	- Kiểm tra khâu giao nhận thực phẩm.
	- Tuần III/12
	- Đoàn KT

	
	- Đón đoàn Kiểm tra thực hiện qui chế chuyên môn; kiểm tra phòng chống dịch bệnh, y tế học đường…
	- Theo lịch
	- CBGVNV

	
	- Kiểm tra việc kiểm kê kho thực phẩm cuối tháng
	- Ngày 28/12
	- HPND, TK, KT

	


Tháng 01/2024
	- Phân công CBGVNV thực hiện tổng vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp học theo định kì vào mỗi chiếu thứ 6 hoặc sáng thứ 7 hàng tuần.
	- Tuần I/01
	- CBGVNV

	
	- Kiểm tra khâu chế biến thức ăn tại bếp ăn tập thể trường MN Hoa Sen
	- Tuần I/01
	- Đoàn KT

	
	- Kiểm tra Vệ sinh an toàn thực phẩm trong nhà trường.
	- Tuần II/01
	- GVNV

	
	- Kiểm tra vệ sinh đồ dùng chăm sóc bán trú trước kì nghỉ tết Nguyên Đán.
	- Tuần III/01
	- Đoàn KT

	
	- Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ sổ sách và các điều kiện sẵn sàng đón đoàn kiểm tra việc thực hiện QCCM; Kiểm tra phòng chống dịch bệnh, phòng chống tai nạn thương tích, VSATTP
	- Theo lịch
	- CBGVNV

	
	- Kiểm kê kho thực phẩm cuối tháng
	- Ngày 24/01
	- HPND, TK, KT

	
	- Nghỉ Tết Âm lịch (01 tuần)
	-Tuần IV/01
	- Toàn trường

	Tháng 02/2024
	- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn, vệ sinh ATTP sau tết Nguyên Đán tại các lớp trường MN Hoa Sen
	- Tuần I/02
	- Đoàn KT

	
	- Kiểm tra tủ lưu nghiệm thức ăn của trẻ
	- Tuần II/02
	- Bếp ăn

	
	- Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ sổ sách và các điều kiện sẵn sàng đón đoàn kiểm tra phòng chống dịch bệnh, phòng chống tai nạn thương tích, VSATTP.
	- Theo lịch
	- CBGVNV

	
	- Kiểm tra dây chuyền chế biến tổ nuôi
	- Tuần III/02
	- Đoàn KT

	
	- Kiểm kê kho thực phẩm cuối tháng
	- Ngày 29/02
	- HPND, TK, KT

	Tháng 
03/2024
	- Thực hiện cân, đo định kỳ cho trẻ lần 3  
	- Tuần I/03
	- NV y tế, GV

	
	- Kiểm tra việc tổ chức cân đo sức khỏe cho trẻ.
	- Tuần I/03
	- Đoàn KT

	
	- Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3 
	- Tuần II/03
	- CBGVNV

	
	- Kiểm tra tủ lưu nghiệm thức ăn của trẻ.
	- Tuần III/03
	- Đoàn KT

	
	- Kiểm tra quy trình tổ chức giờ ăn tại các lớp học.
	- Tuần III/03
	- Đoàn KT

	
	- Tổ chức thu và chấm SKKN cấp trường
	- Tuần III/03
	- HĐ SKKN

	
	- Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ sổ sách và các điều kiện sẵn sàng đón đoàn kiểm tra đột xuất việc thực hiện quy chế chuyên môn, phòng chống dịch bệnh và phòng tránh TNTT, VSATTP 
	- Theo lịch
	- CBGVNV

	
	-Tham dự cuộc thi “Ngày hội dinh dưỡng” cấp Quận cho nhân viên nuôi dưỡng
	- Theo lịch
	- CBNV

	
	- Kiểm kê kho thực phẩm cuối tháng
	- Ngày 29/03
	- HPND, TK, KT

	Tháng 04/2024
	- Kiểm tra chất lượng đồ chơi ngoài trời, đồ dùng phục vụ VSMT
	- Tuần I/04
	- BGH

	
	- Kiểm tra vệ sinh ATTP tại bếp ăn tập thể trường MN Hoa Sen
	- Tuần I/04
	- Đoàn KT

	
	- Phối hợp cùng y tế kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm, y tế học đường lần 2
	- Tuần II/04
	- HP, YT, GV

	
	- Thực hiện khám sức khỏe lần 2 cho học sinh toàn trường
	- Tuần III/04
	- NV y tế, GV

	
	- Kiểm tra vệ sinh đồ dùng chăm sóc bán trú của bếp ăn tập thể trường MN Hoa Sen.
	- Tuần III/04
	- Đoàn KT

	
	- Thực hiện đánh giá CBGVNV và đánh giá trẻ cuối năm. 
	- Tuần IV/04
	- BGH, GV, NV

	
	- Thống kê, báo cáo cuối năm
	- Tuần IV/04
	- BGH

	
	- Điều tra số liệu thống kê phục vụ công tác TS năm học mới.
	- Tuần IV/04
	- CBGVNV

	
	- Xây dựng kế hoạch hoạt động hè và bồi dưỡng hè 2024
	- Tuần IV/04
	- BGH

	
	- Kiểm kê kho thực phẩm cuối tháng
	- Ngày 29/04
	- HPND, TK, KT

	Tháng 
05/2024
	- Đánh giá công tác xây dựng trường học an toàn, phòng chống TNTT cho trẻ.
	- Tuần I/05
	- HP, YT

	
	- Kiểm tra vệ sinh đồ dùng chăm sóc bán trú sau kì nghỉ lễ 30.4 – 1.5.
	- Tuần I/05
	- Đoàn KT

	
	- KT đột xuất quy chế CSND trẻ 50% các nhóm lớp.
	- Tuần II/05
	- BGH

	
	- Hoàn thành hồ sơ tự đánh giá chất lượng trường mầm non và chuẩn Hiệu trưởng, Hiệu phó, GVMN
	- Tuần II/05
	- BGH

	
	- Kiểm kê tài sản cuối năm.
	- Tuần III/05
	- CBGVNV

	
	- Kiểm tra vệ sinh lớp và đồ dùng đồ chơi của các lớp học.
	- Tuần III/05
	- Đoàn KT

	
	- Tổ chức bế giảng kết thúc năm học và quốc tế thiếu nhi 1/6.
	- Tuần IV/05
	- CBGVNV

	
	- Xây dựng Kế hoạch tuyển sinh năm học 2025 – 2026.
	- Tuần IV/05
	- BGH

	
	- Kiểm tra kho và kiểm kê kho thực phẩm cuối tháng
	- Ngày 31/05
	- HPND, TK, KT

	Tháng 06/2024
	- Xây dựng kế hoạch bổ sung, đầu tư CSVC.
	- Tuần I/06
	- PHT ND

	
	- Kiểm tra thực hiện QCCM, QCCS trẻ của các lớp trong hè.
	- Cả tháng
	- GV

	
	- Đón đoàn Kiểm tra công tác phòng chống các dịch bệnh mùa hè, phòng tránh tai nạn thương tích, vệ sinh an toàn thực phẩm.
	- Theo lịch
	- CBGVNV

	
	- Kiểm kê kho thực phẩm cuối tháng
	- Ngày 28/06
	- HPND, TK, KT

	Tháng 07/2024
	- Cải tạo cảnh quan sư phạm của nhà trường.
	- Cả tháng
	- BGH

	
	- Mua sắm, bổ sung đồ dùng bán trú, đồ dùng tại bếp ăn
	- Tuần I/07
	- PHT GD, GV

	
	- Tham dự các lớp bồi dưỡng hè cho CBGVNV
	- Theo lịch
	- CBGVNV

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác phòng chống các dịch bệnh mùa hè, phòng tránh tai nạn thương tích, vệ sinh an toàn thực phẩm.
	- Theo lịch
	- CBGVNV

	
	- Dự các lớp bồi dưỡng hè năm 2025 do Sở và PGD tổ chức.
	- Theo lịch
	- CBGVNV

	
	- Tham dự hội nghị tổng kết năm học 2024 – 2025; triển khai nhiệm vụ năm học 2025 – 2026 cấp học MN.
	- Theo lịch
	- BGH

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác chuẩn bị năm học mới./.
	- Theo lịch
	- BGH



	
	



