           UBND QUẬN LONG BIÊN
     TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU TUẦN IV THÁNG 12 - NĂM HỌC 2024-2025
(Từ ngày 16/12 đến ngày 21/12/2024)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
23/12
	Thứ 3
24/12
	Thứ 4
25/12
	Thứ 5
26/12
	Thứ 6
27/12
	Thứ 7
28/12
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	1
	Nguyễn Thị Ngọc Hân
(Hiệu trưởng)
	S
	- Chào cờ. 
- KT các hạng mục sửa chữa. 

	- Tổ chức tiệc buffet “Chào năm mới 2025” cho trẻ.
	- Dự giờ lớp A1

	- Dự giờ lớp C2

	- 8h30: Họp giao ban HT tại phòng GD
- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Họp BGH
- 15h00: Tổ chức “Ngày hội Tiếng Anh công nghệ”
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Chuẩn bị các VB Đại hội chi bộ
	- KT các nội dung chuẩn bị tổ chức Đại hội chi bộ.
	- 14h00: Tổ chức Đại hội chi bộ NK 2025-2027
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	2
	Nguyễn Thị Cẩm Linh
(Phó HT)
	S
	- Chào cờ.
- 8h45: Dự kiến tập chuyên đề ứng dung phương pháp giáo dục Steam trong các HĐGD tại trường MN Thạch Bàn.
	- Tổ chức tiệc buffet “Chào năm mới 2025” cho trẻ.
	- Dự giờ lớp A2, A3
	- Dự giờ lớp B2, NT

	- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Họp BGH 
- 15h00: Tổ chức “Ngày hội Tiếng Anh công nghệ”
	- 14h: Dự khai mạc Hội thi Giáo viên dạy giỏi cấp mầm non năm học 2024-2025 tại MN Đô thị Việt Hưng
	- Chỉ đạo trang trí khánh tiết chuẩn bị Đại hội chi bộ.
	- Hoàn thiện các ND được phân công phụ trách chuẩn bị Đại hội chi bộ.
	- 14h00: Tổ chức Đại hội chi bộ NK 2025-2027

	- Trực và làm việc tại phòng
	

	3
	Đào Thị Đức
(Phó HT)
	S
	- Chào cờ.
- KT các hạng mục sửa chữa. 

	- Tổ chức tiệc buffet “Chào năm mới 2025” cho trẻ.
	- Dự giờ lớp C1
	- Kiểm tra công tác CS ND
- Dự giờ lớp B1
	- Dự giờ lớp C3
- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
	- Nghỉ
	

	
	
	C
	- Họp BGH 
- 15h00: Tổ chức “Ngày hội Tiếng Anh công nghệ”
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Hoàn thiện các ND được phân công phụ trách chuẩn bị Đại hội chi bộ.
	- 14h00: Tổ chức Đại hội chi bộ NK 2025-2027
	- Nghỉ
	



