           UBND QUẬN LONG BIÊN
     TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU TUẦN I THÁNG 10 - NĂM HỌC 2024-2025
(Từ ngày 30/09 đến ngày 05/10/2024)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
30/09
	Thứ 3
01/10
	Thứ 4
02/10
	Thứ 5
03/10
	Thứ 6
04/10
	Thứ 7
05/10
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	1
	Nguyễn Thị Ngọc Hân
(Hiệu trưởng)
	S
	- Chào cờ.
- KT công tác đón trẻ tại các lớp.
- Họp BGH
	- Dự giờ lớp B3
	- Dự giờ lớp C3

	- KT khung cảnh sư phạm nhà trường. 
	- 8h00: Tập huấn kĩ năng tiếp công dân, giải quyết đơn thư, khiếu nại, tố cáo (Phòng Hội trường Trường THCS Lý Sơn)
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- 14h30: Dự HN đánh giá KQ thực hiện 9 tháng, nhiệm vụ 3 tháng cuối năm 2024, nhiệm vụ trọng tâm GĐ 2025-2030 và hướng dẫn các VB chuẩn bị ĐH chi bộ NK 2025-2027 (HT trụ sở Đảng uỷ phường Đức Giang)
	- 17h15: Tổ chức phát động khai mạc tuần lễ học tập suốt đời (Phòng Hội Trường)
	- Trực và làm việc tại phòng
	- 13h30: Họp chi bộ.
-16h15:  Họp BGH với ban đại diện CMHS nhà trường, ban đại diện CMHS lớp, GVCN lớp triển khai KH thu chi năm học 2024-2025.
- 17h15: Họp phụ huynh các lớp triển khai KH thu chi năm học 2024-2025.
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
- Tổng VS môi trường
- 17h30: Tổ chức HCBVC.

	- Trực và làm việc tại phòng
	

	2
	Nguyễn Thị Cẩm Linh
(Phó HT)
	S
	- Chào cờ.
- Họp BGH

	- Dự giờ lớp C1

	- 9h00: Tổ chức “Ngày hội đọc sách” cho trẻ
	- Dự giờ lớp C2
- 9h00: Tổ chức “Ngày hội đọc sách” cho trẻ
	- 8h00: Dự lễ khánh thành tu bổ - tôn tạo đình Ô Cách. 
- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
	- Nghỉ
	

	
	
	C
	- Trực và làm việc tại phòng
	- 17h15: Tổ chức phát động khai mạc tuần lễ học tập suốt đời (Phòng Hội Trường)
	- Dự giờ lớp A2
	- 13h30: Họp chi bộ.
-16h15:  Họp BGH với ban đại diện CMHS nhà trường, ban đại diện CMHS lớp, GVCN lớp triển khai KH thu chi năm học 2024-2025.
- 17h15: Họp phụ huynh các lớp triển khai KH thu chi năm học 2024-2025.
	-13h30 : SHCM : Chia sẻ hướng dẫn cách thiết kế Game Powerpoint trên video. 
- Tổng VS môi trường
- 17h30: Tổ chức HCBVC.
	- Nghỉ
	

	3
	Đào Thị Đức
(Phó HT)
	S
	- Chào cờ.
- Họp BGH
	- Dự giờ lớp NT

	- Dự giờ lớp A1, B1
	- KT công tác CSND
	- 8h00: Tập huấn kĩ năng tiếp công dân, giải quyết đơn thư, khiếu nại, tố cáo (Phòng Hội trường Trường THCS Lý Sơn)
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Dự giờ lớp B2
- Trực và làm việc tại phòng
	- 17h15: Tổ chức phát động khai mạc tuần lễ học tập suốt đời (Phòng Hội Trường)
	- Hoàn thiện các văn bản phục vụ HNCBVC.

	- 13h30: Họp chi bộ.
-16h15:  Họp BGH với ban đại diện CMHS nhà trường, ban đại diện CMHS lớp, GVCN lớp triển khai KH thu chi năm học 2024-2025.
- 17h15: Họp phụ huynh các lớp triển khai KH thu chi năm học 2024-2025.
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
- Tổng VS môi trường
- 17h30: Tổ chức HCBVC.

	- Trực và làm việc tại phòng
	



