           UBND QUẬN LONG BIÊN
     TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU TUẦN 37- NĂM HỌC 2023-2024
(Từ ngày 20/05 đến ngày 25/05/2024)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
20/05
	Thứ 3
21/05
	Thứ 4
22/05
	Thứ 5
23/05
	Thứ 6
24/05
	Thứ 7
25/05
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	1
	Nguyễn Thị Ngọc Hân
(Hiệu trưởng)
	S
	- Chào cờ
- Họp giao ban BGH
	- KT khung cảnh SP nhà trường.
	- Duyệt chương trình văn nghệ tổng kết năm học 
	- Chuẩn bị CSVC, khánh tiết cho Lễ tổng kết năm học
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
	- 8h: Dự lớp bồi dưỡng KN, NV chuyên sâu đối với Hiệu trưởng các trường công lập trực thuộc Quận.
	

	
	
	C
	- 16h15:  Họp BGH với ban đại diện CMHS nhà trường, ban đại diện CMHS lớp, GVCN lớp triển khai TK năm học 2023-2024.
- 17h15: Họp phụ huynh các lớp TK năm học 2023-2024.
	- 16h: Dự  Hội nghị tổng kết GVG NH 23-24 tại THCS Nguyễn Gia Thiều.
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ của CBGVNV trên hệ thống.
	- 15h: Họp giao ban HT các trường MN công lập trong Quận
- 16h30: Tổ chức Lễ tổng kết năm học 2023-2024
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	2
	Nguyễn Thị Cẩm Linh
(Phó HT)
	S
	- Chào cờ
- Họp giao ban BGH

	- 8h: Dự tập huấn triển khai hệ thống phần mềm phổ cập giáo dục, xóa mù chữ của thành phố Hà Nội tại UBND phường Thạch Bàn.
	- Duyệt chương trình văn nghệ tổng kết năm học 
	- Chuẩn bị CSVC, khánh tiết cho Lễ tổng kết năm học
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
	- Nghỉ
	

	
	
	C
	- 16h15:  Họp BGH với ban đại diện CMHS nhà trường, ban đại diện CMHS lớp, GVCN lớp triển khai TK năm học 2023-2024.
- 17h15: Họp phụ huynh các lớp TK năm học 2023-2024.
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ của GV trên hệ thống.
	- Tổng VS môi trường.
- 16h30: Tổ chức Lễ tổng kết năm học 2023-2024
	- Nghỉ
	

	3
	Đào Thị Đức
(Phó HT)
	S
	- Chào cờ
- Họp giao ban BGH
	- 8h30: Dự lớp BD công tác ATVSLĐ năm 2024.
	- Duyệt chương trình văn nghệ tổng kết năm học. 
	- Chuẩn bị CSVC, khánh tiết cho Lễ tổng kết năm học.
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
	- 6h00: Dự Tổ chức giải bóng chuyền hơi nữ CBVCLĐ tại trường THCS Chu Văn An.
	

	
	
	C
	- 16h15:  Họp BGH với ban đại diện CMHS nhà trường, ban đại diện CMHS lớp, GVCN lớp triển khai TK năm học 2023 -2024.
- 17h15: Họp phụ huynh các lớp TK năm học 2023-2024.
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ của NV trên hệ thống.
	- Tổng VS môi trường.
- 16h30: Tổ chức Lễ tổng kết năm học 2023-2024
	- Trực và làm việc tại phòng
	



