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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA SUA Doc Iap - Tu do — Hanh phiic

S6:451/KH-MNHS Long Bién, ngay 04 thang 40 nam 2024

KE HOACII
Té chire 16p tra tré mugn nim hoc 2024 - 2025

Can ctr Thong tu 52/TT- BGDDT ngay 31/12/2020 ciia By Gido duc va Dao

tao ban hanh Diéu 1& truong mam non;
Can ctr Nghi quyét sb 03/2024/NQ-HDND ngay 29/03/2024 cua Hoi dong

nhan déan thanh phd Ha Noi quy dinh danh muc cac khoan thu va mic thu, co ché
quan ly thu chi déi véi cac dich vu hd trg hoat dong gido duc, dao tao tai co s& gido
duc mam non, gido duc phd thong cong 1ap (khong bao gbm céc co s¢ gido duc

cong lap chat lugng cao) cua thanh phd Ha Noi;
Can ctir Cong van s& 1963/UBND-GD&DT ngay 18/09/2024 ctia UBND

quén Long Bién vé viée hudng din thuc hién quan ly thu chi va quan ly tai chinh
niam hoc 2024 - 2025;

Can ctr Cong van s6 1967/UBND-GD&DT ngay 19/09/2024 cta UBND
quan Long Bién vé viée thuc hién cic khoan thu khic cua céc truong MN, TH,

THCS cong lap trén dia ban quan Long Bién ndm hoc 2024 - 2025;
Can ct tinh hinh thyc té co s¢ vt chét; doi ngil cia nha trudng; nhu cdu clia

céc bac phu huynh; bién ban céc bude hop vé tb chirc 16p tra tré mudn ndm hoc
2024 - 2025 cua truong MNHS.

Trudng mam non Hoa Sita xdy dung Ké hoach té chirc 16p tra tré mudn
2024 — 2025 nhu sau:
1. MUC PiCH - YEU CAU:

1. Muc dich:
- Pap mg nguyén vong cua mot ) phu huynh mong mudn nha truong td

chtre 16p tra tré mudn tai truong.

- Tré duoc cham séc ngoai gio dam bao an toan.
2. Yéu cau:

- T chirc 16p trd tré mudn dya trén nhu cau va ding ky tu nguyén cua hoc
sinh (¢ don kem theo).

- Gido vién tham gia trong tré mudn lam don ty nguyén dang ky.

- T6 chire 16p tra tré mudn dam bao an toan, chat luong, cong khai, dan chu.




I1. PANH GIA THUC TRANG KHI TO CHUC.
1. Thuan loi:
- Co s6 vat chat, do dung, thiét bi phuc vu cho [6p tré tré mudn dfly du, phu
hop, an toan.
- Gido vién, nhén vién c6 trach nhiém cao trong céng tac CSGD tré, Doi ngii
CBGVNV ¢6 trinh do dat chuén va trén chudn dam bao diéu kién phuc vu tré.
2. Kho Kkhiin:
- Tré nhoé nén ky nang tu phuc vu, tu bao vé minh chua cao. Mgt sé phu
huynh giip kho khan vé thoi gian nén don tré khong dung gio quy dinh.
11 TO CHUC THUC HIEN
1. Thoi gian, hinh thire t6 chirc:
- Thoi gian: Tir 17h30 dén 19h céc ngay tur thir 2 dén tht 6 hang tuan.
- Dia diém va hinh thirc t6 chire: Tai 16p hoc tang 1 cta truong.
2. Cong tac thu chi

- Miic thu: 12.000d/gio/tré; mic tinh 01 gio va 1,5 gid (thu theo thang phu
huynh dang ky theo nhu cau, tu nguyén; khéong tinh phut 1¢, gido vién kho theo ddi
va qua vat va cho viéc tinh thoi gian ddi véi timg tré).

- Trudng hop tra mudn dot xudt thu theo gio: 12.000 d/gid/tré (mic 1 gid
va 1,5 gio).
- Du kién chi:
+ 85% tra cong cho gido vién trong tré mudn.
+ 13% ho trg CSVC, dién nude va cong tac khac.
+ 2% dong thué (néu co).
2. Quy trinh t6 chire:
Budc 1: Hop Ban gidam hi¢u, hop ban lién tich, hop toan thé CBGVNV théng
nhAt chu truong, ké hoach t6 chic.
Buéc 2: Gido vién trién khai ké hoach, kinh phi dén phu huynh, phy huynh
dang ky cho con theo nhu cau, tu nguyén. Tong hop danh sach hoc sinh ding ky.
Budce 3: BO phan quan ly léng hop don ding ky ctia HS, chuin bi moi diéu
kién vé CSVC, phan cong nhan su, chi dao va t6 chire thuce hién.
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IV. PHAN CONG NHIEM VU

srr | BOPhNCd | vy Nhi¢m vy
nhan
| - Xay dung ké hoach, trién khai toi CBGVNV va
1 A Hiéu trudng Py Bp . i e e
Thi Mién : - Chiju trach nhiém vé to chic 16p tra tré muon
trude cac clp quan Iy.
- Phdi hop cung Hiéu truong xdy dung va trién
" Pho HT | khai ké hoach 6 chirc.
: D{‘;l:iﬁfn - Phéi hop 16 chire cac bude hop; quan Iy hoc sinh
. e dang ky, phan 6p, phan cong gido vién; Chi dao
e quan 1y hd so 16 chirc; Thyc hién kiém tra gidm sét
16p tra mudn.
Pho HT |- Phéi hop cing Hiéu trudng xdy dung va trién
SRk khai k& hoach t6 chirc.
3 o 'Nguy;e o - Phédi hop t6 chirc cdc bude hop; Chi dao cong tac |5
th) Ues tuyén truyén; Thuc hién kiém tra giam sét 16p tra
mudn.
BloBoin NV Ké toan |- Quan Iy hd so tai chinh, thuc hién cong tac thu,

3 Truong An chi 16p tra tré mudn theo quy dinh.

b/c Hoang | NV Thu quy - Phdi hop voi K¢ toan thuc hién thu — chi tai

2 Thi Linh chinh 16p tra mudn theo quy dinh.

- Gido vién céc 16p tuyén truyén vé noi dung ké

hoach t6 chirc téi phu huynh; huéng din phu

huynh c6 nhu cau diang ky cho con tham gia 16p tré
'Gido vién tré mudn bang don (tw nguyén, theo nhu cau).

4 | Céc l6p hoc - Hang ngay hét gio tra tré theo quy dinh, gido vién
dua tré tra mudn xuéng 16p tra mudn, thuc hién
ban giao cho gido vién trong tré 16p tra mudn (cd
ky ban giao).
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- Tu nguyén lam don dang ky tham gia 16p trong
{ré tra muon.
- Quan ly, cham soc tré chu ddo, dam bao an toan
tuyét doi cho tré.
- Thyc hién ky nhén ban giao tré tra muon voi gido

vién céc lop.
| 2
- Thyc hién diém danh tré 16p tra muon hang ngay.

- Tra tré tryc tiép cho phy huynh, dam bao an toan
cho tré, ky giao nhan tré trd mudn v6i phu huynh.
- Gifr gin CSVC, mdi truong 16p tra muon.

5 Lop tra tré
MGG Giao vién
]
Nhan vié s
6 n vién Bao vé

Bao vé

- Thuc hién nhiém vu bao v€ an ninh, tai san, an
toan nha trudng; bao quéat phuong tién giao thong
clia CBGVNV, hudng din phu huynh dé xe ding
quy dinh; hd tro bao quat tré ra vao céng truong,
dam bao an toan cho tré.

Trén day la ké hoach t& chiic 16p tra tré mudn tai trudng nam hoc 2024 - 2025.
CBGVNYV thuc hién nghiém tuc, hiéu qua.

{ Noi nhan
-CBGVNYV;
- Luu VT.
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