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KE HOACH
Thuye hién Quy ché din chi Truong MaAm non Hoa Sira
Nim hoe 2024 - 2025

Can civ Ludgt sé 10/2022/QH1S ngay 10/11/2022 ciia Quoc hoi Nudc

CHXHCN Viet Nam v ban hanh Ludt Thiee hién dan chii 6 co so;

Can cir Qu) &t dinh s6 346/0P-TTg ngay 06/4/2023 cua Thii tuéng Chinh phu
ban hanh ké hoach trién khai thi hanh Ludt Thiee hién ddn chui 0 co s0;

Céin cir Nghi dinh s6 59/7()73/ND CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phu ban
hanh Nghi dinh quy dinh chi 1iét mot 6 diéu cua Ludt Thue hién dan chii 0 co s0;

Cén cir Thong te s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua B¢ GD&DT

Huéng dan thuwe hién ddn chu trong hoat dong cuc co so gido duc cong 1ap;
Cén cir Thong tie s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua By GDDT ban

hanh Quy che thiee hién cong khai déi véi co so gido duc va dao tao thugce hé thong

gido duc quoe dan;
Céan cir Thong ur s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Thong tu s6

90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua Bé Tai chinh ban hanh Sita déi, bé sung mot
s6 diéu cia Thong tw 6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 hudng dan vé cong
khai ngan sdach doi véi don vi dw todn ngdn sach, 16 chite dwoc ngan sdach nha

nieée hé tro;
Cén cir Chi thi s6 04-CT/TU ngay 14/01/2016 ciia Thanh vy Ha Noi vé tiép

tuc ddy manh, ndng cao chat heong, hiéu qua viée xdy dung va thuc hién quy ché
dén chii 6 co so (QCDC) va cdc van ban cua Trung wong, Bé Gido duc va Dao tao
(GDDPT), Thanh /)/75 Ha Néi va quan Long Bien vé viée xdy dung va thuc hién
QCDC,
Can cir Nghi quyé/ Héi nghi vién chite nam hoc 2024-2025 ngay
04/10/2024 cua truong Mém non Hoa Sita;
Truong mam non Hoa Sira xdy dung ké hoach thuc hién Quy ché dan cha
truong hoc nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:
I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich
- Phat huy quyén lam chu cua vién chie va nang cao trach nhi¢m cua

ngudi Hiéu truong, gop phan xdy dung co quan trong sach, virng manh, xay
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dung doi ngdi vién churc co du phiam chit va nang luc, lam viéc co ndng suat,

ap tmg dugc yéu cau déi moi can ban va toan di¢n gido

chét lugng, hidu qua, da
lang phi, quan

duc; phong ngtra, ngan chin va chéng cac hanh vi tham nhting,

liéu, phién ha.
- Viée phal huy quyén lam chu cua vién chue gin lién voi viéc dam bao

su linh dao cua t6 chirc Dang trong nha truong; chip hanh nguyén tic tap trung
dan chu; thyc hién ché do thi truong va phat huy vai tro cua céc to chie, doan
thé, quan ching.

- Thyc hién t6t QCDC nham tao budc dot phd trong cung ¢ ky cuong
hanh chinh, huéng t6i nén hanh chinh hanh dong va phuc vu, nang cao dao duc,
ky luat, ky cuong cong vu, ¥ thire trach nhi¢m, tinh than phuc vu va thuc hi¢n
nép song vin héa tai cong so, cac dia diém cong cong, noi cu tra cua doi ngti
can b, vién chirc Nganh GDDT Quan.

2. Yéu ciu

- Thyc hién dan chu trong nha truong nhim thyuc hién t6

qua nhat nhing diéu Luat Giao duc nam 2019 quy dinh nham phét huy quyén
4o, ngudi hoc, doi ngt

t nhat, co hi¢u

lam chi va huy dong tiém nang, tri tué hiéu truong, nha gi
can bo, cong chirc, vién chic trong nha truong theo luat dinh, gop phan xay
dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha tlu"ong, ngan chén
cac hién tuong tiéu cuc va té nan xa hoi, thuc hién nhiém vu phat trién gido duc
phtt hop vé6i dudng 16i, chu truong ctia Dang va phap luat Nha nudc.

- Thuc hién dan chu trong nha trudng theo nguyén the: Bao dam quyén
ciia cong dan, can b, cong chure, vién chic, ngudi lao dong dugc biét, tham gia
v kién, quyét dinh va kiém tra, giam sat viéc thyc hi¢n dan chu ¢ co sO; Bao dam
su lanh dao ctia Dang, quan ly cua Nha nudc, vai trd nong cbt cua cic to chic
chinh trj - xa hoi trong thuc hién dan chu o co so; Thuc hién dan chu ¢ co so
trong khuén kho Hién phap va phdp ludt; bao dam tréat tu, ky cuong, khong can
trd hoat dong day va hoc; bao vé loi ich cua Nha nudc, quyén va loi ich hop
phap cta c4 nhan; bao dam cong khai, minh bach, ting cuong trach nhi¢m giai
trinh trong qua trinh thuc hién dan chi ¢ co sd; ton trong y kién dong gop clia
vién chirc, ngudi lao dong; kip thoi giai quyét kién nghi clia céc cé nhén trong
don vi mot cach thau ddo.

- Can ctr Quy dinh tai Luat s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ctia Quéc
hoi Nuéc CHXHCN Viét Nam vé viéc ban hanh Luat Thuc hién dan chu ¢ co
s&; Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phu ban hanh Nghi
dinh quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat Thyc hién dan chti ¢ co s&; Thong tu
sb 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bo Gido duc & Dao tao ban hanh
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Quy ché thyc hién cong khai ddi vai co so gido duc va dao tao thuge hé thong
gido duc qudc dan, Hi¢u truong phéi hop voi BCH Cong doan nha truong thanh
lap t6 bién soan xay dung quy ché dan chu, ra sodt, stra doi bo sung. Cong doan
nha truong chu dong dé xuat, phoi hop voi Hi¢u truong t6 chirc thuc hién va
thudng xuyén kiém tra, gidm sat vi¢e thuc hi¢gn QCDC trong hoat dong cua nha
truong; dinh ky hang nim tong hop, danh gia, bdo céo két qua viéc thyc hién
QCDC vé Phong GDDT va co quan lién quan dé tong hop, theo dbi.

II. NOI DUNG XAY DUNG, TRIEN KHAI THU'C HIEN QUY CHE
DAN CHU TRUONG MAM NON HOA SUA

1. Thye hién cong tac lanh dao, chi dao cua cip uy, hi¢u truéng nha
truong trong viée xiy dung va thye hién QCDC

- Tang cuong su lanh dao cua Cép uy dang, Ban Giam hiéu, xac dinh ro
trich nhiém cta cép uy, chinh quyén va cic (6 chie doan thé, nhét la trach
nhiém cta ngudi ding dau vé thuc hién QCDC trong nha trudng, coi day la
nhiém vu chinh tri quan trong va thuong xuyén.

- Tiép tuc quan triét sau rong ndi dung cdc vin ban vé thuc hién QCDC
nhu: Két ludn s§ 120-KL/TW ngay 07/01/2016 ciia B Chinh trj (khéa XI) vé
tiép tuc ddy manh, nang cao cht luong, hidu qua viéc xdy dung va thuc hién
QCDC ¢ co s0; Luat Thuc hién dan cht ¢ co sd; Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP
ngdy 14/8/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Thyc hién
dan chi & co s6, va céc van ban phap lut c6 lién quan dén quyén lam chu cta
nhan dan nhu: Luat Tiép can thong tin, Ludt 'l"iép cong dan, Luat Khiéu nai,
Ludt T cdo...; gin v&i Nghi quyét Dai héi Dang cac cép nhiém ky 2020 — 2025
mot cach déng bo, hi¢u qua phu hop véi dac diém cua nha truong.

- Ban chi dao tap trung xay dung, tricn khai c¢6 hiéu qua ké hoach thuc
hién QCDC trong nha truong: Thanh 14p Ban Chi dao, phan cong nhiém vu céc
thanh vién Ban Chi dao; quy dinh dinh ky hop thanh vién Ban chi dao cta don
vi dé dénh gid nhiing két qua da trién khai, nhiing kho khin vudng méc can giai
quyét va nhiém vu thyc hién trong thoi gian tiép theo.

- Ban hanh céc van ban dé trién khai vé viéc thue hién QCDC co sd: Céc
ké hoach nhu: Ké hoach thuc hién quy ché dan cha truong hoc ndam hoc 2024-
2025; Ké hoach cong khai; K& hoach kiém tra noi bo; Ké hoach phong chéng
tham nhiing,... Cac quy ché nhu: QC thye hién dan chu trong truong hoc; QC chi
tiéu ndi bo, QC thi dua khen thuong, QC quan li va st dung tai san cong, QC
phdi hop gitta BGH va BCH Cong doan, Quy udc vé nép séng van hoa, Quy ché
t6 chure va hoat dong trong nha truong...
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10 cdo viée thuc hién QCDC cua nha truong

- Hang nim, nha truong c6 ba
tai Hoi nghi vién chuc diu nam hoc va cong khai toi toan b6 CNGVNV.

2. Cong tac tuyén truyén, pho bién phap luit vé quy ché dan chi

- Cép uy, Ban Gidm hi¢u quan tri¢t dén toan thé vién chirc va nguoi lao
dong tham gia hoc tip va thyc hién nghiém nhimg quy dinh vé QCDC cua co
quan: Két ludn sé 120-KL/TW; Luat Thyc hién dan chu o co s0; Nghi dinh 50
59/2023/ND-CP; l"hong wr s6 09/2024/TT-BGDDT; Thong tu s6 61/2017/TT-
BTC va Thong tu s6 90/2018/1'T-BTC va cac van ban phap lugt ¢6 lién quan dén
quyén lam chu cua nhan dan nhu: Lugt Ti iép can lhong tin, Luat Flcp cong dan,
Ludt Khiéu nai, Ludt T4 cdo...; gin voi Nghi quyét Dai hoi Dang cdc cap nhiém
ky 2020 - 2025 va cac van ban chi dao cta Thanh phé, quan vé thyc hién
QCDC.,

- Thue hién tuyén truyén qua viée trién khai cac van ban lién quan dén
QCDC co sé trong hoat dong cua co quan, don vi bing céc hinh thirc: Hoc tap
phap luat tap trung, pho bién 16ng ghép trong cac budi hoi, hop nhu: Céc budi
sinh hoat dinh ky cua td churc dang va céac td chic doan lhc Hop Hoi dong sur
pham...Ding tai trén Trang thong tin dién tir cua truong nhiing noi dung lién
quan dén viéc thuc hién QCDC cua co quan dé cong chuc, vién chic va nguoi
lao dong theo doi, thuc hi¢n.

3. Ban hanh B quy ché thue hién dn chii co' s&

- Nha truong xay dung, ban hanh Bg quy ché thuc hién dan chu co s¢ bao
gom:

1 Quyét dinh thanh 1ap (hodc kién toan) Ban Chi dao xéy dung va thuc
hién Quy ché déan chu & co sé.

2. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Chi dao xay dung va
thuc hién Quy ché dan chu ¢ co so.

3. K& hoach Thuc hién Quy ché dan chu truong hoc.

4. Quy ché thyc hién dén chu trudong hoc.

5. Quy ché chi tiéu ngi bo .

6. Quy ché cong khai tai chinh.

7. Quy ché quan ly, str dung tai san cong.

8. Quy ché thi dua, khen thudng.

9. Quy udc vé nép song vian hoa trong nha trudng .

10. Quy ché lam viéc.

11. Quy ché phdi hop gifta Ban gidm hiéu va ban (;hép hanh cong doan,

chi doan hang nam.



12. Quy ché phdi hop gitra nha truong voi gia dinh va xa hoi trong viéc

cham séc, gido duc hoc sinh.

13. Quy ché tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, td cao — Phong chong
tham nhiing.

14. Noi quy truong hoc.

15. Cac quy trinh giai quyét cong vice noi bo truong hoc.

4. Thye hi¢n cong khai ddi voi co so gido due

4.1. Thue hi¢n cong khai theo Lugt sé 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022
ciia Quéc hpi Nuée CHXHCN Viét Nam

No6i dung cong khai tai Diéu 46 “Nhimng ndi dung Hi¢u truong phai cong
khai”; Diéu 47 “Hinh thirc, thoi diém cdng khai”; Didu 48 “Trach nhié¢m t6
chire thuc hién viée cong khai” theo Ludt thyuc hi¢n dén chu & co so.

Tru cac th(y“)ng tin thudc bi mat nha nudc, bi mat cong tac hodc thong tin
chua dugc cong khai theo quy dinh cta phap ludt, hiéu truong phai cong khai
trong ndi bd co quan, don vi cdc ndi dung sau day:

1. Chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cua Nha nudc lién quan
dén td chirc va hoat dong ctia nha trudng;

2. K& hoach cong tac hang nam, hing quy, hang thang cua truong;

3. 86 liéu, bao céo thuyét minh dy todn ngén sdch nha nude da dugce cap co
thdm quyén quyét dinh va céc ngudn tai chinh khéc; tinh hinh thuc hién du tod
ngan sach va quyét todn ngén séch hing nam cua nha truong; két qua thuc hién
céc kién nghi cua Kiém todn nha nudc (néu co);

4. Tiéu chuan, dinh muc, thu tyc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau
tu xdy dung, mua sim, giao, thué, sur dung, thu hdi, diéu chuyen, chuyen dbi
cong nang, ban, thanh ly, tiéu hty va hinh thirc xur ly khac dbi voi tai san cong;
tinh hinh khai thac ngudn lyc tai chinh tir tai san cong dugc giao quan ly, sir
dung;

5. Nguyén tic, tiéu chi, dinh mic phan bo vén dau tr cong; nguyén tac,
tiéu chi, cin cir xac dinh danh muc du an trong ké hoach dau tu cong trung han
va hiang nam; ké hoach, chuong trinh diu tu cong cla nha trudng, von b tri
theo tirng nam, tién do thuc hién va giai ngén von chuong trinh dau tu cong; ké
hoach phan b vén dau tu cong trung han va hang ndm gém danh myc dy an va
mic vén dau tu cong cho timg du dn; tinh hinh huy dong cac nguodn lyc va
nguén von khéc tham gia thyc hién du én dau tu cong; tinh hinh va két qua thuc
hién ké hoach, chuong trinh, du dn; tién do thue hién va giai ngén cta du an; két
qua nghiém thu, danh gia chuong trinh, du én; quyét toan vén diu tu cong;
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6. Viéc tuyén dung, tiép nhén, dao tao, boi dudng, diéu dong, b6 nhiém, bo
nhiém lai, luan chuyén, bi¢t phdi, tir chire, mién nhi¢m, quy hoach, chuyén doi
vi tri cong tac; hop dong lam vige, thay doi chire danh nghé nghiép, thay doi vi
tri viée lam, cham dut hop donz> lam vice; di Lonb tac nudc ngoai; giai quycl ché
dg, nang bac luong, nang ngach, danh gid, xép loai cén b, cong chire, vién
chirc, nguoi lao dong; khen thuong, ky ludt, théi viée, nghi huu déi vai can bo,
cong chire, vién chuc, nguoi lao dong; cac dé an, du 4n, chuong trinh, ké hoach
va viéc xdy dung cac van ban quy pham phap luat ctia nha trudng;

7. Két ludn cua cép ¢ tham quyén veé vu viéce tiéu cyc, tham nhiing, lang
phi trong truong; ban ké khai tai san, thu nhap cua ngudi co nghia vu phai ké
khai theo quy dinh cua phap lujt;

8. K&t qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t cdo, kién nghi trong
ndi bo nha truong;

9. Noi quy, quy ché, quy dinh cua co quan, don vi; quy tic mg xU cua
ngudi c6 chire vu, quyén han trong truong;

10. Két qua tdng hop y kién va giai trinh, tiép thu y kién ctia can bg, cong
chire, vién chirc, ngudi lao dong vé nhimng ndi dung can bg, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong tham gia y kién quy dinh tai Piéu 53 cta Luat thyc hi¢n
dan chu;

11. Van ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan ly cp trén lién quan dén
hoat dong cta nha truong;

12. Noi dung khéac theo quy dinh cua phap luat va quy ché thuc hién dén
chu cua nha truong.

4.2. Thue hién cong khai theo Théng tw 09/2024/TT-BGD&DT

Thuc hién Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cia Bo GDDT
ban hanh Quy ché thuc hién cong khai ddi vai co so gido duc va dao tao thude hé
théng gido duc qudc dan, nha truong thuc hién tot céc ndi dung sau:

- Xay dung Ké hoach thuc hién cong khai theo Thong tu 09.

- Té chic chi dao va trién khai thyc hién Théng tu sb 09/2024/TT-
BGDDT ngay 03/6/2024 ctia B GDDT nhu sau:

a) Néi dung thuc hién cong khai:

- Thong tin chung vé co so gido duc (theo Diéu 4)

- Thu, chi tai chinh (theo diéu 5)

- Diéu kién bao dam chat luong HDGD mam non (theo Piéu 6)

- Ké hoach va két qua hoat dong gido dyc mam non (theo diéu 7)
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b) Cach thirc cong khai
- Cong khai trén cong thong tin dién wr cua nha truong dam bao tinh day

du, chinh xdc va cdp nhat khi khai giang nam hoc va khi c¢6 théng tin méi hodc
thay doi.

+ Thong tin chung vé co s0 gido duc; Thu, chi tai chinh; Piéu kién bao
dam chét luong HDGD méam non; K¢ hoach v két qua hoat dong glao duc mém
non ( thyc hién theo quy dinh tai Chuong II cua thong tu s6 09/2024/TT-
BGDDT ngay 03/6/2024 cua By GDDT).

+ Béo céo thuong nién dé cong khai cho cac bén lién quan tong quan vé
két qua hoat dong clia co s& gido dyc tinh dén ngay 31 théng 12 hing niam theo
dinh dang file PDF vdi cac noi dung téi thiéu theo quy dinh tai cac phy luc kem
theo Thong tu.

- Niém yét cong khai tai nha truong dam bao thudn tién cho cha me hoc
sinh xem xét va cép nhat diu nim hoc va khi ¢6 thong tin méi hodc thay déi.

- Phé bién trong cudc hop cha me hoc sinh.

- Cong bd cong khai trong cude hop voi CBGVNV cua don vi.

¢) Thoi gian cong khai:

* Thoi diém cong khai:

- Cong bd cong khai céc ndi dung theo quy dinh tai diém a, khoan 1 va
diém a, khoan 2, Diéu 14 ctia Thong tu trude ngay 30 thang 6 hing nam. Truong
hop ndi dung cong khai c6 thay déi hodc dén ngay 30 thang 6 hing nam chua c6
thdng tin do nguyén nhan khach quan hogc do quy dinh khac cua phap luat thi
phai dugc cdp nhat, bd sung cham nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay thay doi
thong tin hodc tlr ngdy c6 thong tin chinh thic: Thye hién cong khai trén cong
thong tin dién tur cdc thong tin: ké hoach gido duc théng, trudc ngay 25 cia
thang trude; ké hoach gido duc tuan, ngdy va du kién thyc don hang ngay/tuan
cuia tré em trudce ngay thir Bay cua tudn trudc;

- Cong bo bao cdo thudng nién cua nam trude lidn ké theo quy dinh tai diém

b, khoan 1 va diém b, khoan 2, Diéu 14 ctia Thong tu trude ngay 30 thang 6 hang
nam. Déi véi s6 lidu lién quan dén bdo cdo tai chinh ndm trudc thi cdp nhét tinh
dén hét thoi gian quyét toan ctia co quan co tham quyén.

* Thoi gian cong khai:

- Thoi gian cong khai trén cong thong tin dién tir téi thiéu la 05 nim ké tir

ngay cong bé cong khai.

4.1. Trach nhiém cua Hiéu truong

Theo Théng tu s 52/2020/TT-BGDDT ngiy 31/12/2020 cua B GD&DT

Ban hanh Diéu 1é Truong mam non, Hi¢u truong ¢o6 trach nhiém sau:
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I. Xay dung chién luge va ké hoach phat trién nha truong; 1ap ké hoach va
t6 chire thue hién ké hoach day hoc, gido duc; béo cdo, danh gia két qua thuc
hién trude Hoi dong lruong va cc cap co tham quyén.

2. Thanh lap céc t6 chuyén mon, to van phong va cac hoi dong thi dua khen
thudng; hoi dong ki ludt, hoi dong r v an trong nha truong; bd nhiém to truong,
t6 pho chuyén mén;

3. Thyc hién cac nhiem vu quan ly CB, GV, NV theo quy dinh cua phdp
ludt va hudng dan cua co quan quan ly gido dyc; xay dung ké hoach phat trién
nang luc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho
gido vién va nhan vién tham gia cac hoat dong d6i mai gido dyc; thuc hién danh
gid, xép loai gido vién, nhan vién theo quy dinh cuia By GDDT; tham gia qua
trinh tuyén dung, thuyén chuyén, sip xép gido vién; to chirc cac budce gidi thi¢u
nhan sy dé nghi cap ¢6 tham quyén bo nhi¢m phé hiéu truong.

4. Quan ly, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét
dinh ki luat, khen thudng hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh
sach hoc sinh 1én 16p, luu ban; t6 chire kiém tra cong nhéan viéc hoan thanh
chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha truong va cac dbi tuong khac trén
dia ban truong phu trach.

5. Té chirc trién khai thuc hién chuong trinh gido duc mam non theo quy
dinh ctia Bo GDDT; sach gido khoa, ndi dung gido duc cua dia phuong theo
quyét dinh ctia UBND thanh phd. Thuc hi¢n quan ly, st dung va lua chon cac
san pham tham khao sir dung trong nha truong theo quy dinh cua Bo GDDT.

6. Tham gia sinh hoat cuing t6 chuyén mén; ty hoc, tu bdi dudng dé nang
cao nang luc chuyén mén nghiép vu, ning luc quan ly. Dy céc 16p bdi dudng vé
chinh tri, chuyén mén, nghi¢p vu quan ly; Kiém tra, du cac hoat dong gido duc
theo quy dinh vé dinh murc dbi véi hiéu trudng (2 HD/tuan).

7. Quan ly hanh chinh; quan ly va tu chu trong viéc sir dung céc nguon tai
chinh, tai san cta nha truong theo quy dinh.

8. T chirc thuc hién quy ché dan chu ¢ co sd; thue hién xa hoi hoa gido
duc, phéi hop t6 chtic, huy dong cac luc luong xa hoi ciing tham gia hoat dong
gido duc, phat huy vai tro cia nha truong dbi voi cong dong xa hoi.

9. Xay dung mdi truong hoc duong an toan, lanh manh, than thién, phong,
chéng bao lyc hoc dudng theo quy dinh cua Phép luét.

Pong thoi, Hidu truwong cd trach nhi¢gm thue hi¢n cac npi dung sau:

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudng, chiu trach nhiém trude
phap ludt va cp trén vé toan bo hoat dong cia nha truong.
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2. Té chie thuc hién nhiing quy dinh vé trach nhiém ctia nha truong, nha
gido, cong chirc, cua nguoi hoc trong quy ché nay.

3. Ling nghe va tiép thu nhiing y kién ctia ¢4 nhan, td chirc, doan thé trong
nha truong théng qua hop hoi dong gido duc, sinh hoat t6, hoat dong doan thé,
hoi phu huynh hoc sinh, trao déi truc tiép cua ca nhan... va c6 bién phéap giai
quyét dung theo ché do, chinh sach hién hanh ctua nha nuéc, theo ndi quy, quy
ché, didu 1& ctia nha truong va phi hop véi thim quyén, trach nhiém dugc giao
cua Hiéu truong. Trong trudng hop vugt quéa tham quyén giai quyét ctia Hiéu
truong thi phai thong béo cho cd nhan, t6 chirc. doan thé trong nha truong biét
v bdo cdo 1én cép trén.

4. Thuc hién ché do hoi hop theo dung quy dinh.

5. Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh tai Théng tu s0
61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Théng tu sb 90/2018/TT-BTC ngay
28/9/2018 cta Bo Tai chinh ban hanh Stra déi, bd sung mot s6 diéu cua Thong
tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 huéng dan vé cong khai ngan sach doi
voi don vi du toan ngén séch, t6 chic dugc ngan sach nha nudc hd tro; cong
khai cac quyén loi, ché do, chinh sach va viée danh gid dinh ky déi véi nha giéo,
vién chirc va hoc sinh.

6. Guong mau, di dau trong viée ddu tranh chdng nhimg biéu hién khong
dan chu trong nha truong, nhu: cua quyén, sach nhiéu. thanh kién, tru dap, gie‘iu
diém, bung bit, lam sai su that, lam trdi nguyén téc va nhiing biéu hién khong
dan chu khac.

7. Thuc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan ly nha
truong. Phéi hgp chat ché véi cac t6 chirc, doan thé, céc ca nhan trong nha
truong, phat huy dan chu trong té chirc hoat dong ctia nha truong.

8. Bao vé va gilr gin uy tin ciia nha trudng.

9. Hudng dén, dén ddc, kiém tra hoat dong ciia cép dudi truc tiép trong
viéc thuc hién dan chi va giai quyét kip thoi nhimg kién nghi cua cap dudi theo
tham quyén dugc giao.

10. Thuc hién déi thoai tai co s gido duc theo quy dinh.

11. Phéi hop véi 6 chirc cong doan trong nha truong t6 chirc Hoi nghi
can bd, vién chirc m&i nam mot lan theo quy dinh tai Diéu 51 Ludt thyc hién dan
chu co so va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

12. Thuc hién ddy du cong téc cong khai theo quy dinh.

4.2. Trach nhiém giai trinh ciia nha trwong

Tai Diéu 12 Nghj dinh 24/2021/ND-CP: “Trach nhiém giai trinh cta co

s¢ gido duc”
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Nha truong co trach nhi¢m giai tinh voi xa hoi, hoc sinh, co quan quan
ly, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong trong truong theo quy dinh cua phap
luat cac ngi dung sau:

1. Muc tiéu chét lugng gido duc, ké hoach tuyén sinh, ké hoach gido duc
cua nha truong, diéu kién bao dam chét luong gido duc, két qua danh gid va
kiém dinh chat lugng gmo duc cua truong.

2. Hoat dong tuyén sinh, hoat dong gido dyc, quan ly ai chinh, tai san, 10
chire bd méay va nhén sy cua truong; bao dam sy tham gia cua gia dinh hoc sinh,
to chirc, ca nhan trong hoat dong ymo duc.

3. Quan ly, sur dung cac nguon lyc xd hoi hoa dé t6 chtic cac hoat dong
gido duc va t6 chire cho hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi, phuc vu cong dong.

4. Thyuc hién trach nhi¢m giai trinh dbi voi cac ndi dung khac theo quy
dinh cta phap luat vé trach nhiém giai trinh cta co quan nha nudc trong vice
thyc hién nhiém vu, quyén han dugc giao.

5. Trach nhi¢m cia Hoi dong truong

- Nhiém vu va quyén han cua hdi dong trudng: Quyét dinh vé chién lugc,
tam nhin, ké hoach, muc tiéu phat trién nha truong, cac du an trong tung glal
doan va tirng nam hoc; quyét dinh vé quy ché hodc stra doi, b sung quy ché to
chirc va hoat dong cua nha truong dé trinh cdp co tham quyen phé duyét; quyct
dinh vé chu truong str dung tai chinh, tai san cua nha truong; phé duyet ké hoach
gido duc cua nha truong: gidm sat hoat dong tuyén sinh va viéc t6 chic thuc
hién cac hoat dong theo ké hoach gido duc cua nha truong; giam sat viéc thuc
hién céc quyét dinh cua hi dong truong va viée thuc hién quy ché dan chu trong
cac hoat dong cua nha truong; giam sat viée huy dong, quan ly va su dung cac
nguon luc ctia nha trudng theo quy dinh cua phap luat.

- Hoat dong cua hoi déng truong: Hoi dong trudng hop thuong ky it nhét
03 lan trong mot nam. Trong truong hop can thiét, khi hiéu trudng hogc it nhat
mot phan ba sé thanh vién hoi dong truong dé nghl chu tich hoi dong trudng co
quyen triéu tap phién hop bt thuong dé giai quyét nhiing vén dé phat sinh trong
qua trinh thyc hién nhiém vy va quyén cta nha truong.

- Hoi ddng truong co trach nhiém ban hanh va giam sat viée thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong cua nha truong.

6. Dbi thoai tai nha truong

- Péi thoai tai nha truong duge thyc hién thong qua viéc trao ddi tryce tiép
gitta CBGVNV, HS voi hiéu truong hodc gitra dai dién tap thé lao dong, dai
dién nguorl hoc v&i hiéu truong. Péi thoai tai nha truong duge thuc hié¢n dinh ky

it nhAt m&i nam hoc mot lan.
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- Noi dung déi thoai, s6 lugng, thanh p115n tham gia dbi thoai, thoi gian,
thoi diém ddi thoai, quy trinh (6 chire déi thoai thuc hién theo Quy ché déan chu
cta trudng mam non Hoa Stra ndm hoe 2024 - 2025,

7. Hoan thién cdc loai ho so vé xAy dung va thue hién QCDC ciia nha
truong, gom:

1. Nghi quyét vé viée thanh lép, kién toan Ban Chi dao xdy dung va thuce
hién Quy ché dan chu & co so;

2. Quyél dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban Chi dao xdy dung va
thue hién Quy ché dan chu ¢ co s6;

3. Ké hoach Thuec hién Quy ché dan chu truong hoc;

4. Quyét dinh ban hanh Quy ché thuc hién dan cht Truong MN Hoa Sira;

5 Quyét dinh ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd trong hoat dong ctia nha
truong;

6. Quyét dinh vé viée ban hanh Quy ché cong khai tai chinh, bao gém:

- Du toan thu chi ngan sach nam.

- Cong khai thuc hién du toan thu, chi nhan sach quy (6 théng, ca nam).

- Quyét toan thu, chi tai chinh nam.

7. Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, st dung tai san cong;

8. Quyét dinh vé& viéc ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng;

9. Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng;

10. Quyét:dinh vé viéc ban hanh Quy udc vé nép song vin héa trong nha
truong;

11z Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong trong
truong Mam non;

12. Quyét dinh vé viée Ban hanh Quy ché phdi hop gitta ban gidm hiéu va
ban chap hanh cong doan trudng mam non Hoa Sira giai doan 2023 — 2028;

13. K& hoach thuc hién quy ché phéi hop gita BGH va BCH c¢dng doan
Truong mam non Hoa Sita nam hoc 2024 — 2025;

14. Quyét dinh vé viéc ban hanh ndi quy truong hoc;

15. Quyét dinh vé viéc ban hanh céc quy trinh giai quyét cong viée ndi bo
truong hoc;

16. Ho so tiép cong dan va giai quyét khiéu nai - t6 cao, gdm:

- K& hoach tiép cong dén va giai quyét khiéu nai, t& céo;

- Quyét din V/v ban hanh Quy ché tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t&
cao;

- Quyét dinh vé viéc Thanh 13p Ban tiép cong dan — giai quyét khiéu nai,

10 céo;
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- Noi quy phong tiép dan;

- Lich tiép cong dan;

- 86 truc tiép cong dén (2 loai s0);

17. Ho so déi thoai, gom:

- K& hoach 16 chtre doi thoai;

- Quy ché 6 chire doi thoai:

- Quyét dinh 6 chire dbi thoai;

- Céc bién ban déi thoai;

Il KIEM TRA VIEC THUC HIEN QUY CHE DAN CHU.

- Ban chi dao QCDC tién hanh kiém tra viéc trién khai, to chire, thue hién

Quy ché dan chu va Quy ché thuc hién cong khai; danh gia két qua thuc hién
Quy ché dan chu va cong khai, chi ra dugc nhiing diém manh, diém yéu, phat
hién nhimng dién hinh tt va nhimg van dé bure xtc dat ra phai giai quycl

- Truong cac bo phan, thanh vién BCD tiép tuc day manh hoat dong giam
sat va phan bién, nhat [a nhimg véan dé lién quan truc tiép dén ché do, chinh sach
cia CBGVNV, HS; quy ché ti¢p cong dan, giai quyét don thu khiéu nai, 16 cdo.

IV. TO CHUC THUY'C HIEN

1. Trach nhiém chung cia Ban chi dao thuc hi¢n quy ché dan chi:

- Tham muu Chi bd xay dung va trién khai cac noi dung hoat dong vé
cong tac thuc hién quy ché dan chi & co sé; kiém tra déanh gia hoat dong xay
dung va thuc hién quy ché dan chu tai nha trudng, cac to chuyén mon, bo phéan
hanh chinh, doan thé....

- C6 trach nhiém xay dung Quy ché lam viéc pht hop véi cac quy dinh
clia cac cap co thAm quyén. Thanh vién Ban chi dao thuc hién cac nhiém vu
theo su phéan cong cua Truong Ban chi dao va theo Quy ché lam viée ctia Ban chi
dao.

- CAp uy Chi bo Truong Mam non Hoa Sita 1a co quan Thudng truc Ban
Chi dao.

* Truwong Ban chi dao

- Phy trach chung, diéu hanh, chju trach nhiém tat ca céc mat hoat dong

gido duc cua nha trudong trude cap trén.

- X4y dung ké hoach nha truong nim, thang, ki; lay y kién dong gop ca

nhan, tap thé qua héi nghi cong chic, diéu chinh, hoan thién ké hoach chi dao.

- Kiém tra dénh gia xép loai gido vién, hoc sinh cong khai dung ki han.

- Lang nghe y kién dong gdp cua gido vién, phu huynh hoc sinh, giai

quyét nhiing vudng mic c6 lién quan dén tham quyén duoc giao.
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- Thyc hién cic ché dg chinh sach vai gido vién, hoc sinh. Cong khai cac

khoan thu, chi trong nha truong dam bao ding ché do. Thyc hién nguyén tic tap

trung dan chi dam bao sur phat trién di 1én cua nha truong.

* Pho truong Ban:
- Tham muu giap HT didu hanh céc hoat dong gido dyc cta nha truong.

- Piéu hanh toan b hoat dong chuyén mon trong nha truong.

- Chiu trach nhiém vé chét luong, ndi dung céc hoat dong CM, chét lugng
vin hoa. Xay dung KH chi dao chuyén mon theo thang, timg hoc ki, ca nam.

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia rat kinh nghiém kip thoi két qua giang

day cuia gido vién - hoc sinh.
- Chi dao, quan li d dung day hoc va str dung do dung day hoc, gidm sat

chi dao hoat dong t6 chuyén mon co hi¢u qua.
- Phu trach cong tic lao dong gido duc thé cht, Ban dai dién CMHS

truong, l6p va phéi hgp hoat dong cting ban blam hiéu.

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé ndi dung két qua cdc mat hoat
dong dugc giao.

* T4 chire doan thé.

- Tham muu dé xuét nhiing bién phap gitip Trudng ban thuc hién tot
nhiing quy dinh cua quy ché.

- Xay dung ké hoach va o chirc cac hoat dong trong t6 chirc minh theo
huéng dan nganh doc, ndng cao vai tro tac dung cuia to chtrc minh nham gop
phan nang cao chit luong va hi¢u qua céc hoat dong gido dyc cua nha truong.

- Dong vién cac thanh vién thuc hién nghiém tuc quy ché dan chd, hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao.

- Céc té chirc phdi hop véi BGH dé thuc hién tét quy ché dan chi nang
cao chét luogng cac hoat dong gido duc, thyc hién thang lgi nhiém vu nam hoc.

* Ban thanh tra nhin dan:

- Ban Thanh tra nhan dén nha truong la t chirc dai dién cho can b, vién
chirc theo ddi viée thuc Quy ché dan chu va cong khai cua nha truong.

- Ban TTND c6 trach nhiém kiém tra, gidm sét viéc giai quyét cta thu
truong, dong thoi tuyén truyén rong rdi vin dong moi nguoi thyc hién tot
QCDC.

2. Kinh phi cho hoat dong.

Can ctr vao cach thae lam viée, phan c¢ong nhiém vu, thoi gian, quy trinh
trurong ban thong nhét dinh mtc chi theo quy ché chi tiéu ndi cua nha trudng.
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Trén day la ké hoach thuc hién Quy ché dan chi ndm hoc 2024-2025,
truong Mém non Hoa Sira, yéu cAu toan thé can bo, vién ichirc, nguoi lao dong
va céc to chire, doan thé nha truong nghiém tic thyc hién./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DPT-dé BC:
- Ban chi dao-dé thyc hién:
- Ban TTND-dé giam sat:

- CB, GV, NV-dé thyc hicn:
- Luu: VP,




