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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA SUA Poc lip — Tw do — Hanh phiic
S6 4712 /QD-MNHS Long Bién, ngay 07 thang 410 nam 2024

QUYET DINH
V¢ viée ban hanh Ngi quy truong Mam non Hoa Sira nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA SUA

Céin cie thong tw s6 52/TT-BGDDT ngay 21/12/2020 ctia B6 GD&DT ban hanh
Diéu I¢ truong mam non; g

Can cir K& hoach nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025, Bién ban va Nghi quyét Hoi
nghi vién chitc, nguoi lao dong truong Mém non Hoa Sita ndim hoc 2024- 2025.

QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Néi quy trudng Mam non Hoa
Sita nam hoc 2024 — 2025 (c6 van ban kém theo).

Pidu 2: Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh ban hanh
ndi quy truong Mam non Hoa Sita nam hoc 2023 —2024.

Pidu 3: CBGVNV, PHHS truong Mam non Hoa Sita chiu trach nhi¢m thi hanh

quyét dinh nay./.

Noi nhin
- Nhu diéu 3;
- Luu VT.

"Pham Thi Mién
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NOIQUY
TRUONG MAM NON HOA SUA NAM HQC 2024 - 2025
(Ban hanh kém theo Qu.\r'é'l dinh so 472/QD-MNHS ngay 07/10/2024 cua truong MNHS)

I. DPOI VOI CBGVNV NHA TRUONG

1. Trang phuc:

-CBGVNV dén tr uong phai &n mgc gon gang, lich sw, phu hop vGi moi tlLrorng
su pham; khong mgc quéan bo, 4o phong, 4o mong, 40 cb tron tré nguc. Gido vién,
nhén vién nuéi dudng, nhan vién bao vé mic dong phuc khi lam viéc tai truong.
BGH va nhan vién vin phong mic trang phuc cong sd, lich su.

- Deo thé tén ding qui dinh.

2. Thoi gian lam viée:

- Sang: Ca | c6 mat 7h15, ca 2 c6 mat 7h30;

- Chiéu: Cal vé ltc 17h, ca 2 e 17h30.

3. Giao tiép, trng xit:

- Thyc hién nghiém tic “Qui tac tmg xir van héa” trong nha truong va noi
cong cong.

4. Cac hanh vi khong dwgc lam

- Tuyén truyén, phd bién nhitng ndi dung tréi véi quan diém, duong 16i, chinh
sdch cuia Pang va Nha nudec.

- Géy be phai cyc b, tuyén truyén 161 kéo nguoi khéc n6i va lam theo y y minh,
gy mét doan két noi bo.

- Quay phim, chyp anh, ghi am trong céc cugc hop ctia nha trudong khi chua
c6 su dong y ciia Hidu trudng.

- Tu'y giri thong tin, thong béo, hinh anh...ndi bg trén zalo truong ra bén ngoai.

- Mang vii khi, chét nd, chit gay chay, hoa chét doc hai, chét gy nghién, hat
thudc 14 trong khu vuc ciia tr uong.

- Lam viéc riéng, tu tap an uong (ngoai gio com trua), choi, ngt, st dung dién
thoai cong viéc riéng trong gid lam viéc.

- Vi pham tinh than va than thé tré. Gido vién bo gid, bd budi day, thuc hién
khong ding Qui ché chuyén mén.

- Lang phi dién, nudc, van phong phém; lam hu hong tai san, trang thiét bi, dd
ding, db choi ctia truong, 16p. :

- Tham gia céc hoat dong lién quan dén té nan x4 hoi. |

- Vi pham luét an ninh mang.

- Vi pham chinh séch dan sb.

- Vi pham khau phén &n cua tré.
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I1. POI VOI NHAN VIEN BAO VE

1. Khi khich dén )

- Nhén vién Béao vé can hoi tham khéach c6 hen trude hay khéng, lién h¢ van
d& gi? Yéu cdu khach xuét trinh gidy to (Gidy gi¢i thigu va CCCD hogc bat ky gidy
to gi néu co ghi tén va dia chi duoc cac co quan Nha nuéce cap).

- Lién hé ngay voi nguoi khach cén gap, néu dugc dong y moi vao thi nhan
vién Bao vé phai ghi céc thong tin ddy du trén gidy to cia khach vao s6 ghi chép
(khéch vao gip ai, c6 viéc gi, ngdy gio vao, vat dung mang tqheo...), sau d6 hudéng
dAn khach ngdi cho tai phong bao vé cua nha truong va chuyén thong tin dén ngudi
can lién hé. Truong hop nguoi can lién hé khong & trong truong hodc khong lién hé
duoc, Bao vé thong béo cho khach va hen quay lai sau (ddng thoi ghi lai théng tin
va b4o cho ngudi c6 trach nhiém). Khong dugc dé khach tu y vao truong khi chua
xudt trinh gidy t& hodc/va khong c6 cong viéc tai truong. ;

- Ghi vao sb giao, nhan hang: Giao nhan hang gi? ngay, gio giao nhan? s6
lugng bao nhiéu?...

2. Khi khich vé:

- Ghi lai gi¢ ra cua khéch.

- Quan st xem vt dung, hang hod.... mang ra c6 phai 12 nhiing d cia khach
dd mang vao luc trude khong. Néu khach mang bét ¢t vat dung gi ra ma khong ¢
gidly to clia truong hogc khong c6 ngudi clia trudng xac nhén cho mang ra thi Bao vé
giit lai va béo ngay cho Ban giam higu dé xur 1y.

- Kiém tra hang va quan sat téng thé xe chd hang dé dam bao xe chd hang
khéng gian 1an hoac loi dung chd hang dé 1am diéu phi phap.

3. Phéi hgp véi CBGVNV

- Truong hop CBGVNV di lam mudn gio quy dinh, Bao vé ghi rd gio dén va
yéu cau ky nhén véao s0.

- Khi ¢6 khéach hang lién hé cong tac vao gid nghi trua (tir 12h dén 13h30),
Bao vé thong bao véi khach hang quay lai sau (trir truong hop cong viée gép rat va
c6 CBGVNYV trong truong ra dé nghi cho vao).

- Pau gio lam viée, hét gio lam viéc, CBGVNV can quan sét toan b tai san
trong 16p, trong phong lam viéc, néu c6 bat thuong thi bédo ngay véi nhan vién bao
vé va hiéu truong nha truong.

- CBGVNYV khong dugc tu y mang tai san tir phong nay sang phong khac ma
khong c6 su dong y cuia BGH. Néu dugc phép, thi dong thoi ciing phai bio véi nhan
vién bao vé khi 14y va tra. Nhan vién bao vé can ghi chép vao sb dé theo doi.

4. Quyén han ciia nhéin vién Bio v¢

- Quyén yéu cau khéach, nguoi lién h¢ cong vige, cong tac xuét trinh gidy to
cong tac hogc CCCD trong qua trinh thuc hién nhiém vu;

- Quyén ngan chin nhimg hanh vi pham t3i, 1ap bién ban nhitng hanh vi vi
pham NGi quy, quy dinh cta nha trudng vé gior gidc 1am viée, vé sinh va trt ty tai
truong;
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- Pugc quyén khéng cho nguoi khéng c6 nhiém vu vao truong; Béo ngay cho
BGH nhiing trucmg horp phét sinh phirc tap khac dé xir ly.

5. Yéu ciu ddi véi nhan vién bio vé

- Phéi c6 mit trong ca truc. Tuyét dbi khong duogc bo ca truc voi bét ky Iy do
gi. Trong ca truc, nhén vién bao v¢ phai thuong xuyén di tudn tra xung quanh truong,
bao quét toan bg, néu thdy co gi bt thuong phai bdo cdo ngay v6i BGH va kip thoi
xu ly giai quyét ngay céc truong hop bat kha khang.

- Khéng dugc cho gui 6t6 trong nha truong.

- Khong dugc cho nguoi nha dén truong lam viée riéng.

- Khong dugc mang bét ky tai san gi trong truong ra khoi truong ma chua
dugc phép cua BGH.

- Déng, m¢ cong dung gio. Gio dén, tra tré phéi c6 mat tai cong truong va
huéng dén phu huynh sip xép xe gon gang.

- HG tro, gilip d& nha truong stra chita tai sin don gian

I11. POI VOI PHU HUYNH

1. Thoi gian don, tra tré

- Gir dén tré: tir 7Th30 dén 8h30, cb gido phai dén trude 15 phut (7h15) dé vé
sinh phong nhém, 7h30 bét dau dén tré; Sau 8h30 phu huynh méi dua con dén thi
goi dién cho c6 gido xudng cdng don chau 1én 16p.

- Gi tra tré: Tir 16h15 dén 17h30.

- Bong gop cac khoan tién theo quy dinh (Phu huynh giit phiéu déng tién, néu
¢6 viéc nham 1an s& déi chiéu). Hoc sinh di hoc tir 03 ngay trd 1én phai dong hoc phi
va ban tra ca thang.

- Hoc sinh nghi hoc ca thang do ém dau hogc cac ly do chinh déng khac phai
viét don xin nghi hoc ndp cho giéo vién, GV ndp xuong Hiéu trudng ky xéac nhén thi
moi ¢6 gia tri. Céc trudng hop khén cdp khéng dén truong ngp don xin nghi hoc
dugc thi phu huynh can goi dién cho GV, sau d6 np bd sung, don xin nghi hoc.

- Tién an cta HS duoc GV chdm n dung theo thuc té ngdy tré di hoc. Pau
thang ké toan lap phleu thu tién an cla ca thang (khéng tinh ngay chu nhat). Cubi
thang GV cong tng s bita an thuc té, khép véi bd phan hanh chinh, ngp s6 cho pho
HT phu trach nudi dudng ky xac nhan, sau d6 ké toan s& tdng hgp, néu tré nghi thi
tién an s& duge chuyén bu trir sang thang sau.

- Hoc sinh MG Lén sau khi ra truong, néu con ton tién an, nha tr uong sé€ thong
bao thoi gian va phu huynh dén nhan lai tién an ton.

- Thu tlen hoc thir 7 tinh theo ngay (thyc hién thu ca thang, dén cudi thang sé
tinh thue té s6 budi hoc sinh hoc thir bay, s6 ticn thira theo ngay khong hoc/thang do
sé& dugc chuyen sang thang sau ké tiép).

- Tién hoc ning khiéu Céng ty lién két thu theo thang. ;

- Tién gri 16p tra mudn tinh theo gid (mirc 01h va mirc 1,5 h tir 17h30 dén 19
céc ngdy trong tudn tir thir hai dén thir sau, theo dang ky ctia hoc sinh).
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- Thoi gian hoan thanh cac khoan tién ndp trong thang trudc ngay 20 hang
thang.

- Hoc sinh dong tién bang hinh thirc chuyén khoan qua TK ctia nha trudng,
sau khi tra soat, dbi chiéu bo phan Hanh chinh s& x¢ cubng phiéu va gui 1én 16p cho
PHHS. Khuyen khich phu huynh déng tién cho con qua hinh thirc chuyén khoan.

- Vé viéc dam bao vé sinh chung cua truong: Phy huynh va hoc sinh gitr gin
v¢ sinh chung, viit rac ding noi quy dinh; dé xe theo hang 16i quy dinh va ty bao
quan tai san, phuong ti¢n giao thong; khong hai hoa bé canh; Phy huynh nhéc cac
con sap xép do choi ding chd sau khi choi xong, khong v& bdy 1én tudng.

- Phy huynh khéng cho con deo dd trang strc dét tién dén truong.

- GV chi nhén tré manh khde vao 16p, khong nhén tré bi bénh, bi sot, tiéu chay,
dau mit vv.

Ban ndi quy nay da dugc toan thé CBGVNYV trudng Mam non Hoa Sita thong
qua tai Hoi nghi Vién chirc ngudi lao dong nam hoc 2024 - 2025. Toan thé CBGVNV -
va PHHS nha truong nghiém tuc thuc hién. Mdi CBGVNV déu ¢é nhiém vu gidm
sat cac cd nhan thuc hién ndi quy nha trudong./.




