UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA SUA Poc lap - Ty do - Hanh phic
sé 941 /TB-MNHS Long Bién, ngay /X thang M nam 2024

THONG BAO KET QUA KIEM TRA
Vé viée kiém tra Cong tac Ké toan, Vin thu, Y té nam hoc 2024 - 2025

Thuc hién Quyét dinh sé 427/QD-MNHS ngay 20/9/2024 ctia trudng Mam non
Hoa Sita vé viéc Kiém tra ndi bd hoc ky I nam hoc 2024 —2025;

Ngay 18 thang 11 ndm 2024 t4 kiém tra da tién hanh kiém tra tai truong mam
non Hoa Sita, lam viéc v6i D/c nhan vién ké toan, vin thu, y té ctia nha trudng

Xét béo céo két qua kiém tra ngay 18 thang 11 nam 2024 ciia TS kiém tra, y kién

giai trinh K& toan, Vin thu, Y té nha trudng.
Hiéu trudng — Trudng ban KTNB thong bao két qua kiém tra nhu sau:

I. Pac diém tinh hinh
- Chiu trach nhiém chinh cong tac Ké toan, Van thu, Y té Ja cac D/c Nhan vién

K& toan, Nhan vién Van thu, Nhan vién y té.
II. Két qua kiém tra

1. Kiém tra cong tac ké toan

- Kiém tra cong tac cong khai linh vuc tai chinh cua don vi (du toan; quy ché chi
tiéu ndi by; cong tac quyét toan ...)

+ Thuc hién day du, kip thoi, chinh x4c cong tac cong khai dy toan ngan séch da
duoc phé duyét dau nam; cong khai s6 liéu va thuyét minh tinh hinh thyuc hién du toén
ngan sach nha nudc (quy, 6 thang, nam) theo Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay
28/9/2019 va Théng tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cta B0 tai chinh. Hinh
thirc cong khai: Dén niém yét tai bang cong khai don vi; dang Ién cdng TTPT don vi;
théng bao tai cac cudc hop ndi bg cla don vi.

+ Pam bao thuc hién céng tac cong khai quy ché chi tiéu ndi bo ngay sau khi
duogc phé duyét. Quy ché chi tiéu ndi bd dugc xdy dung trén nguyén tic phi hop voi
dic thu cua don vi, dam bao dé CBGVNV hoan thanh nhiém vu dugc glao dam bao
quyén loi hop phép cua ngum lao dong. Hinh thirc cong khai: Dén niém yét tai bang
cong khai don vi; dang lén cong TTPT don vi; thong bdo tai cudc hop Ban cdng khai

cua don vi.
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* Thyce hién day du, kip thoi, chinh Xdc cng tac cong khai quyét tosn ngan séch
nha nuéc 6’5 duoc phé duyét theo Théng tu s§ 90/2018/T T-BTC ngay 28/9/2019 va
Thoéng tu 56’61/2017/1“ T-BTC ngay 15/6/2017 cuia B4 tai chinh. Hinh thic cong khai:
Dan niém yét taj bang cong khai don vi; dang lén cong TTDT don vi; thong béo tai c4c
cudc hop ndi bd ciia don vi.

- Kiém tra vigc thyc hién chp hanh ché do chinh séch:

+ Quan ly sir dung quy luong,
dugc phé duyét ph hop véi bién ché
chip hanh cac quy dinh v& ké toan d§
theo luong.

*+ Thyc hién day du, kip thai viée trich ndp BHXH, BHYT, BHTN va cac khodn
phai trich ndp khéc theo dung quy dinh hién hanh.

*+Dam bao cac ché d¢ chinh séch cho CBGVNV theo quy ché chi tiéu ndi bo cua
don vi: cac khoan phu cép, bd sung hang thang (hudng luong ban trd, thir bay, luong
he theo ngay cdng tryuc tiép lam viéc), ché d6 thai san, dudng strc sau sinh; tham gia

tap huén, hd tro' nang cao trinh d§ chuyén mdn, nghiép vu theo ké hoach bdi dudng doi
ngl cta don vi theo nim hoe,...

thuc hién chép hanh ding quy dinh vé quy luong
va nhiém vu dugc giao. Thyc hién viéc
1 v&i hach toan quy tidn luong va céc khoén trich

- Viéc quan ly va st dung tai san co s& vat chét va thiét bi trudng hoc:

*+ Quan ly tai sin chung ctia don vi: Thuc hién luu trit hd so gbc, thong tin luan
chuyén cua tai san co s& vat chit, thiét bi day hoc trén phdn mém QLTS Misa, ‘d6i chiéu
s ghi ké toan véi tinh hinh thuc té cta tai san, thiét b déq nam hoc; M¢é diy du cac
loai hé so sb sach theo dai nhur sé theo dai tai san cb dinh, sé theo doi ‘céng cu dung cu
ch.o ting noi sir dung; Céc tai san co s& vat chét, thiét bi, mdy méc déu duge danh sb
ky ma hiéu va dugc theo ddi qua thé kho.... : e o

+ Sir dung tai san chung ctia don vi: Thuc hién quy ché trac.)Aqu}fen’ quan: .Iy, ’su
dung co s& vat chit, trang thiét bi day hoc Ch(’) CBGV chi'u trach n{nem fr cac }(hox, I,O’p,
phong chirc nang riéng; dam bao tai san, thiét b du'q.c sur dl_mgc dun% con% nan?, ding
muc dich; P& xuit tham muu véi Hiu trudng trong viéc mua sam, sua; chL‘ra, xay’ dun;g
co. s& vat chét, trang thiét bj nha trudong theo muc dich sir d:ling, .riguo,n k1n~h 1;}’11, cl;la}
luong tai san, tiéu chuan dugc mua trong trudng hoc; Th’l,rc h,lt?.n V.IE;C ?ua chira 16n, nho
TSCD theo quy dinh ctia nha nuéce du? trén tinh hop pha’p cu'a chi ph1 o |

- Ném bit kip thoi tinh trang mat mat, hong héc ciia céc loai tai san:



+ Theo dbi tinh hinh thuc té sir dung tai san, trang thiét bi, thuc hién tinh hao
mon tai san dinh ky theo quy ché quan Iy tai san dé c6 bién phap xir Iy kip thoi déi véi
tai san, thiét bj khoéng con gia tri str dung

+ Phi hop véi céc t6 chuyén mén dé theo doi, kiém tra, danh gié cong tac skt
dung tai san, thiét bj day hoc dinh ky;

+ Thyc hién tong kiém ké tai san theo su chi dao ctia cp trén, phat hién kip thoi
tinh trang hong héc tai san co s& vat chét va thiét bi; 1ap ké hoach mua sim va dé xuit
v6i hiéu truéng dé tu sira, nang cAp hosic mua sém tai san, thiét bi day hoc dé dam bao
chat luong gido duc ctra don vi

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so sd s4ch lién quan (quan tam tgi cong
tac béo quan, theo ddi viéc sir dung thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc):

+ Quan ly, sip xép ngin nip, khoa hoc; luu trir ddy du cac loai sé sach, sb théo
doi tai san, trang thiét bi, CCDC, thuong xuyén chéng mdi mot, 1am cong tac vé sinh...

+ Phéi hop véi td chuyén mon ting cuong gido duc y thirc gitt gin tai san chung
ctia trudng, trang thiét bj day hoc ctia 16p bang nhiéu hinh thirc nhur: trong cac budi sinh
hoat chuyén mén, sinh hoat té,...; tuan thii cic nguyén tic va gidi phap quan ly thiét bj
day hoc t6i wu; Gido vién thuong xuyén gido duc hoc sinh y thirc gitt gin tai san, co s
vat chat cia Nha truong, bdo cdo véi Ban Giam Hiéu (Pho hiéu trudng phu trdch CSVC)
khi c6 thiét bi, CSVC bj hong, thiét cin thay thé, bb sung...

+ Tham muu véi t6 chuyén mén t chirc chuyén dé, khuyén khich gido vién tu
lam va sir dung dd dung day hoc.

2. Cong tac van thw
- Viéc thuc hién céc quy dinh vé cong tac vin thu, hanh chinh: Quén ly vin ban

di dén, luu trit, c4p nhat théng tin, soan thio van ban; hé théng hd so (hd so tuyén sinh,
hd so kiém tra, dnh gi4 gido vién va nhan vién, hé so gido duc dbi véi hoc sinh khuyét
tat, hd so thi dua, khen thudng, ky luat:

+ Thue hién céc ky ning soan thio va ban hanh vin ban ddm bao ding thé thirc
quy dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 ctia Chinh pht vé cong téc
véan thu;
- 84 sdch lién quan (sb diing bo, s6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc),
hoc ba, s quan ly clp phat vin bang, chimg chi, sb nghi quyét, s6 quan ly tai san, s6

theo dai cong van di, dén...):
+ D4 cdp nhét vao so, sdp xép va luu day du céc van ban dén.
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+ D3 cép nhit vao sé diy du va gui cdc van ban di bao dam ding thoi gian theo
yéu cau.

+ D4 sip xép ban luu vin ban di bao dam dung theo quy dinh.

+ 86 sach lién quan (s ding by, sb theo dsi va dénh gia hoc sinh (theo 16p hoc)
hoc ba, s6 quan ly cép phét vin bang, chimg chi, sb nghi quyét, sé quéan 1y tai san, sb
theo d&i cdng vian di, dén...):

+ Da thuc hién viéc khai thac thong tin, cic vin ban quy pham phép luét trén
mang internet hiéu qua.

- Kiém tra viéc quan ly con déu; thiét bi day hoc, vin phong pham:

+ Thuc hién vigc quéan 1y va str dung con déu theo diing quy dinh ctia phép luét,
viéc quan ly vin ban di va dén d¢am bao dung quy dinh.

+ Thiét bi day hoc dugc phan bé kip thdi ding sé lwgng dam bao chit lugng

+ Vin phong phim duoc phat dén timg bd phéan dinh ky 1 thdng mot 14n, trong
trudng hop c6 phit sinh c6 dé xuét phat sinh.

- Kiém tra viéc cong khai tht tuc hanh chinh:

+ Céng khai Quy ché noi bd co quan

+ Cong khai Quy trinh tiép nhan don thu

+ Cong khai céc van ban ciia cAp trén theo quy dinh

- Kiém tra tinh than, thai d¢ phuc vu cua nhan vién van phong:

+ Thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia nhan vién vin phong

+ Pam bao ding né nép tac phong c6 thai d6 phuc vu than thién véi can bo gido
vién nhén vién cling nhu phu huynh hoc sinh.

3. Cong tac y té trueomg hoc

- Viéc thuc hién ké hoach, hd so sb sach lién quan (an toan trudng hoc, an toan
vé sinh thuc pham, phong chdng dich bénh...)

4. Tap huin cong tac an toan vé€ sinh thuc phém cho toan b6 CBGVNV nha
trudng.

+ Lép Kké hoach an toan vé sinh thuc phém, phong chéng dich bénh: Sét xuit
huyét, tai nan thuong tich, chan tay miéng,...

+ S sach y t& duoc cap nhat thuong xuyén, diy du.

+ T thuéc bd sung nhing thudc thiét yéu ddy du trong nha trudng.

+ Pam bao vé sinh moi trudong 16p hoc, truong hoc xanh- sach- dep.

- Kiém tra thiét bi, y té...: Co s& vit chit; viéc sép xép, b tri, trang tri, v¢ sinh;
s6 luong va chét lugng thiét bi y té:




+ Co s vit chat dap ting

+ Sép xép, bd tri db dac thiét bj ngan nip, gon gang,

+ V¢ sinh mdi truong dam bao sach s€, phong chd dich bénh.

+ Chét luong thiét bi y té dap ung thiét yéu trong truong hoc.

- Cong tac cham sdc suc khoe cho hoc sinh:

+ Hang ngay cong tac chidm soc strc khde hoc sinh duge thuc hién nhim dam bao
suc khde hoc sinh.

+ Thuc hién hép khan, c6c hang ngay

+ M6i trudng 16p dugce vé€ sinh sach s€, thong thoang.

+ Huéng dn cac chau vé sinh tay thuong quy

+ Thuc hién stic miéng nudc mudi sau khi 3n.

+ Cdng tac 4n ban tri dugc thuc hién nghiém ngit, dam bao vé sinh an toan thyc
pham.

+ Huéng dan hoc sinh phong chéng dich bénh sbt xuét huyét, tay chan miéng,
SUL..a
IIL. Két luéin vé nhirng ndi dung kiém tra

1. Uu diém

- Nha truong thuc hién day du, kip thoi, chinh x4c cdng tac cong khai du todn
ngan sach da dugc phé duyét dau nim

- Thuc hién déy du, kip thoi viéc trich nop BHXH, BHYT, BHTN va céc khoan
phai trich ndp khéc theo ding quy dinh hién hanh.

- Thuc hién tdt viéc quan ly va sir dung tai san co s& vét chét va thiét bi trudong
hoc.

- Quén ly khoa hoc, dy du vin ban di dén. Thuc hién luu trit theo dung quy dinh.
Cap nhét thong tin day du, dam bao tién do. Hé théng hd so (hd so tuyén sinh, hd so
kiém tra, d4nh gid gido vién va nhan vién, hd so gido duc déi véi hoc sinh khuyét tat,
hd so thi dua, khen thuéng...dam bao day du, sip xép khoa hoc.

- Quan ly con déu theo quy dinh. Pam bao dAy du cac thiét bi day hoc, cong tic
sira chita, quan ly thiét bi day hoc theo quy dinh.

- Kiém tra viéc tdt viéc cong khai thu tuc hanh chinh theo quy dinh

- C6 ddy du dd ding daé phuc vu cong téc y té, thuc hién 8t cong tac tap hudn bdi

dudng cong tac y té, phbi horp tét v6i tram y té phuong dé
- B§ phén ké toén, y t&, vin thu c6 tinh than, thai d phyc vu tét.

2. Han ché




Uy aEm

- Phong lam viéc chua cé cdy xanh, ban 1am viéc déi luc con sip xép chua gon
gang.
IV. Kién nghi cic bién phép xir Iy: Dé nghi cac bd phan b sung, khic phuc mot sb
tdn tai doan dua ra.

Trén day 1a Thong béo két luan kiém tra trudng Mam non Hoa Sita vé cong tic
Ké toan, Vin thu, Y té nim hoc 2024 — 2025 .

pé nghi Nhan vién K& toan, Vin thu, Y té trudng MAm non Hoa Sita khic phuc
nhitng thiéu sét quan 1y da néu trong théng béo va bdo céo két qua thuc hién vé cho
Hiéu trudng trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy Thong béo két lusn kiém tra.
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