UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA SUA Doc lip — Tu do — Hanh phiic

S6 99 /KH-MNHS Long Bién, ngay O/ thing OZ nam 2024

KE HOACH CONG TAC THANG 02 NAM 2024
NAM HOC 2023 - 2024

TT Noi dung cong viée Thoi gian Nguoi/ Can bo Bién phap thuwe hién
. ‘thue hién bo phén phu trach ;
thwe hién
' | CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAG DUC PHAP LUAT
- T chire treo Co, bang ron, khau hiéu va cac hoat b/c Mién | - Thuc hién treo co 1o quoc theo quy dinh, lam
I | dong tuyén truyén, vin héa, vin nghé, thé duc thé Thang CBGVNV (HT) x:mc hiéu bang ron va té chire cac hoat dong
thao ky niém 94 nim ngay thanh lap Dang Cong | 2/2024 thiét thuc, thong qua cac hoat dong 10 chirc
san Viét Nam (03/02/1930-03/02/2024). tuyén truyén bing nhidu hinh thic t5i
CBGVNV va PHHS.
- Lua chon cdc hinh thirc tuyén truyén pht hop, linh - Tuyén truyén thong qua cong TTDT, zalo
2 | hoat nham phé bién rong rai t6i 100% CBGYNV Thang | CBGVNV | B/c Tuyét | nhom I6p, truong. .. céc cudc hop. phat dong
va CMHS céc vin ban chi dao cua cp trén. 2/2024 (PHT) 100% CBGVNV, phu huynh hoc sinh nim ,
bit noi dung céc vin ban chi dao cua cac cap.
II | CONG TAC CHUYEN MON ‘_
1 | Phit trién s6 lwgng; phé cAp GDMN cho tré 5 tudi, _
I | - Tang cudng cac bién phap tuyén truyén, van mo:m Trong GV ciclép | Plc Tuyét |- ong vién tré di hoc chuyén can dong thoi |
tré di hoc déu, dic biét trong nhiing ngdy sau Tét |  thang (PHT) | phéi hop véi CMHS dong vien tré di hoc déu. |
Nguyén Dén. Phan déu dat ty I¢ chuyén can cic do | 2/2024 - Td chirc céc hoat dong tao tam thé vui ve.
tudi theo quy dinh. thich tha di hoc cho tre
2| - Tiép tuc theo ddi, cap nhat s Phd cap, sb dang bo, | Trong | CBGBNV [ Blc Tuyét | - B/c Tuyét PHT phodi hop véi d/c Huomg van
chuén bj t6t hd so dén doan kiém tra cong tac Phd | thang B/cHuong | (PHT) | thur va gido vién cac I6p chuan bj diy du hé
cdp gido duc cia S GDDT Ha Noi 2/2024 van thu s phuc vu cong tac kiém tra Phé cdp gido duc
| cia S§ GDDT Ha Noi
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hé théng bao chdy, ¢ phuong dn sira chira, thay the,

kip thoi dé dam bao an toan theo quy dinh.

3 | Phdi hop voi UBND phudng lam tot cong tac dicu Trong CBGBNV | D/c Mién | - Phoi hop véi UBND phudng Sai Oo:m‘a_m:
tra tré trong dg tudi mam non, dic bidt 1a tré 5 tudi. thang D/c Huong —Hiéu |tra nAm vimg so tré ¢ cac do tuoi dé co xay
tré Nha tré dé chudn bi cho cong tac tuyén sinh nam | 2/2024 van thu truong | dung ké hoach chuan bi tot cho cong tac
hoc 2024-2025. tuyén sinh nam hoc mai 2024-2025

2 | Cong tac nudi dudng - chiam soc sire khoé - phong tranh TNTT

I | - Tang cuong cdc bién phap dam bao v¢ sinh moi Trong CBGBNV | D/c Huyen | - Phoi hop voi don vi lién két thuc hién tot
truong. thu gom phé lidu, rac thai, duy tri vé sinh thang -PHT viéc thu gom rac thai, dam bao vé sinh nha
phong hoc, 16p hoc hang ngay, &sm vé sinh toan | 2/2024 g truong.
truong. - GV céc I16p va cac bd phdn gilr gin vé sinh

I6p hoc va cac khu vuc trong nha truong.
- Phéi hop véi BCH cong doan cong cong
CBGVNV tién hanh tong vé sinh nha truong
vio chidu thir 6 hang tuan ,
- Tiép tuc ra soat, kiém tra cac diéu kién phong Trong CBGBNV | D/c Huyén | - Chi dao nhan vién y te phoi hop vai giao |
chéng TNTT. phong chéng rét, phong chong tron | thang CPHT | vién cac 16p ra soat db ding, dd choi trong |
truot cho tré ( khi thi tiét ndm, dm). Dac biét, dam 2/2024 I6p va nhitng vat dung khong an toan gay
bao cung cip du nude am phuc vu cho nhu cau sinh nguy hiém cho tré, bdo céo lai BGH dé co
hoat ctia tré. huéng xir ly va khac phuc. ,
_ Chi dao to bao vé ra sodt dd ding do choi |
ngoai trdi dé dam bao an toan, phong tranh |
TNTT cho tré khi tham gia hoat dong.
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché cham soc |
tré 1 ngay cua gido vién va cong tac dam bao
da 4m cho tré trong mua dong thdi tiét gia
lanh.

3 |- Tang cudng tuyén truyén, kiém tra viéc thuc hién | Trong CBGBNV | D/c Huyén | - Kiém tra cc diéu kién CSVC, cac thiét bi

cac quy dinh vé PCCC tai cic phong, 16p hoc; thang -PHT | PCCC tai nha trudng.
Thuong xuyén kiém tra hé thong duong dién, gas, 2/2024

- Xdy dung phuong an sira chira, thay thé theo
hudng dan




4| - Xy dung va trién khaij k& hoach phong ngtra, ho Trong GV caclop | Dle Huyén | - Can ctr vao cac van ban chi dao cua cac cap

_ tro., can thiép bao lue, xam hai tinh duc tré em tai thang -PHT cha dong xdy dung ké hoach phong ngira

| don Vi. To chire cac hoat dong tuyén truyén, giago | 2/2024 | cho tré dat hiéu qua, tuyén truyén cac kién

,, duc kién thue, k¥ nang v_a:m chong xam hai tinh thirc qua &:m TTPT. zalo cac 16p. 16 chire
duc cho tré theo tng do tuoi. cac hoat dong tai I6p cho tre.

5| - Chu dong ra soat danh gid cdc tiéu chi truong hoc Trong CBGBNV | D/c Huyén | - Danh gid cdc tiéu chi theo quy dinh cua
an toan, phong, trénh tai nan thuong tich dugc quy thang -PHT | théng tr 45/2021/TT-BGDDT ngay
dinh tai Thong tu 45/2021/TT-BGDDT ngay | 2/2024 31/12/2021
31/12/2021 cia BH gido duc dao tao ban hanh Quy
dinh v¢é viéc xdy dung truong hoc an toan, phong,

n_&:m tai nan thuong tich trong co s GDMN nhim
danh gia duy tri tét cic tiéu chi dat va xay dung
phuong én khéc phuc tidu chi chua dat.

j - Ra sot diy dit danh muc thude y té, dung cy, trang ,_,:‘V:m Owo_.wz< D/c Huyén | - w,‘m mom..: _A.mma ME _E.&o loai :::”vn. dung mc
thiét bi y té theo quy dinh. Tang cuong gido duc thang b/c _l,‘s_g y - PHT wmo _wm.: c,o thudc a:m._:.:_. mua bo sung thay
tuyén truyén phong, o_._mzm dich bénh trong mua 212023 e the day di theo quy dinh Y=
dong xuan.

7 | - Phéi hop véi UBND phuong van déng dep cac Trong CBGBNV BGH - Phoi hop véi UBND phuong thuc hién cac |
qudy, quan ban hang rong quanh cong trudng nhim thang T6 bao vé ndi dung dam bao an ninh. an toan thuc
dam béao cong tac vé sinh an toan thuc phim 2/2024 pham.

§ | - Xay dung va trién khai thuc don phii hop theo Trong CBGBNV | D/c Huyén | - Nha truong phdi hop véi phu huynh kiém |
mua, nghiém tic thuc hién quy trinh giao nhan :ﬁo thang Phu huynh - PHT tra viéc giao nhan thuc nrmB. thuc hién kiém V‘
pham, phan cong lanh dao trudng truc bén tra, kiém | 2/2024 | nha truong tra thudng xuyén va luu ddy da bién ban theo |
soat hoa don, gidy to kiém dich; _mmms tra chat quy dinh.
lugng, dinh lugng thuc phim tuoi song, gidm st
khau ché bién; dinh lugng chia khau phan in cia
tré, kiém thuc ba buédc va luu mau thire fin theo quy
dinh. m
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? |- Tang cudng cac bién phap phdi hop véi cha me Trong CBGBNV | DB/cLinh- | - Dlc Linh y té xay dung va trien khai cac
hoc sinh vé thuc hién ché do dinh dudng, ché do tap thang NVyte _u_mz phap déi vei tré suy dinh dudng, thap
luyén thé luc doi voi tre suy dinh dudng, :Ev cOl, 2/2024 i, nhe can va béo phi.
nhe can va béo phi. - Ho:a hop s liéu bao cao d/c Hiéu truong

10 | Tang cuong c:o_ hop véi cha me hoc sinh Yk Trong CBGBNV | D/c I:f,w.: - Nha truong n:o_ hop vé&i phu huynh kiém
tra quy trinh giao nhan thyc pham, quy trinh o:o thang Phu huynh -PHT | traviéc giao nhan thuc nrms thuc hién kiém
c_r: thure s:mB .dam bio cong Ehsii truy xuit 2/2024 nha truong tra thuomg xuyén va luu day du bién ban theo
nguon gde, chat lugng, sb _:Q:m thuc pham theo quy dinh.
quy dinh (fzeu bién ban KT cua CMHS)

3 | Cong tac giao duc:

I | - Tiép tuc thuc hién hiéu qua chuyén dé “Xay aczm Trong Giao vien | D/c Tuyét | - Chi dao, dinh hudng cac 16p xdy dung moi
moi truong giao duc liy tré lam trung tam” giai thang -PHT truong 16p hoc phi hop. Bd sung cac nguyén
doan 2021-2025; Ra soat bd sung do dung, nguyén 2/2024 lidu thién nhién an toan, phong pht cho tré
vat liéu cho tré hoat dong, sir dung san ESB cuatré tai cac 16p.
dé xay dung mai truong. - Sir dung san pham ciia tré dé tao goc mo

cho tré hoat dong.

2| _ T4 chire cac hoat dong m,wo duc k¥ nang tu phuc ﬁw:m Gidoviéri | Bfc Tuyet | _ Dinh huéng. chi dao gido vién cac lop to
vu, k¥ ning hoat dong ca nhan va theo nhém cho Nﬁ\ﬂm %Nma -PHT chire cac hoat dong gido duc KN tur phuc vu.
tré phu hop theo timg do tudi. Tang cuong cac hoat td chirc cac hoat dong trai nghiém, giao luu,
dong trai nghiém, giao luu tap thé cho tré phu hop (g dung cdc phuong phap gido duc tién tién
voi diéu kién thoi tiet; tao diéu kién thoi tiét; tao trong td chirc hoat dong cho tré
diéu kién cho gido vién linh hoat tmg dung phuong
phap tién tién trong cham soc gido duc tre.

N Téing cudng & chitc'chchoat mo:m b tr rén luyén ,_,R,V:m Qmmo <.mm= D/c Tuyet | - O.Z m@o mwwo Smd nwn, lop r,rg 7,5:#@:.5
kién thire, k§ néng cho tré 5-6 tudi: lam quen chir thang céc 16p -PHT Q.._Wuo tot cac hoat dong on luyén chir cai, toan,

2/2024 gido duc ky nang song cho tre

céi, 1am quen vdi toan, céc hoat dong gido duc ky
ning tu phuc vy, k¥ nang song...




Thue hi¢n ché dd chinh sach, ché do 1am viée

% e ir_g tuc thue hién chuyén dé gido duc tré 5-6 tuéi jw:m O:.._o <.mm: D/ Tuyet | _ Chi dao 5 chuyén mén, gido vién cac lop
nep song thanh lich, van minh; Can b quan ly tang qﬁm:\w gaclop - PHT thuc hién tét cac ndi dung rén :..n song van
cuong kiém tra. danh ia khi trién khai thuc :.a: 212024 minh, thanh lich, day ky nang song cho tre
chuyén dé tai cic 16p. ]

it Niéng cao chit luong thue hién n_Ev\n: dé nmv jmsm ﬁzvﬁz G\nwﬂ_wmﬁ - T6 chuyén mén trién khai thuc hién to chirc
truong, kiém tra danh gid chét lugng :_mz khai cac thing Gido vién - cac chuyén dé, sinh hoat chuyén mén vai
chuyén dé cua timg t6 orcu\m: mon; t chirc cac | 22024 nhiéu hinh thirc phu hop, phong phu, sing
hinh thire sang tao nhu giao luu, héi thao, chia sé tao.
kinh nghié¢m trong cac t6 chuyén mon

6 | QG nhat day du, thuomg xuyén céc hinh anh, tin ,?w:m CBGVNV | P/c Tuyét | GVNV m&_,_:zr m:,r vatin vu_ 1én mEE_ cua
bi i oy thang -PHT ban bién tap tai dia chi

ai tai chuyén muc “Album hinh anh dep” tai oo:m ; % :
2/2024 khochiase.mnhoasua@gmail.com dé ban
TTDT cua nha truong
bién tap lua chon hinh anh, tin bai dang lén
chuyén muc “Album hinh anh dep™

7| - Tang cuong kiém tra vige thuc hién hoc liéu tré ,_,:,V:m Qmmo &mm: D/c Tuyét - Téng cudng kiém tra hd so, sé sich ciia cic
cac Mo :“,o_ m::m tién do m&. gian ncw m__”: ﬂ:m: NH\_WM%A céc lop - PHT I6p, quan tam dén viée thuc hién hoc liéu cia
_EM oﬂ__w =_M uq“m%%v\o%” _MR awzwowwwﬂm :mh :w\m“ nocqu tré theo ké hoach xdy dung, bd sung nguyén
o <

% tli t t
dinh, khong chi dao GV 1am thém sé sach ngoai quy vt list motgheeacsin n:m_.: N

¥ Cir CBGVNV tham gia day du cac budi kién tap, Mw:m CBGVNY U\owﬂ%mﬁ - Phan cong CBGVNV tham du theo lich |
tap huan chuyén mon, chuyén dé do So va Phong N\NM,NW | dam bao dung thanh phan. |
GD&DT t6 chirc (Theo lich thong bado riéng). y H

? Duy tri viée Iua chon céc bai giang dién tu, video ,_.zwsm Ohmo wen: ( BioTuyce | _ Chi dao t6 CNTT duyét va dang tai mdi

S il AR thang T6 CNTT -PHT
clip cdp nhat 1én kho hoc liéu ctia cum. 212004 thédng 1-2 bai giang E- learning, video dayj
tré va déng tai 1én kho hoc liéu cia cum |
III | Cong tac quan ly: J;
L J
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| 1 |- Kiém tra CBGVNV o:ms hanh, ky cuong hanh Trong CBGVNV | D/c Mién - | - Chi dao, kiém tra mwﬁ,_/l./‘./\mymy hanh
A n_.:.::. van hoa cong so, su dung ¢6 hi¢u qua thoi thang HT nghiém tuc ky ludt, ky cuong hanh chinh.
gian lam Smon Ra soat, bo sung, hoan chinh quy | 2/2024 - Ban hanh day du cac ni quy. quy che...va
trinh giai quyet o@:m.smo. cu thé hoa trach nhiém trién khai téi 100% CBGVNYV nha truong
ctua ting ca nhédn, to chlc trong viée thuc hién
nhiém vu duoc giao.
2 | Cong tic kiém tra ndi bo, 3 cong khai va thue hién QCDC
I | - Kiém tra imn thuc hién ne smn quy ché chuyén Trong Ban KT ndi | Dc Mién - | - Thuc hién cac noi dung kiém tra theo ké
mon cua cac td, nhém, ca nhan; kiém soat viéc ra thang bo HT hoach dé tra.
vao co quan theo quy dinh; kiém tra cong tac an | 2/2024
ninh an toan toan truong hoc
2 |- Thién tr kiém tra theo k& hoach kiém tra ndi b, | Trong | Ban KT ndi - Trong thang thuc hién ngi dung kiém tra
cong khai cac két qua kiém tra va luu diy du hd so, thang | bd P/c Mién | theo ké hoach da xay dung.
minh chiing theo ding ké hoach. 2/2024 (HT)
3 | - Thuc hién cong khai theo ding ké hoach, dac biét | Trong | Ban KT noi D/c Tuyét | - Ban kieém tra ndi bg thye hién kiém tra theo
quan tam cac ndi dung cong khai tai chinh, thu chi, thang bd -PHT | ding ké hoach.
ché do chinh sach cho ngudi lao dong. Yéu ciu | 2/2024 - Luu a@ du bién ban, hd so kiém tra, cong
cong khai trén bang cong khai, cong TTDT cua nha khai két qua kiém tra theo dung quy dinh
truong; cong khai ding, du thoi gian. |
3 | Ché do bso cao
Thuc hién tot binh bau thi dua thang, dan chu, cong | Thang BTD P/c Mién | Thuc hién binh bau thi dua thang, quy din
I | bang 2/2024 chu, cong bang, cong khai. ,,
2 | Thuc hién céc nrwz mém, bao cdo theo quy dinh Thang BGH; KT; | D/cMién | BGH, KT, VT, GV thuc hién cac phan mem |
2/2024 VT va BC theo quy dinh. ,
_—
Noi nhin
- CBGVNV-dé TH;

-Luu VT./.




