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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN LONG BIEN
Pgc lip - Ty do - Hanh phuc

TRUONG MAM NON HOA SUA

s 64 /KH-MNHS Long Bién, ngay 0% thang 0Znam 2024

KE HOACH
THY'C HIEN CONG TAC BAO TRi TRUONG HQC NAM 2024

Can ot Luat X4y dung sé 50/2014/QH13 ngay 18/6/2017

Can ctr Luat Quan ly str dung tai san Nha nude ngay 21/6/2017;

Can ct Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan mot sé diéu ctia Luét Quan ly sir dung tai san Nha nudc;

Nghi dinh 46/2015/ND-CP ngay 12/5/2015 ctia Chinh phil vé quan ly chat
lugng va bao tri cong trinh xay dung;

Cin ¢t Quyét dinh s6 231/2006/QD-TTg ngay 25/9/2006 cia Thu tudng
chinh phti vé ban hanh quy ché quan ly cong s& cac co quan hanh chinh nha nudc;

Cén ctr ’Quyét dinh s& 09/2007/QD-TTg ngay 19/1/2007 cua Thu tudéng
chinh phu vé sip xép lai, xr ly nha dAt thude str hitu nha nudc;

Can ctr Quyét dinh sb 141/2008/QD-TTg ngay 22/10/2008 cua Thu tudng
chinh phu vé ban hanh quy ché quan ly tru so, nha lam viéc ctia cac don vi sur
nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu 01/2
dan mot s6 ndi dung ctia quy ché quan ly cong s
nuoc;
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007/TT-BXD ngay 31/1/2007 cia B xdy dung hudng
&, cac co quan hanh chinh nha

Cin cir Théng tu 06/2009/TT-BXS ngay 17/4/2009 cua BO xay dung hudng
din mét sb ndi dung cua quy ché quan ly tru sd, nha Jam viéc ctia cac don vi su
nghiép cong 1ap;

Cin cir Thong tu 26/2016/TT-BXS ngay 26/10/2016 cuia B9 xdy dung quy
dinh chi tiét mot sb noi dung vé quan ly chét luong va bao tri cong trinh xay dung;
Can cir Thong tu s6 03/2017/TT-BXD ngay 16/3/2017 ctia Bo xay dung
din xéc dinh chi phi bao tri cong trinh xay dung;

Can ctr Thong tu 6 29/2017/TT-BXD ngay 19/8/2017 cua B tai chinh quy
dinh vé 1ap du toan, phan bé va quyét todn kinh phi dé thuc hién sua chira bao tri
cai tao nang cép, mo rong CSVC;

Can ctr Nghi quyét sb so 14/2009/NQ-HDND ngay 11/12/2009 cia Hoi

: sir dyng tai san nha nudc tai cac

hudng

dong nhan dén thanh phé HN vé phén cap quan ly,
co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, cac td chuc chinh tri xa hoi, to
chtrc chinh trj xa hgi nghé nghié¢p thudc pham vi quén ly cta thanh phé;

Cin ctr Quyét dinh s6 126/2009/QD-UBND ngay 31/12/2009 cua UBND
thanh phé HN vé ban hanh quy dinh phan cép quan Iy, st dung tai san nha nudc tai "
c4c co quan hanh chinh, don vi sir nghiép cong lap, cic td chirc chinh tri xa hoi, to : P
chire chinh trj xa hoi nghé nghiép thuge pham vi quan ly cua thanh phd;

Can ctr Quyét dinh & 20/2012/0D-UBND ngay 08/8/2012 cua UBND t

Théanh phd Ha Néi ban hanh quy dinh vé quan ly, str dung cong 50, tru 8¢, nha lam
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viéc thue s6 hitu nha nude giao cho co quan quan Iy hanh chinh, t6 chire, co quan,
don vi quan ly sir dung trén dja ban thanh pho Ha Noi; .

Cin ot Quyét dinh s6 40/2015/QD-UBND ngay 30/12/2015 cia UBND
thanh pho HN vé viéc lap, thim dinh, phé duyét chi truong dau tur va bo tri ke
hoach von du én cai tao, sira chita sir dung ngudn vén su nghiép ngan sich cua
thanh phé HN; ,

Can cir Quyét dinh s6 39/2015/QD-UBND ngay 30/12/2015 cua I‘JB{\ID
thanh phé HN ban hanh quy dinh trach nhiém quan ly chat lugng va bao tri cong
trinh xdy dyng trén dia ban thanh phé HN; ‘

Cén ctr Quyét dinh s 41/2016/QD-UBND ngay 19/9/2016 ctia UBND thanh
phd HN vé ban hanh quy dinh phén cip quan ly nha nuéc mot sb linh vuc ha tang
kinh té xa héi trén dia ban thanh phd HN;

Can cir Quyét dinh s 20/2018/QD-UBND ngdy 28/8/2018 ctia UBND thanh
phé HN ban hanh vé quén ly dau tu cong cta thanh pho HN;

Cén cit Huéng dan s 2004/UBND-TCKH ngay 5/10/2018 cia UBND quén
Long Bién vé Huéng dan thuc hién cong tac bao tri cong sd, tru s&, nha lam viéc
cua céc co quan hanh chinh, su nghiép trén dja ban quén;

Can ctr Du toan, quy ché chi tiéu ndi bo cua nha truong nam 2024;

Can ctr tinh hinh hién tai cia nha truong. Truong Mam non Hoa Sita x4y
dung ké hoach thuc hién cong tac bao tri try s&, nha lam viéc cia nha truong nam
2024 nhu sau:

L. MUC PiCH YEU CAU:

- Bdo quan, sir dung co s¢ ha tang trong nha trudng la trach nhiém ctia moi
thanh vién trong nha trudng. bay la ngudn tai san 16n, c6 gid tri giup nha truong
thuc hién nhiém vu gido duc, gitp CBQL diéu hanh té chic céc hoat dong gido
duc hiéu qua, dua chét lugng nha trudng di lén.

- Pam béo co s& vat chét va canh quan truong hoc dat yéu cau vé my quan,
co s& vat chét tdt dép ing nhu cau chim séc gido duc tré.

- Bao quan, khai théc triét dé tru s& lam viéc va sir dung c6 hiéu qua, tiét
kiém kinh phi nha truong va chéng lang phi ngudn ngan sach nha nude dau tu cho
gido duc.

II. THU'C TRANG CO SO HA TANG NHA TRUONG

1. Thuin lgi:

- Trudng luén nhan duge sy quan tdm clia céc cép lanh dao ddu tu vé co s
ha tz“mg, dc}ng vién kip thoi tao diéu lfién d{am bao chét luong CSGD tré; Nam 2023
dugc quéan dau tu cai tao, sira chira tong thé trong nha truong.

- CBGVNV c¢6 pham chat dao durc tot, c6 y thirc trong viéc bao quan va sir
dung trang thiét bj, co s& vat chat nha truong.

2. Kho6 khian:

- Nguén kinh phi dé tu sira, ddu tu CSVC khé khin.

; -,Thiét bi vé sinh, hé tl16ng cua céc lop, cac phong ban bj hong nhiéu, maot
sO bac op da bj va.
I1I. PHAN LOAI CHE D) BAO TRi TRUONG LGP

1. Ché dj bio tri thuong xuyén (cip dj 1,2).
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- Thuc hién viéc kiém
nhimg dau hiéu xudng cap cua cac
théng san vuon trong nha truong.

tra, xem xét thuong xuyén dé phat hién kip thoi
khéi 16p hoc, phong ban, nha bép va toan bo hé
Qua kiém tra thyc té nha truong xéac dinh nhu

sau:
TT Thuye trang N§i dung cdi tao Thoi gian | Dy tra
thue hién | kinh phi
| | Thiét bi vé sinh bi hong | Thay thé mot s6 thiét | Quy 15.000.000
nhiéu bi vé sinh bi hong 2/2024
2 | Mot sd canh ctra nha vé | Sua canh cira vé sinh, | Quy 10.000.000
sinh, ctra 16p bi hong. cira 16p bi hong 3/2024
3 | Mot sb bac &p dé tai bic | Thay op dé cc vitri | Quy 10.000.000
thém bi v& bi v& 3/2024
2. Thue hién ché @9 béo tri dinh ky (cap d9 3,4).
n tai co sO

- Nim 2023 nha trudng dd duge quén dAu tu cai tao sura chira, hié

4 dugc khéc phuc, khong c6 ché do

ha tang dam bao, c4c hang muc xudng cap d
bao tri cap do 3,4.
3. Thue hién ché dd bio tri dt xuét:

eSS Thudng xuyén kiérp tra danh gié thuc trang
dAu hiéu hu hong, xuong cap, phén loai theo cap do v
dudng theo quy dinh phén cép. Dam bao
diing muc dich.

cong trinh dé phat hién nhiing
a tién hanh thuc hién viéc bao
hiéu qua khai thac sir dung cong trinh

V. TO CHU'C THU'C HIEN VIEC BAO TRI TRUONG HQC VA SU DUNG

CSVC NHA TRUONG:
1. Cong tic gido duc nhin thire:

- Quén triét va hinh thanh trong CBVC va HS y thic va thoéi quen bao quan

tai san nha truong,
bi va y thirc tiét kiém chong lang phi tron
truong.

- Lam cho ngudi phu trach quan ly va doin
ding tam quan trong va tinh can thiét cta trang t
thirc sur dung va ¢
nhe trong qué trinh str dung.

2. Cong tac sir dung:

a. Tai sin ¢b dinh:

str dung cAn than va c6 hiéu qua, tin dung CSVC da dugc trang
g str dung tai san, dién, nudc cua nha

gl gido vién nhéin vién nhén thirc
hiét bi, CSVC tir d6 nang cao y
6 trach nhiém bao quan, stra chita kip thoi nhitng tai san hu hong
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- C6 sy sip xép hgp ly cac phong lam vige, phong chirc niang, phong hop

hoi, phong hoc...
cau nhiém vu duge giao.

dam bao cho céc bd phén, doan thé, CCVC lam vige theo yéu
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- Phan céng trach nhiém rd rang cho timg thénh’ vién su dqu, trong qua
trinh str dung kip thoi phat hién va béo céo kip thoi khi c6 hu hong nhé.

b. Tai sin khéong ¢6 dinh:

- Céc méay moc, thiét bi phuc vu cho cdc phong lam viéc, céc mdy moc phuc
vu cho hé théng PCCC, dién nudc, tu, ké.. Giao trach nhiém cho bao V€, nguoi sur
dung truc tiép tai céc phong lam viéc sir dung va c6 trach nhiém quan ly bao quan.

3. Cong tac bao quan: :

- Trén co s¢ tai san hién c6, hiéu trudng phan cong trach nhjém cu thé cho
ting thanh vién trong nha truong sur dung, bao quan. Dinh ky ¢6 kiém ké, thanh ly
theo dung quy dinh va c¢ ké hoach stra chira, b6 sung kip thoi dé dam bao cac hoat
dong trong nha trudng. :

- /\p dung quy ché lam viéc dé phat huy tinh than trach qhiejm trong su
dung, bao quan céc tai san cua nha trudng. Phéi hop cac doan thé té chirc qudn
triét dén CCVC va Hoc sinh y thirc trong sir dung va bao quan tai san chung.

; - Kip thoi tham muu, dé xuit cac cép trang bi, bd sung nhiing tai san, thiét bj
can thiét phuc vu cho hoat dong gido duc cua nha trudng va thuc hién tét cong tac
xa héi hoa gido duc dé véan dong dong gép xay dung cting ¢ truong 16p ngay mot
khang trang, sach dep hon.

+ Ddi véi Bao vé€: La nguoi chju trach nhiém truc tiép khi tai san cta nha
trudng bi mét truge Hi¢u truéng, phap luat nha nuac, ¢6 trach vé quan va str dung
tai san, thiét bj dé dung c6 hidu qua.

+ Déi vdi té nudi: Giao cho nhén vién nuéi dudng quan ly, st dung va bao
quan kiém ké dinh ky toan bo tai san, dd dung thiét bi nha bép. Té phé chuyén
mén phu trach bép ¢6 trach nhiém béo céo kip thoi nhitng d6 dung hu hong, khong
str dung dugc dé Hiéu trudng xem xét duyét va cho thay thé, chi dao cong tic kiém
ké ctia bép.

+Doi véi gido vién day 16p: Quén Iy tht ca tai san, trang thiét bi, do dung db
day hoc, d6 choi cua 16p. Khai thac sir dung dung muc dich, c6 hiéu qua va cé
trach nhiém bao quan, giir gin, bdo dam st dung tai san lau bén, Gido vién va hoc
sinh st dung dién, nuéc phai tiét kiém. Gido vién khi ra kho phong phai tit tit ca
cac thiét b dién nhu: den, quat, khéa nudc. .. déng thoi néu cé phét hién hu hong
cac loai tai san thi gido vién c6 nhiém vy bdo ngay cho bao vé cta truong. Dé bo
phén bég vé kip thoi xtr ly ngay, dong thoi bao vé s& bao céc b phén c6 lién quan
dé 1én ke hoach xin chu truong cua Higu trudng bao tri va sira chita kip thoi.

+ Dbi v6i tht ca céc tai san & van phong: giao cho tH truong van phong quan
ly chung. May vi tinh ctia timg bo phén sir dung thi ca nhan phai co trach nhié¢m
bao quan, néu hu phai bdo véi ngudi quan ly dé co ké hoach stra chita bao tri kip

thoi. Tat ca CBGVNV déu duge sir dung may vi tinh cta trudong dé thyuc hién cong
tdc chuyén mén cia minh tuy nhién phai héi y kieén ctia nguoi quan Ii may va khi
dugc cho phép méi duge sir dung, khéng sir dung mang Internet cua truong dé
choi Games hay nhimg viéc khac. Riéng mdy photo thi chi nhén vién vin phong
dugc sir dung. Ngoai nhén vién van phong, CBGVNV ciing duge sir dyng nhung
khi sir dung phai hoi y kién cta nhan vién vin phong va phai ki s6 r rang,
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+ Pbi véi phong 16p hoc: Giao cho GV cac 16p quan ly va c6 trach nhiém
bao quan. Néu xay ra hu hong cac thiét bi nhu ban ghé, thiét bi dién va may tinh,
may chiéu trong mac do bao hanh hogc mat tai san cua 16p thi gido vién chi nhiém
16p ¢6 trach nhiém béo cho nhan vién thiét bj dé 1ap bién ban va trinh BGH dé dé
ra hudng giai quyét. Néu céc thiét bi nhu quat trAn, hop so6, bong dién, khoa, may
tinh, méy chiéu, cdc thiét bi dién khac, ban ghé xay ra hu hong do 10i nguoi sur
dung thi Gido vién chu nhiém 16p phai 14p bién ban guri nhan vién thiet bi dé bao
cdo nha trudng va nguoi sur dung 1én ké hoach tu sura chira.

+ Déi v6i ké toan va quan Iy CSVC ¢6 nhiém vu: : :

. Quan ly chung vé mat gid trj va hd so, s6 sach chimg tir goc cua moi loai
tai san. Lap s theo ddi tai san tai noi sir dung cho timg phong ban, thuc hién cong
tac kiém ké theo quy dinh.

Lap s6 theo ddi tai san ciia ké ton va tai khoan ké toan, theo timg chi tiéu.

. Quan 1y hd so ly lich cua tung loai tai san kién trac va céc cong trinh
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khdc,céc loai trang thiét bi ndi that, sach thiét bi truong hoc: Chi tiét timg loai vé
khoi lugng, s6 luong, trang thiét bi theo hé thong s sach, hd so tai san.

. Tiép nhén bao c4o cua cac bo phan khac khi co yéu cAu stra chita xin y
kién chap thuan cua Hiéu truong, k& toan tién hanh 1ap du toén stra chira. Viéc stra
chira phai theo dung quy trinh chi dugce tién hanh sau khi c6 y kién phé duyét cua
cap ¢6 tham quyén. Trude va sau khi sura chita céc tai san la may moc, thiét bi can
lap bién ban xac nhan tinh trang hu hong va bién ban nghiém thu ban giao. Déi véi
tai san dang trong thoi gian bao hanh, néu c6 phat sinh hu héng, yéu cau don vi
cung cap thyc hién trach nhiém bao hanh nhu da cam két trong hop dong.

- Tép thé, ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san phai chiu trach nhiém
trude Hiéu trudng va phap luat.

Trén day la ké hoach thuc hién cong tac bao tri trudng hoc va sur dung
CSVC cua truong mam non Hoa Sita ndm 2024, dé nghi toan bd can bd, gido vién,
nhan vién thuc hién nghiém tic ké hoach dé ra nhim sir dung co sé ha t?lng, co SO
vat chat, trang thiét bi ... ctia nha trudng dat hi¢u qua cao nhét.

Noi nhiin: ‘ HIEU TRUONG
- Phong TCKH- dé BC;
- Phong QLDT-dé BC;
- Nha lruO‘ng—dé TH;

- Liru VT.
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