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UBI‘\ID QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA SUA Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 47/ /QD-MNHS Sai Déng, ngay 05 thang 40 ndm 2023
QUYET DINH

Vé viée thanh lap Ban chi dao ting cudng Ung dung CNTT va chuyén dbi so
Niim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG MAM NON HOA SUA
Céin ctrvin ban s6 3522/SGDDT-C TTT-KHCN ngay 28/9/2023 vé hirémg dan thuc

2

hién nhiém vu g dung CNTT, chuyén doi s6 nam hoc 2023 — 2024;
Ccin cir Ké hoach so 465/KH-MNHS ngay 03/10/2023 vé thuc hién mé hinh

trieong hoc dién tu nam hoc 2023 — 2024 cua tricong Mam non Hoa Sira,

Céin cir vao nang luc cua can bo, giao vien, whan vién truong MN Hoa Sira;

QUYET DINH:
Pidu 1: Thanh lap Ban chi dao tang cudng ung dung CNTT va chuyén ddi so
truong MN Hoa Stra nam hoc 2023 —2024 gom 9 dong chi c6 tén sau:

STT Ho va ten Chure vu
| Ba Pham Thi Mi¢n Hiéu truong Truodng ban
2. Ba Nguyén Thi Thu Huyén  Pho hidu truong Pho ban
3. Ba Nguyén Lé Hao Giao vien Uy vién
4 Ba Tran Thanh Dung NV ké toan Uy vién
5 Ba Nguyén Lé Hao GV - TPCM Uy vién
6 Ba Hoang Thi Linh NV y té Uy vién
7 Ba Nguyén Thi Hoa TPCM Uy vién
8 Ba Nguyeén Thi Huyén Bi thu chi doan Uy vién
9 Ba Lé Thi Phuong Gido vién Uy vién

Pidu 2: Ban chi dao 6 trach nhiém thure hién dang chirc nang, nhiém vy, cac
quy dinh theo ké hoach cia UBND quéan, phong GD&DT quan Long Bién va truong
Mam non Hoa Stra vé tmg dung CNTT va chuyén ddi so.

Didu 3: Cac dong chi co licn quan tai Dicu 1 va cac bo phén co lien quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. ,
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pHAN CONG NHIE

M VU CAC THANH VIEN BAN
(Kém theo Quyét dinh $6:471/0D-MNHS ngay 05/1 0/2023 cua truong mam non Hoa Sita)

~

CHi PAO TANG CUONG CNTT VA CHUYEN pOI SO ™

Nhiém vu L

n vé ha tang s0, trang thiét bi trién khai ing dung cong nghe

m bao an toan, an ninh thong tin cac hé thong sO hoa,
3 lam viéc trén moi truong sO.

Zn doi so trong truong hoc. Piéu hanh tdi cac

| Ho va tén
1. Pham Thi Mién — Hiéu truong 1 - Phu trach chung
Truong ban - Pam bao cac diéu kié
thong tin va chuyén 46i sb trong gido duc va dao 1ao;
- Trién khai cac bién phap da
| dam bao an toan trong cac hoat dong day —hoc v
2 ch<m= Thi Thu EC%M: - Phu trach cong tac CNTT va chuy
— Pho hiéu truong gi4o vién, nhén vien ctia nha truong.
Pho ban - Tham gia tdp huan trong chuyén giao k¥ th

dam bao an toan

qua.
- Huéng dan cac

_Trién khai cac bién phép dam bao an toan, an ni

- Van hanh chinh thuc
hoat dong hé thong CNTT, cong thong tin dien

theo doi, kiém tra danh id Vi€
Theo doi, don doc va kiém tra viéc C
vién thudc to phu trach.

uat CNTT va chuyén ddi s6 tai don vi.
nh thong tin cac hé thong sO hoa,

trong, cac hoat dong day — hoc va lam viéc trén moi truong sO.

Cong TTDT theo ké hoach cua Quan. Thue hién vigc duy tri
tir tai don vi luon thong suot va hiéu

CBGVNV khai thac, van hanh hi¢u qua <4c thiét bi CNTT. C6 s0
¢ thue hién cua GVNV so <Q.nc<.:,5.: quy dinh.
ong tac CNTT va chuyén doi so cua cac thanh
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T Nguyén Lé Hao — Gido

vién - Uy vién

- Thuong xuyén kiém tra dam bao két noi Internet cap quang tdi cac 16p hoc va
phong ban trong nha truong. Kip thoi bao cao voi ban giam hiéu khi gép sur co ve
mdy moc hodc dudng truyén internet. ;

- Chiu trach nhiém vé sb lugng, chat luong, tién do hoan thanh tin bai cia to chuyén
mon theo tung su kién.

- Chiju trach nhiém nhic nhé viéc ding lich bao giang, gido an dién tir ciia cdc thanh
vién trong khoi Nha tré. |

Chi dao gido vién trong t6 chia sé, boi dudng chuyén mén, ky nang sir dung BTTTM,
sir dung cac _u:m: mém ho tro giang day.

+

Tran Thanh Dung ~NV
ké toan
Uy vién

- Phéi hop quan 1y céc thiét bi theo mo hinh THDT

- Lap hd so theo ddi viée bao tri cac thiét bi CNTT trong nha truong.

| - Cin cir vao bién ban ban giao trang thiét bi, sd theo doi tiép nhan va theo doi tai san
duoc dau tu theo mé hinh trudng hoc dién tir: nhap phan mém va theo ddi trén so séch
ké toan ctia nha trudng theo ding qui dinh.

- Chiu trach nhiém viét tin bai vé thong bao cdong khia cac khoan thu theo nam,
thang, hoc ky voi cha me hoc sinh.
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Nguyén Thi Hoa - GV
Uy vién

|

| va cap nhat cac Vin ban chi dao moi cua cap trén, bao cdo va trinh Higu truong phé

- Truc may, dinh ky 3 lan/ ngay: 8h, 13h, 16h. Phai m¢ hom thu cua truong, kiém tra

duyét, chuyén céc bo phan chuyen mon gial @—,Qmﬁ Em.o v\m.:, cau, mo:m @9 ﬁm 101 cap
trén ngay cach xu ly cac Van ban 98 su o.r_ m@m ocm(:_nw truong mﬂﬂ phan %omw
khéng duge phép dé bdo 161 do. True tiep Xu _v\,omo Van w»: .Ecoo linh vuc chuy
mon duoc phan cong Phu trach hang ngay qua hom z,E m@w . —_—
Chi dao va kiém tra viéc thuc hién khai thac CNTT va chuyén do1 so cua nhan

to VP. - I — —
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Hoang Thi Linh — GV

|

ﬁ\l\\q\.\!ﬂ ~ Nguyén Thi Hoa —

Cung va 1igu truong o:u.c trach nhiém chinh sira hinh anh, video clip va dang tai
cac tin bai, hinh anh hoat dong cua truong sau khi da duoc phé duyét.

- Kiém soat GADT cua GV trong kho hoc liéu.
- Thuc hién viet tin bai sur kién theo néi dung phan cong.

- Chiu trach :Em_d nhac nho viée dang lich bao giang, gido an dién tir cla cac thanh |
vién trong cac khoi. |

TPCM
Uy vién

| it o - BC s0 lugng cho d/c phu trach vao 20 hang thang.

w R | Nguyén Thi Huyén — | - Chiu trach nhiém vé s6 lugng, chat luong, tién do hoan thanh tin bai cua to chuyén
| | GV mon theo tung su kién. |

G% vién - Chiu trach :‘r._mud nhic nho viéc dang lich bao giang, giao an dién tr cua cac thanh

vién trong khoi MG Nha. ,

| Chi dao giao vién trong 10 chia sé, boi dudng chuyén mon, ky nang sir dung BTTIM,
| sir dung céc phan mém ho trg giangday. s |

A el Jrf [.é Thi Hu::o&nm —~GV - Chiu trach nhiém vé so lugng, chat lugng, tién do hoan thanh tin bai cua t6 chuyen

mon theo timg sur kién. | IR er Y
- Chiu trach nhiém nhéc nho viéc dang lich bao giang, giao an dién tr ctia cac than

vién trong khoi MG Bé. , R o
X  chia sé, boi dudng chuyen mon, k¥ ning sir dung BTTTM,

Chi dao gido vién trong 10 ¢
str dung cac phan mém ho trg glang day.
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