. UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
'UONG MAM NON HOA THUY TIEN Doc I4p - tu do - hanh phic

S6SYKH-MNHTT Viét Hung, ngay .ﬂéhdng 10 ndm 2023

KE HOACH
Hoat dong chuyén méon t6 nudi dudng
Nim hoc 2023-2024

Cain cii k6 hoach s6 Ao/K I ~MNHTT ngay £5/9/2023 vé viéc thire hién nhiém
vu nam hoc 2023 -2024 cua truong MN Hoa Thuy Tién.

Can cir ké hoach s6 4%/KH — MNHTT ngay AS./9/2023 vé viéc thiee hién quy
ché chuyén mon nam hoc 2023 -2024 cua truong MN Hoa Thuy Tién;

Can cir ké hoach s6 ﬂﬁ/KH — MNHTT ngay 497972023 vé viéc thuc hién
cong tic cham séc sic khée ban dau- cong tac chdm soc nuéi dudng va cong tac
ban tri nam hoc 2023 — 2024 cua truong MN Hoa Thity Tién;

Can cur vao tinh hinh thuc té cua don vi, truong mam non Hoa Thuy Tién
xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén td nudi dudng nim hoc 2023 - 2024
nhu sau:

I. PAC DIEM TINH HiNH

- Téng s6 CBGVNV nha truong: 50 d/c

+ BGH: 3 D/c

+ GV: 32 b/c (1 d/c HD trudng)

+ NV: Ké toan : 1d/c, Van thu: 1 d/c, Y té : 1d/c, C6 nudi: 9 d/c, Bao vé: 3
d/c, Lao cong : 1 B/c

Téng s6 hoc sinh toan trudng : 500 tré chia lam 16 16p hoc .

* Thuén lgi:

- Nha trudng nhan duge su quan tim cac cép lanh dao vé co s ha ting nha

truong.

- Su phdi két hop chdt ché trong BGH - Y té¢ va Gidgo duc tir Quan dén
Phuong vé cong thc VSATTP, phong chong dich bénh.

- 100% nhén vién c6 bing cip trung hoc va cao ding nghé nau an.

- Poi ngil gido vién, c6 nudi nhiét tinh tim huyét véi nghé, du dinh bién trén
16p.

- 100% tré an ban tru tai truong.

- Mirc tién an 1a: 28,0004/ tré/ ngay.
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- Bép an duoc sdp s¢p theo qui trinh bép | chidu va c6 Ban cam két bép an
dat an toan VSTP.

* Kho khian:

- Mot sd trang thiét bi phuc vu cong tac ndu an cho tré dd bj hao mon, hy
hong, thuong xuyén phai sira chita gdy anh huong toi qua trinh CSND tré.

- Gid ca thi truong thue pham khong 6n dinh, thuc phdm gia ca ngay mé,
Cao.

- Mét s6 phu huynh van con chua thye su quan tdm cach cham séc tré khox
hoc nén van con tré suy dinh dudng, thip coi va béo phi.

Il. DANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU NAM HQC 2022
2023 CUA TO NUOI DUONG.

1. Két qua dat dugc

- 100% nhan vién thuc hién 6t quy ché chuyén mén, co phdm chat dao dtx
t6t, khong 6 can bd, nhan vién vi pham dao dirc, nha gido.

+ Tham gia cudc thi nhan vién nudi dudng gidi cip truong: 9/9 d/c dat nha
vién nuéi dudng gidi cp truong.

+ Xép loai vién chirc: 9/9 d/c dat loai tét dat ty 18 100%

2. Quy md phat trién

Nha truong c6 1 khu bép néu in cho tré ban tr tai trudng, duge dau tur md
s6 trang thiét bi hién dai, duoc sap xép gon gang, khoa hoc theo quy trinh bép mé
chiéu.

- Ty 1& huy dong tré an ban tru tai truong dat ty 1€ 100%

3. Chit lwong chim séc nudi dudng

- Tré duoc cham séc day du cac bita an/ ngay dam bac calo, diy da dint
dudng theo ding ty 1&, can déi céc chat.

- Thuc hién nghiém tic chuyén dé « Py manh phong chong bao hanh tré’
trong nha truong.

- Thue hién 6t viée xay dung ké hoach truong “Trudng hoc an toan, phony
chéng tai nan thuong tich” .

- Thue hién tdt cong tac phong chéng dich bénh dic biét 1a dich sét xué
huyét, dich Covid-19 va céc bénh dich khéc...

- Duy tri thue hién nghiém tic s6 nhat ky nhém 16p theo ding quy dinh.

- Thyc hién tbt cong tac quan ly tré moi lic moi noi.
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- Thue hién tét cong téc y té hoc duong theo thong tu sb 13/2016/TTLT BYT
- BGDDT ngay 12/5/2016 clia Bo Y té- Bd GD DT vé cong tac y té trudng hoc.
Trang bi du co s6 thudc theo danh muc va sé dién thoai lién hé khi can.

- Xay dung ké hoach bdi dudng cho GV céc k§ nang so clru ban dau cho tré.

- 100% tré c6 du dd dung ca nhan

- 100% cée chau c6 théi quen vé sinh rira tay bang xa phong sét tring dudi
voi nude, ¢d nude sach dung trong sinh hoat, gitr gin khu v€ sinh cta tré an toan
than thién va sach sé.

- 100% tré MG duoc can 11an/quy; Tré NT dugc cén | lan/ thang . Tré suy
dinh dudng, thép cdi, béo phi 1 thang can, do | lan. 100% tré duogc kham sirc khoe
2 1an/nam vao thang 10 va thang 4. Tré phat hién ra bénh duge bao vé gia dinh dé
¢6 bién phép can thiép kip thoi.

4. PAy manh ng dung cong nghé thong tin

- Pay manh g dung cong ngh¢ thong tin, céc ddng chi nhan vién nuéi
dudng biét ing dung CNTT trong viéc tinh khau phan an cho tré. Nang cao ning
luc trong viéc td chirc thuc hién nhiém vu.

- Té da thuc hién tinh khdu phan an trén phin mém quan ly nudi dudng
Gokids, c6 dong gop xdy dung tdi BGH trong viéc can dbi sé luong, thanh phan,
mon in cho tré hop ly theo mua...

I11. KE HOACH THU'C HIEN NAM HOC 2023-2024.

1. Cong tac phat trién s lwong

* Chi tiéu:

- Mau 7i40 16n : 175 tré

- MAu gi4o nh&: 150 tré

- Mau gi4o bé: 140 tré

- Nha tré: 70 tré

100% tré ra 16p an ban trd tai truong.

* Gidi phap:

- BGH nha truong phdi két hop véi ban dan s6 phuong diéu tra s tré trong
d6 tudi mam non & céc t dan phd trén dia ban phuong.

- Cir gio vién phéi hop véi céc té dan phd van dong tré trong dd tudi ra 16p,
d3c biét la tré khuyét tat.

Té chirc hop phu huynh dau nam dé tuyén truyén vé bita &n dam bao dinh
dudng cho tré tai truong va su phdi hop gilia gia dinh va nha truong trong cdng tac
cham séc nudi dudng tré.
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2. Chat lwgng ddi ngd ciia (6 nubi dudng:
- Tdng sd nhan vién cta t6: 9 d/c
- Trinh d¢ cao dang: 09 d/c CD;

3. Thye hi¢n cdc gidi phdp ning cao chéit lwgng hi¢u qui hoat dgng
chiim sé¢ nudi dudng

= Thye hién nghiém tie chuyén dé « Piy manh phong cnéng bao hanh tré”
trong nha truong. )

- Xdy dung ké hoach truong “Trudng hoc an toan, phong chong tai nan
thuong tich™ .

Thue hién tét cong tic phong chdng dich bénh dac biét la dich sét xuét
huyét, Covid-19 va cac bénh dich khéc...

- Duy tri thuc hién nghiém tac sé nhét ky nhém 16p theo ding quy dinh.

- Thuc hién tét cong tac quan ly tré moi lic moi noi.

- Thuc hién tot cong tac y té hoc dudngtheo thong tu s6 13/2016/TTLT BYT-
BGDDT ngay 12/5/2016 cua By Y té- Bo GD DT vé cong tic y té trudng hoc.

- Trang bi du co sé thue theo danh myc va sb dién thoai lién hé khi can.

-Canbo y té chju trach nhiém trude Hiéu trudng vé cong tac y té trudng hoc,
phdi hop chat ché véi cac 16 chuyén mon dé can thiép t6i tré suy dinh dudng, thira
can, nhe can, thap cdi gitip tré phat trién tét. Quan 1y hd so theo ddi sirc khée cua
tré. Xay dung ké hoach boi dudng cho GV céc ky nang so clru ban dau cho tré.

- 100% tré c6 du d6 ding cé nhan

- 100% céc chau c6 thoi quen v¢ sinh rira tay bang xa phong sat tring dudi voi
nude, ¢6 nude sach dung trong sinh hoat, gitr gin khu v¢ sinh Jua tré an toan than
thién va sach sé.

- 100% tré dugc can 11an/ qui. Tré suy dinh dudng, thép coi, béo phi 1 thang
can 1 1an, do va khéam stc khoe 2 lan/ nam vao thang 10 va théang 4. Céc chau ¢6
bénh dugc bao vé gia dinh dé co bién phap xir ly.

- Phéi hop véi tram y té phudng trong céc dot tiém ching mé rong dam bao
100% tré trong do tudi dugc tiém ching ddy du.

- Thuc hién tot cong tac tuyén truyén gido duc k¥ ning vé sinh ca nhan dé
phong chdng dich bénh.

* Giai phap:

- 100% CBGV -NV dugc tap huén cong tac phong chdng tai nan thuong tich
vein phong mét sb bénh theo mia thudng xay ra, phong chdng chay nd.K§ nang so
cap clu ban diu, phong chong xam hai tré, k¥ néng thoat hiém.
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- Té chire ky cam két khong bao hanh tré téi 100% CBGVNV trong nha
truong.

- Thuong xuyén ra soat dd ding dd choi dé kip thoi loai bo, sira chita db
dung hong c6 nguy co gdy tai nan thuong tich cho tré.

- T chirc thi ly thuyét, thi thuc hanh quy ché CSND cho gido vién, nhan
vién trong nha truong

- Xay dung ké hoach déau tu CSVC phuc vu cho chiam sé¢ nudi dudng v.v...

- T6 chire day tré MG nhd va MG I6n danh rang .

T6 chirc cho 100% tré dugec rira tay bing xa phong dudi voi nude chay trude
an va lic tay ban.

- X4y dung mdi trudong than thién va dam bao vé sinh kho rdo trong khu vé
sinh clia cac 16p, ( trdng cy xanh, trang tri phii hop )

- Ra soat dd dung ca nhan cua tré dé bd sung, dau tu ma&i dam bao déy du
cho tré theo yéu cu hién nay.

- Thong béo cho phu huynh lich, két qua can, do, kham strc khoe cua tre dé
dam bao 100% tré dugc cin do va kham sirc khoe va cé bién phap chdm soé¢ nudi
dudng tré gilp tré phat trién tt, dac biét 1a cac chau suy dinh dudng, thap coi va
béo phi.

- Phéi két hop v6i y té phuong dé cham séc sirc khoe cho tré

- Kiém tra nhan vién y té va gido vién cach tinh biéu dé cho tré

- Nhéc nhé Gv c6 ché do an, tap luyén dbi véi tré béo phi, c6 ché do an bd
xung phu hop véi tré suy dinh dudng va béo phi..

- Dam bao dt nude udng cho tré, vé sinh va phit hop vai thoi tiét, xét nghiém
nude sinh hoat, nuée udng theo quy dinh.

- Ghi chép day dii ndi dung theo qui dinh vao sb nhat ky 16p, khong nhan tré
&m, khong c6 danh sach vao hoc.

- Thudng xuyén kiém tra don dbc hop dinh ky, dot xudt dé rat kinh nghiém.

- Thyc hién nghiém thc thu chi theo quy dinh ciia S& GDDT, Phong GD.

- Thuong xuyén kiém tra vé sinh méi truong 16p hoc. BS sung co so vat chét,
cay xanh cua nha truong.

4, Cong tac bdi dudng ning cao trinh dj chat lugng trong ddi ngii Gido
vién -Nhan vién nudi dudng ciia trudng nhim dip ing yéu ciu chim séc nudi
dudng giao duc hién nay.

* Muyc tiéu:

- 100% nhén vién nudi dudng cé trinh dd dat chudn trd 1én.
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- 100% CBGVNV duqc hoc tap nghlen ctiu céc vin ban, chi thi cia nganh

- Cap nhat thong tin vé nhitng yéu clu cap thiét trong cong tac cham séc nudi
dudng.

- 100% c6 nuodi duge bdi dudng nang cao kién thirc nuéi dudng va vé sinh an
toan thuc pham.

- 100% ¢d nudi dang ky du thi va dat c6 nudi gioi cp trubng

- 01 ddng chi tham gia thi nhan vién nudi dudng gioi cap Quén

- 100% dat lao dgng tién tién cap truong .

Phén dau bép dat loai tdt trong cac dot kiém tra.

* Giai phap:

Bbi dudng kién thie chdm soc nudi dudng cho nhén vién nudi dudng - gido
vién qua céc hdi thao chuycn dé, nhing vén dé chi yéu nhu dinh lugng khéu phan
an, céc chat dinh dudng can dat dé cung cap calo cho tre.

Trién khai bdi dudng cac ndi dung tim hiéu vé phap 1énh tiéu chudn qui dinh
cia Bo y té, Vién dinh dudng vé VSAT TP trong truong mam non, cac vin ban chi
thi v& vé sinh an toan thuc phdm (Théng tu s6 47/2014/TT-BYT ngay 11/12/2014
vé dam bao VSATTP, chi thi sb 08/ 1999/ CT ngay 15/4 /1999 cla thi tuéng
Chinh phi vé ting cudng dam bao chat luong VSATTP, Quyét tinh s 4196, Quyét
dinh sb 4128/2001/QQD-BYT qui dinh diéu kién dam bao an toan thuc phim tai
cac nha bép, Quyét dinh sb 1246/QQD-BYT vé& viéc ban hanh Huéng dan thuc
hién ché dé kiém thuc ba budc va luu mau thic n déi véi co so kinh doanh dich
vu an udng....)

- Nang cao kién thirc ky nang xur Iy khi tré bj ngd ddc thuc pham ddi véi gido
vién va c6 nudi.

- Bdi dudng cung c6 cho nhan vién nuéi dudng vé qui trinh bép mot chiéu,
cach bao quan thuc phém, rau cu, qua, vé sinh dinh dudng, vé sinh an toan thuc
phdm. Céc thao tac qui trinh ché bién, cach lya chon thuc phdm thye phim tuoi
ngon.

- Phén cong 15 timg ngudi timg cdng viée cy thé, thue hién dung day chuyén
ché bién.

- Thuong xuyén kiém tra dot xudt, giam sat truc tiép dbi voi bép.

- Cung cép sach, tai liéu tham khao cho td nuéi hoc tdp nghién ctru dé nang
cao trinh d¢ .

- T chirc cho ¢6 nudi tham gia hoe cdc 16p bdi dudng kién thirc vé sinh an
toan thyce phém do phong Gido dyc va trung tam y té quan td chic.
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- Thuong xuyén tham 16p dy gid, kiém tra trao déi rat kinh nghiém vé cong
tac cham soc nudi dudng dé c6 két qua tdt va nhan rong ra toan trudng.

- T chure thi ¢6 nudi gioi cép truong.

- T4 chire cho ¢6 nudi tham quan hoc tép céc bép an & céc truong ban, tai
ce trung tAm day ndu an, hoc hdi rtit kinh nghiém cho ban théan.

- Quan tam tao diéu kién chiam lo dén doi sdng stre khoe cua gido vién va co
nudi nhu tham muu giai quyét ché do hop ly hon nita, dong vién chi em yén tam
cong tac .

- Két hop véi cong doan td chitc khdm sirc khée cho CBGVNV 1 1an/ ndm
hoc.

5. Nang cao chit lwgng tng dung cong nghé thong tin trong cong tac
quan ly chim s6c nudi dudng.

* Muc tiéu

- 100% hd so cong tac cham soc nuédi dudng thu chi tién dn cua tré dugce
quan ly trén may .

- 100% thuc don hang ngdy cla tré dugc xdy dung va bd sung trén phan mén
gokids dam bao can dbi cac nhém chét dinh dudng.

- 100% tré dugc quan ly theo doi két qua can do - kham sie khoé

* Giai phap

- Chi uao ké toan phdi hop vai td nudi xay dung thuc don cho tré phu hgp
lua chon cac thuc phiam da dang cung cép nhiéu nang lugng nhdm dam bao strc
khoé va phu hop véi su hip thu cua tré, tiép tuc tmg dung céc phan mém moi dé
xdy dung thuc don t6t hon.

- Bao cdo tdng hop sirc khoé ctia tré, cac ndi dung cham séc — nudi dudng
theo tirng dot va bao céo hang thang.

- Thudng xuyén khai thac trén mang nhiing danh muc dinh dudng va cham
séc sirc khoé mam non, nhitng ky ning can thiét trong cudc séng dé gido vién, co
nudi hoc tap

- Ddy manh phong trao séng tao san phim UDCNTT trong ddi ngii nhan
vién nuéi dudng, khuyén khich té nuéi hoc héi cach xdy dung thyc don, cach ché
bién thue phdm trén mang Internet vé cham séc nudi dudng dé img dung trong
cong tac tai don vi.

6. Cac phong trao thi dua

* Muc tiéu:
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- 100% céc ddng chi nhan vién nudi dudng tham gia vao cac phong trao thj
dua cia nganh, cta truong. Thye hién t6t cée quy ché clia nha trudng.

- 100% nhan vién nuoi dudng ding ky thi dua cd nhan

+ Nhan vién gioi cdp trudng: 08d/c

+ Nhan vién nudi dudng gioi cdp quan: 01 d/c

+ Chién si thi dua cap quan: 01d/c

* Giai phap :

- Phat dong phong trao thi dua téi 100% nhan vién cua td

- Cung cap cho nhén vién day du tai liéu vé kién thirc c6 lién quan dén céng
tac chuyén mon.

IV. Phén cong nhiém vu cu thé

Cac thanh vién trong td can ¢t vao céc chi tiéu ké hoach da xdy dung, linh
hoat sang tao trong viéc van dung céc bién phap dé thuc hién dat va vuot chi tiéu
ké hoach chung ma t dé ra.

Thoi gian‘ “N§i dung cong viée Bo phan thue
‘ hién

' Thang Téng vé sinh trong va ngodi khu vuc nha bep,

18/2023 | chuAn bi moi diéu kién dé td chirc bén trd cho tré

- Xay dung thuc don hang tuan, cho tré an ding| BGH+ NVND
thuc don, dam bao vé sinh an toan thuc phém trong

bép an. »
' Thang Tham gia khai giang nam hoc mdi
192023 | - Phéi két hop véi BGH hop va ky hop dong thuc

|
‘ pham vOi nha cung cap
; : Thong nhét xdy dung thuc don hang tuln sao cho

can déi chat dinh dudng
- Hudng dan nhan vién tinh khau phan an trén phén

BGH+ NVND

mém nudi dudng

| - Pam bao vé sinh an loan thye phdm trong nha bép
Thaﬁé T |- Xay dung 1¢ ké hoach vé sinh trong tuan: M3i tuan

I 10/ 2023 | téng vé sinh khu vyc nha bép, vé sinh d6 ding,

; dung cu nha bép véo‘ngéy thir 6 hang tuan BGH+ NVND

| - Tham gia céac 1dp boi dudng thudng xuyén

L - Tham muu BGH xdy dung thye don theo thoi tiéy
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mua dong.

- Thye hién céc khau ché bién theo ding tiéu chudn
bép an mét chiéu.

- Tham gia thi quy ché cham soc nudi dudng tré cap
truong.

Théng - Thong nhét xay dyng thyc don hang tudn sao cho|
112023 | cén d6i. Pam béo vé sinh an toan trong bép an.

- Tap huan cho nhén vién tinh khiu phan an cta tré
trén phan mém dinh dudng, ning céo chat lugng

. i BGH+ NVND
bira &n cho tré |
- Pam bao VSMT trong va ngoai khu vuc nha bép l
- Tham gia thi thyc hanh nhan vién nuéi dudng gioi |
cép trudng
Théng - Thdng nhét xay dung thuc don hang tuan sao cho
12/2023 | can déi, da dang cac loai thuc pham
- T.le;: tl.fc hoan thién céac loai ho so, do6i khdp cac BGH+ NVND
loai sO sach i
- Dam bao vé sinh an toan thuc phdm, vé sinh méi };\,
trudng trong bép an. 5 /}
Théng - Chu y khau Iya chon thuc pham tuoi ngon dam _ /
172024 bao vé sinh :
- Ché bién cac mén an ngon miéng, dep mat dbi véi

tré dé tré an ngon miéng, an hét xuét. |
- Chu y s6 sach ddy du chir ky cia bén cung tng s
thuc phim
- Phéi hop véi GBGVNV trong nha trudng hd trg| BGH+ NVND
cac 16p thi GV giéi cap Quén.

- Tham gia phong trao trong cdy xanh, trdng rau
sach tai khuon vién truong, tao mdi truong xanh,
sach dep, vé sinh truong 16p don tét Nguyén Déan

- Cép nhat bang tai chinh cong khai hang ngay va
dang thoi gian quy dinh.

Théng - Thyc hién thudng xuyén tdng VS khu vye trong

: § ot \ . 5 BGH+ NVND
2/2024 | va ngoai nha bép theo lich hang tuan, phong chéng
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A cée bénh dich khi thoi tiét dm thip

Théang - Thuong xuyén téng v¢ sinh khu vyc trong ngoai

3/2024 nha bép theo lich hang tuan phong chdng cac bénh
| dich khi thoi tiét dm thap | BGH+NVND
| - Cap nhat bang tai chinh cong khai hang ngay va
' dung thoi gian quy dinh.
| | j‘lﬂl(‘)ng nhat xzfiy dung thye don hop ly _——
' Thang - Dam bao VSATTP, vé sinh mdi truong trong
14/2024 | ngodi bép an
' . 'l'iép tuc tap hudn cho nhan vién tinh khau phén an

tén phdn mém nudi dudng , nang cao chét lugng | BGH+ NVND
‘ bira an cho tré
| - Hoan thién c4c loai hd so, dbi khép céc dau sb
} - Ra sodt lai céc chiing tlr, hda don.
"Thang |- Thong nhat xay dung thuc don hop ly
1 5/ 2024 - Dam bao v¢ sinh ATTP, vé sinh méi trudng trong
bép an

| - Hoan thién hé so sd sach bép BGH+ NVND
| - Tham gia danh gi chudn HT, PHT
i - Hoan thién danh gia cong chirc, vién chic cubi
| nam hoc
" Thang - Dam bao vé sinh ATTP, vé sinh méi trudng trong
| 6+7+8/ | bépan

2024 - Thuc hién CSND tré theo thyc don mua he. BGH+ NVND

- Ra soat CSVC, tham muu BGH chuén bj cho nam

hoc méi 2023-2024

Trén day la k& hoach hoat dong chuyén mén t6 nuéi dutng ndm hoc 2023-
2024 cia truong mam non Hoa Thiy Tién. Pé nghi cac d/c nhan vién nghiém thc
thuc hién dé két qua CSND tré clia nha trudng dat chat luong t6t nhat./.

TRUONG \
3 mAM NoN (-
HOA THUY TIEN
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