_UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

86: 19 /IPGDDT Long Bién, ngdy 3/thang /nam 2024
VIV HD trong tdm cOng tac
thang 02/2024 cap Mam non

Kinh gri:
- Hiu trudng cac truong Mam non cong 1ap thudc Quan,;
- Chu truong, chu nhom tré, 16p MG, 16p mam non doc 1ap tu thyuc thudc Quan.

Thuc hién nhiém vu ndm hoc 2023-2024, phong GDPT quéan Long Bién
huéng dan trong tdm cong tac thang 02 nim 2024 cip hoc Mam non nhu sau:

|. Cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat

- T6 chtic treo CO T6 qudc, bang ron, khau hiéu va cac hoat dong tuyén
truyén, van hoa, van nghé, thé duc thé thao ky niém 94 nim ngay thanh lap
Pang Cong san Viét Nam (03/02/1930-03/02/2024).

- Lua chon céc hinh thtrc tuyén truyén phu hop, linh hoat nham phé bién
rong rai té1 100% CBGVNYV va CMHS céc van ban chi dao:

+ K& hoach 204/KH-QU ngay 15/01/2024 ctia Quén ty Long Bién vé viéc
thuc hién chu dé “Nam hanh dong vi canh quan méi truong do thi va chuyén doi
$0” ndm 2024;

+ K& hoach 52/KH-BDV ngay 15/01/2024 ciia Quan iy Long Bién vé
viéc phat dong phong trao thi dua “Dan van khéo” nam 2024;

+ Cong vin 4670/SGDDT ngay 22/12/2023 ciia S& GD&DT Ha Noi vé
viéc ting cuong cong tac an ninh trat tu, an toan giao thong trong dip nghi 18,
Tét nguyén dan 2024.

I1. CONG TAC CHUYEN MON

1. Phat trién s6 lwong, phd cip GDMN cho tré 5 tudi.

- Tang cuong cac bién phap tuyén truyén, van dong tré di hoc déu, dic
biét trong nhimg ngay sau Tét Nguyén Pan. Phan dau dat ty 1é chuyén can cac
do tudi theo quy dinh.

- Tiép tuc theo doi, cap nhat s6 Pho cap, $O dang bo, chuan bi tot ho so
d6n doan kiém tra cong tac Phd cap gido duc cia S6& GDDT Ha Nai.

- Phéi hop v6i UBND cac phudng lam tét cong tac diéu tra tré trong do
tudi mam non, dic biét 1a tré 5 tudi, tré Nha tré dé chuéan bi cho cong tac tuyén
sinh nam hoc 2024 — 2025.

2. Cong tac nudi duong - chiam soc sire khoé - phong trdnh TNTT
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- Tang cudng cac bién phap dam bao vé sinh mdi truong, thu gom phé
lidu, rac thai, duy tri vé sinh phong hoc, 16p hoc hang ngay, tong vé sinh toan
truong.

- Thuc hién nghiém tca cong vin s 4604/SGDPT-CTTT-KHCN ngay
18/12/2023 cua S& GD&PT Ha Noi vé viée trién khai cong tic phong, chdng rét
va dich bénh mua Pong Xuan cho hoc sinh; Tiép tuc ra soat, kiém tra cac diéu
kién co s& vét chat phong chdng rét, phong chdng tron trugt cho tré (khi thoi tiét
ndm, ém). Dac biét, dam bao cung cép dt nudc 4m phuc vu cho nhu cau sinh
hoat cua tré.

- Tang cuong tuyén truyén, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé PCCC
tai cac phong, 16p hoc; Thuong xuyén kiém tra hé thong duong dién, gas, hé
théng bao chay, c6 phuong an stra chita thay thé kip thoi dé dam bao an toan
theo quy dinh.

- Xay dung va trién khai ké hoach phong ngtra, hd tro, can thiép bao luc,
xam hai tinh duc tré em tai don vi. T6 chirc cac hoat dong tuyén truyén, gido duc
kién thirc, k¥ nang phong chéng xam hai tinh duc cho tré theo timg dd tudi.

- Chu dong ra soat danh gia céac ti€u chi truong hoc an toan, phong, tranh
tai nan thuong tich dugc quy dinh tai Thong tu 45/2021/TT-BGDDT ngay
31/12/2021 cua Bo Gido duc ddo tao ban hanh Quy dinh vé viéc xiy dung
truong hoc an toan, phong, chong tai nan thuong tich trong co s& GDMN nham
danh gia duy tri tot cac tiéu chi dat va xay dung phuong an khic phuc tiéu chi
chua dat.

- Ra soat, bd sung dﬁy du danh muc thude y té, dung cu, trang thiét bi y té
theo quy dinh. Tang cudng gido duc tuyén truyén phong, chong dich bénh trong
mua dong xuan.

- Phéi hop véi UBND cac phudng van dong dep cac quay, quan ban hang
rong quanh cong truong nham dam bao cong tac vé sinh an toan thyc pham.

- Xay dyng VA trién khai thuc don phu hop theo mua, nghiém tac thuc
hién quy trinh giao nhan thuc pham, phan cong lanh dao truong truc ban trd,
kiém soat hoa don, giéy to kiém dich; kiém tra chét luong, dinh luong thuc
pham tuoi séng, giam sat khau ché bién; dinh lwong chia khau phan an cua tré,
kiém thyuc ba budc va luu mau thic an theo quy dinh.

- Tang cudng cac bién phap phdi hop véi cha me hoc sinh vé thuc hién
ché d¢ dinh dudng, ché do luyén tap thé luc di véi tré suy dinh dudng, thap coi,
nhe can va béo phi.

- Tang cuong phdi hop v6i cha me hoc sinh kiém tra quy trinh giao nhén
thue pham, quy trinh ché bién thuc pham... ddm bao cong khai truy xuit ngudn
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gbc, chat luong, s6 lugng thuc pham theo quy dinh (luu bién ban KT ciia
CMHYS)

- Bdi voi cac don vi t6 chirc cho tré dn sang yéu cau thuc hién nghiém tac
va luu ddy du hd so vé cong tac to chuc theo quy dinh (c6 gidy dang ky tu
nguyén cua CMHS; Ké hoach td churc thuc hién, phan cong nhiém vu cu thé cho
tung bo phan; xay dung thuc don khoa hoc, ddm bao thu du chi, cong khai téi
CMHS, lua chon thuc phém voi cac don vi da duge phong Y té quan tham dinh;
thuc hién quy trinh ché bién dam bao ATTP theo dung quy dinh). Ban giam hiéu
ting cudng cong tac kiém tra trong qua trinh trién khai (luu bién ban day du).

3. Cong tac gido duc:

- Tiép tuc thuc hién hiéu qua chuyén dé “Xay dung mdi trudng gido duc
liy tré lam trung tdm” giai doan 2021-2025; Ra soat bo sung dd dung, nguyén
vat liéu cho tré hoat dong, sir dung san pham cia tré dé xay dung moéi trudng.

- T6 chirc cac hoat dong gido duc k¥ ning tu phuc vu, k¥ ning hoat dong
c4 nhan va theo nhom cho tré phit hop theo timg d6 tudi. Tang cudng cac hoat
dong trai nghiém, giao luu tdp thé cho tré phu hop véi diéu kién thoi tiét; tao
diéu kién cho gido vién linh hoat img dung phuwong phép tién tién trong cac hoat
dong cham soc giao duc tré.

- Tiép tuc thuc hién chuyén dé gido duc nép séng thanh lich vin minh cho
tré mam non. Tang cuong 1dng ghéo cac hoat dong gido duc 18 gido, van hoa dan
gian. Can bd quan 1y cac co s6 GDMN ting cuong kiém tra, danh gia khi trién
khai thue hién chuyén dé tai cac 16p.

- Nang cao chat luong thyc hién chuyén dé cap trudng, kiém tra danh gia
chat luong trién khai cac chuyén dé cia ting t6 chuyén mén; t6 chic cac hinh
thire sang tao nhu giao luu, hoi thdo, chia sé kinh nghiém trong cac t6 chuyén
mon.

- Cap nhat day du, thuong xuyén cac hinh anh, tin bai tai chuyén muc
“Album hinh anh dep” tai céng TTDT cua cac co so.

- Tang cuong kiém tra viéc thuc hién hoc liéu tré cac d6 tudi ding tién do
thoi gian quy dinh, quan tdm dén k¥ ning cua tré. Ra soat so nhat ky nhom 16p,
cap nhat day du ndi dung, thdng tin theo quy dinh, khong chi dao GV lam thém
s6 sach ngoai quy dinh.

- Ctr CBGVNYV tham gia day du cac budi kién tap, tap huan chuyén mén,
chuyén dé do S& va Phong to chitc (Theo lich thong bdo riéng).

- Cac don vi tao diéu kién tt nhat cho gido vién tham gia du thi gido vién
gi0i cdp Quan nam hoc 2023-2024.



I11. Cong tac quan ly:

1. Thue hién ché d9 chinh sich, ché @6 1am viéc:

- B tri cho CBGVNYV nghi Tét Nguyén Pan nim 2024 theo dung huéng
dan. Thong bao cong khai lich nghi Tét Nguyén dan véi CMHS va CBGVNV.

- Thuc hién chi tra nghiém thc ché d6 chinh sach, ché do thudng Tét cho
nguoi lao dong theo dung quy dinh.

- Phan cong lich truc Tét Nguyén dan rdo nguoi, 10 viéc, ro trach nhi¢m;
cong khai to1 100% CBGVNV va CMHS.

- Tang cudng giam sat, kiém tra, d6n déc CBGVNV chéap hanh nghiém
tac ky luat, ky cuong hanh chinh, van hoa cong s¢, st dung c¢6 hiéu qua thoi
gian lam viéc, thuc hién nghiém Noi quy, quy ché lam viéc. Ra soat, bd sung,
hoan chinh quy trinh giai quyét cong viéc, cu thé héa trach nhiém cia timg cé
nhan, t6 chirc trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Cong tac kiém tra ndi bd, 3 cong khai va thue hién QCDC:

- Kiém tra viéc thuc hién né nép quy ché chuyén mén cua cac to, nhom, ca
nhan; kiém soat viéc ra vao co quan theo quy dinh; kiém tra cong tac an ninh an
toan truong hoc.

- Tiép tuc ra soat va to chirc thuc hién ty kiém tra theo ké hoach kiém tra
ndi bo, cong khai cac két qua kiém tra va luu day di hod so, minh chimg theo
dung ké hoach.

- Thuc hién cong khai theo dung ké hoach, dic biét quan tam cac ndi1 dung
cong khai tai chinh, thu chi, ché d6 chinh sach cho ngudi lao dong. Yéu cau
cong khai trén bang cong khai, cong TTDT cua nha trudng; cong khai ding, du
thoi gian. Luu ddy du hd so cong khai, giai quyét khiéu nai (néu co) dung quy
trinh.

IV. Cong tac cia phong Gido duc:

1. Kiém tra viéc thyc hién né nép quy ché chuyén mon, hd so quan 1y, ho
so nudi dudng, hd so chuyén mon cua cac trudng, 16p MN trong viée thuc hién
nhiém vu nam hoc.

2. Cham thi gido vién day gioi cap Quan nim hoc 2023-2024.

3. T6 chure kién tap chuyén dé cip Quan (MN D6 thi Viét Hung)

4. Phéi hop véi phong Y té kiém tra cong tac y té hoc duong, vé sinh
ATTP va phong chdng dich bénh.

5. Xay dung ké hoach t6 chuc “Ngay hoi dinh dudng cap hoc mam non
nam hoc 2023-2024”

6. Phéi hop voi UBND cac phuong kiém tra tham dinh cap phép cac co sé
MN ngoai cong 1ap (theo dé nghi cua timg don vi)
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7. Tham du kién tp chuyén dé cip Thanh phd (theo lich ctia S GD&DT)

8. Xay dyng K& hoach t6 chirc Lién hoan chiing chau vui khoe cap mam
non nam hoc 2023-2024.

Yéu cau cac dong chi Hiéu truong truong MN, cha nhom tré, 16p Mau
giéo, 16p Mam non doc 1ap tu thuc xay dung ké hoach trién khai thyc hién hiéu
qua, lya chon cac bién phap phu hop, phan cong nhiém vu cu thé, rd thoi gian,
ding voi biéu tién d6 cua ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc tai don vi./. -

Noi nhin: 9 KT. TRUONG PHONG
- B/c Truéng phong; dé béo céo PHO TRUONG PHONG
- Nhu trén; _

~Luu VT ( 02)

Nguyén Thi Hong Van
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