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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap — Tu do - Hanh phiic

N§i dung cong viéc Nguoi LD Phu | Thoi gian
thwe hién trach thue hién
I | CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT:
- Tuyén truyén pho bién t&i 100% CBGVNV va cha me hoc sinh nhitng ni B(}H i
dung sau: Cong b/c  Minh
R _ ‘ | doan, Chi | Vii Hang
+ Thyc hién chi d& nam 2024 cia Quéan “Hanh dong vi canh quan méi | goan
truong do thi va chuyén doi s6”; chu dé cong tac nam cda nganh: Thuc hién phong
trao “Hz‘xnl} dong vi truong hoc xanh, sach, dep, van minh”; xdy dung thu vién md,
thur vién so. Trong
+ Céc hoat dong thong tin tuyén truyén, van hoéa, van nghé, thé duc thé thao thang
chao ndm moi 2024 (Tét Duong lich), ki niém 94 nam ngay thanh 14p Pang Cong
San Viét Nam (03/02/1930- 03/02/2024) va ming Tét Nguyén dan Gidp Thin 2024.
+ Céac bién phap quan li va sir dung phao, vii khi, vt liéu nd, céng cu hd trg
trong dip Tét Duong lich va Tét Nguyén dan Giap Thin 2024.
- Tiép tuc tuyén truyén t6i 100% CBG VNV va CMHS thyc hién nghiém tic | CBGVNV | B/c Quyén
cong tac phong chong dich bénh: cim mua, sot xuat huyét... theo khuyén céo cua
Bo Y té.
I | CONG TAC CHUYEN MON
1| Phat trién s6 lwong; phd cip GDMN cho tré 5 tudi.
- Phg“')i hop voi UBND ra soét diég tra phd cap GDMN cho tré em 5 tudi va X hus
chudn bi tét moi didu kién dén Poan kiém tra cong tac Phd cip GDMN cho tré 5 | Bantuyén | D/eThuy | Trong
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[ tudi nam 2023 cia Sd GDDT.

sinh van thu thang
- Phin dau duy tri ty 16 chuyén cdn cic do tudi theo quy dinh khi thoi tiét GY cac b/ X
chuyén sang dong, dic biét 1a tré 5 tudi. P ¢ Quyen
2 | Cong tac nudi dudng - cham sdc sirc khoé - phong tranh TNTT.
- Duy tri viéc phén cong cdc bd phan thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé n
phong dich. Ta ang cuorng cong tac vé sinh moi trudng, vé sinh 16p hoc, d6 ding d6 CBGVNV | B/c Quyén ;ll:lr’ong
choi hang ngay, tong vé sinh hang tuln. ang
- Tiép tuc ra sodt, kiém tra cac diéu kién phong chéng TNTT, c¢6 ké hoach
sua chira, thay thé kip thoi nhdm dam béo an toan ve suc khée va dam bao phong
chong rét cho tré. Pac biét dam bao di nude 4m phuc vu cho nhu cdu sinh hoat ctia
tre. Bep in bd sung cira ludi chin con trung nham dam bao vé sinh an toan thuc
pham.
- TS béo vé ting cudng bao quét nhic nhé khéng dé cac qudy, xe ban hang | Nhan vién | B/c Quyén | Trong
rong quanh cdng truong nhim dam bao cong tac vé sinh an toan thuc phim. bao vé thang
b/c
- Nhan vién y té ra soat, tham muu Ban gidm hiéu ky duyét danh muc thudce A
theo quy dinh; bd sung bo bop bong Ambu; thudng xuyén kiém tra han st dung cta guong y | P/e Quyén E;;nng
thude, bd chdng sdc. Thuc hién ddy di hd so s sach y té theo quy dinh. &
- Ra soat lai thot han xét nghlem nudce dinh ky theo quy dinh, tién hanh thau Y t, bao|Plc Quyén | Trong
rira bé chira nudc thudng xuyén (it nhit 2 14n/nim), luu bién ban day da, bd sung vé thang
luoi chan cOn trung tal nap bé nudc. Chi dong xét nghiém nudc udng do cong ty
cung cap nham déanh gia chat luong nudc khi sir dung.
- Tang cudng bd sung kién thite PCCC, k¥ ning thoat nan, k§ nang phong G,V cac | B/c Quyén Trf)ng
chéng xam hai, k¥ ning tu bao vé... phi hop cho tré cac do tudi tai truong. lop thang
o Xay dung thl,‘xc don ‘phu ‘hc.nithecf m1‘1~a, chuy dér\n bao cé}n ddi ty 18 C'flC ché‘t T8 nubi P/c Quyén | Trong
va dinh lugng calo timg ngady va giita cac bita trong ngay; luu y thuc don cia Nha thang

tré va Mau gido; thuc don ctia can bd gido vién, nhin vién tuyét doi khong trung véi
thuc don cua tré.




- Nghiém tic thue hién quy trinh giao nhén thue pham d/c Phé hiéu trudng
phu trach truong truc ban tra, kiém soat hoa don, gidy to kiém dich; kiém tra chét
lugng, dinh lugng thyuc pham tuoi séng, giam sat khau ché bién; dinh luong chia
khau phén @n cua tré, kiém thuc Ba budc va luu mAu thirc #n theo quy dinh.

- Tang cuong ph01 hop véi cha me hoc sinh kiém tra quy trinh giao nhan thuc
pham, quy trinh ché bién thuc phdm... dam béo cong khai truy xut ngudn gbc, chét
lugng, s6 lugng thuc pham theo quy dinh (Tuu bién ban KT cua CMHS)

- Tang cudng cac bién phdp ddi véi tré suy dinh duorng, thap coi, nhe cn va
béo phi. Tong hop s6 liéu két qua tinh trang strc khoe cua tré trong bdo céo so két
hoc ky 1.

- Tiép tuc ting cuong kiém tra gido vién vé thuc hién quy ché chuyén mén,
ché d6 sinh hoat céc do tudi cua tré trong mot ngay, quy trinh tb chirc gid in, ngh
cua tré 100% céac nhom 1dp tai nha trudng.

GV  cac

16p

BGH

Cong tac giao duc

- Tiép tuc trién khai chuyen dé “Xay dung méi trudng gido duc ldy tré lam
trung tdm” giai doan 2; bd sung céc nguyén li€u phong phu cho tré hoat dong. Chu
y duy tri str dung san phim ctia tré dé tao géc m& cho tré hoat dong, chu trong 16ng
ghép k¥ nang tu phuc vu phu hop do tudi.

- Tiép tuc trién khai thuc hién phong trao “Hanh dong vi tru‘ong hoc xanh,

sach, dep, van minh”; quan tdm xdy dung truong hoc xanh; moi trudng lam viée
vin minh, chuyén nghiép; tiép tuc thuc hién vin héa trudng hoc, vin héa dan gian.

- Tang cuong td chirc cac hoat dong bd trg rén luyén kién thirc, k¥ néng cho
tré 5-6 tudi: lam quen chit c4i, 1am quen véi toan, cac hoat dong gi4do duc k¥ ning
tu phuc vy, k¥ nang séng...

- Tiép tuc trién khai céc bién phép thuc hién chuyén dé gido duc nép séng
thanh lich, van minh cho tré; rén luyén nhitng k§ nang phu hop véi tré theo ting
giai doan.
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- Tang cudng cac hoat dong trai nghiém, giao luu tap thé cho tré; tao diéu
ki¢n cho gido vién linh hoat tmg dung phuong phép tién tién trong cac hoat dong
cham séc gido duc tré.

- Cap nhat déy du, thuong xuyén cac hinh anh, tin bai tai chuyén muc
“Album hinh anh dep” trén cong TTDT cua trudng.

- Trién khai thuc hién hiéu qua ddi méi sinh hoat té nhém chuyén moén, lam

tt cong tac “Nha gido hd trg cling nhau phat trién”, tap trung trao ddi cac hinh thirc
d6i mai phuong phap giao duc, chia sé kinh nghiém cham soc giao duc tré.

- T6 chire thuc hién chuyén d& cip truong, kiém tra danh gia chét luong trién
khai cac chuyén d& cua timg t chuyén mén.

GV  cac
16p
GV  cac
l6p

TO chuyén
mon

Pb/c Ha Thu

D/c Ngoan

Cac d/c
khoi tudng

trong viéc sir dung ngudn thu.

- Tao diéu kién tdi da 9ho glao,wen tham d’u Hoi thi Gido vién day gioi cép P/c Thuy | BGH Tuan I, II
Quén nam hgc 2023-2024 nham dat két qua tot nhat. Mai, GV
- Can ctr Thong tw 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ciia B6 GDDT vé [ 16pCl ‘
viéc Ban hanh quy dinh tiéu chuan thu vién co s6 GDMN va pho thong, t6 chuyén TOA chuyén | B/c Ha Thu
mon chu dong ra soat, sap xép b tri phong thu vién; d& xuit b sung cac didu kién | mOn
can thiét dé thuc hién.
- Gido vién cac lop phdi hop véi cac don vi lién két trong qua trinh t6 chirc
hoat dong. Thuc hién diém danh, ban giao tré vdi GV nang khiéu.
- BGH téng cuong du gio, danh gia chat luong t6 chirc hoat dong ciia cac don
vi lién két, luu phiéu du gio day du. .
- Phéi hop véi Ban phu huynh va cac don vi lién két ning khiéu td chuc CBGVNV ch?:u TuanIV
chuong trinh Lién hoan chung chau vui khoé, hoi chg xuan truong
IIT | CONG TAC QUAN LY
1 | Céng tic thu- chi, ché dd chinh sach
- Thue hién thu chi tai don vi dam bao ding nguyén tic, ndi dung, dé; tuong 5 i
vi mirc thu theo quy dinh; Pam bo cdng khai, minh bach, hidu qua va tiét kiém | BGH, Van | Hiéu Trong
phong, ké | truong thang




- Thure hién nghiém thc ché do thanh toan luong, bao hiém cac khoan dong toan,
gop cho CBGVNV va hoc sinh theo quy dinh. ) Cong
' - Phoi hop véi Cong doan quan tdm, cham lo doi song CBGVNV nhan dip | doan
tét nguyén dan.
Cong tic quan Iy nhéin sw, bdi dudng ddi ngii - wng dung CNTT
- N&p béo cdo So két hoc ky I ndm hoc 2023- 2024 BGH | Hi¢u 04/01
. . , truong 12/01
- TG chirc so két hoc ky I va trién khai nhiém vu trong tdm hoc ky II theo quy
dinh.
- T chirc cho CBGVNV va hoc sinh nghi tét duong lich; nghi so két hoc ky
[; nghi Tét Nguyén dan G1ap Thin nam 2024 theo ding quy dinh. Thong bao lich cu
thé téi 100% can bd, gido vién, nhan vién va cha me hoc sinh.
- Thyc hién nghiém tac viéc phén cdng truc va bao vé trudong hoc dip nghi BGH, Té |Hiéu Ky nghi
Tét. Phéi hop chit ch& voi Cong an phuong dé c6 bién phap can thiét nham dam bao vé trudn 15 tht
bao an toan tuyét ddi vé co s& vat chét, trang thiét bi, phong chdng chay nd...tai don : & ’
Vi.
- Quan tdm t6i doi séng vat chat va tinh than ciia cn bd, gido vién, nhan | Cong P/c Minh,
vién, tré em. To chirc thim hoi, dong vién doi véi cac gia dinh CBGVNV va tré em | doan, Chi | Vi Héng
thudc dién chinh sach va c¢6 hoan canh kho khan. doan
- Thuc hién bdi dudng k§ néng (mg dung CNTT, thiét ké bai giang dién tir, | TO chuyén | B/c Ha Thu
ky nang khai thac cong TTDT cho CBGVNV; tham du Ngay héi CNTT va Stem | O 3
cap Quan. d/? Vi
ST SR A 2h A aA z X ‘1. Hang, b/c Ha Thu
- To chirc kién tap chuyén dé van dong cap trudng tai 16p Bl Nhung
- Cu CBGVNV tham gia dekly’ du cac budi kién tap, tap huin chuyén mon, | BGH Hiéu Theo lich
chuyén dé do S¢& va Phong GD&DT t6 chiic trudng cua PGD
Thue hién cong tac cong khai
- Nghiém tac trién khai hiéu qua Quy ché déan chi trong truong hoc, thue hién BGH .
cong khai theo quy dinh, dic biét cdc két qua binh xét thi dua, ché do chinh sach | 9/° Hicu Trong




cua CBGVNYV hang thang. Nguyén truong | thang
- Thuc hién cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach: Huong; Ban .. kaem
2 ) N Luong tra ndi bo
+ Kiém tra nghiép vu su pham gido vién: Nguyen Thi Huong Huong; Tuan I,
+ Kiém tra chuyén dé PTNT mén LQVT I6p MGB C2 Thanh 11
Hué, Khoi
+ v s
Kiém tra hoat dong chuyén mon va chét luong giang day khéi MGL lén,  Tb Trong
+ Kiém tra hd so sb sach nudi dudng nuéi  va thang
+ Kiém tra CSVC nha trudng. Hi¢u pho
‘phu trach
4. | Co sé vt chit
- Nang cao y thure trach nhiém cia CBGVNV, str dung tiét kiém dién nuéc, | _, B/ R
bdo quan va sit dung hi¢u qua dd ding, trang thiét bi, tai san ctia nhém 16p. Kip thoi | [0 mua| B/e Quyén | Trong
bao cao Hiéu pho phu trach tong hop dé xuét sira chira, khac phuc theo dé xuét cua Sam thang
t0 nhom.
- B4 sung thay thé tham cé sin choi bi cii hong, tham trai nén cho phong
chirc ndng, cdy canh, hoa mua xuan...
3. | Céng tac khac ]
Chi bd D/c Bithu |Tuanl

- Phan c6ng bd sung nhiém vu gido vién hét thoi gian nghi thai san: (d¢/c Ngb
Hudng vao 16p D2; d/c Ha nhén vién ho tro 16p D2 trong thoi gian d/c Hudng thuc
hién ché d6 cho con bu)

Noi nhan:

- Phong GD&PT- dé bao céo;
- CBGVNV - dé thuc hién;
-Luu VP. (01 ban)
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i Tuyét Nhung




