	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 38 NĂM 2024 TỪ NGÀY 16/9/2024 ĐẾN NGÀY 21/9/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

16/9
	Thứ 3

17/9
	Thứ 4

18/9
	Thứ 5

19/9
	Thứ 6

20/9
	Thứ 7

21/9

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra hoạt động góc các lớp

	- 8h00:  Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp

- Kiểm tra hoạt động học các lớp
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh
- Làm viêc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm 
- Kiểm tra hoạt động các lớp

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp 
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng


	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra giao nhận thực phẩm, tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- 9h00: Họp BGH
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids

 - Kiểm tra các hoạt động tại khu Nha

- Dự giờ ăn lớp MG Lớn A1

	- 7h20: Kiểm tra, giát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Kiểm tra giờ ăn các lớp nhà trẻ khu trung tâm

	- 7h20: Kiểm tra, giát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids

 - Kiểm tra giờ ăn các lớp bé khu trung tâm

	- 7h20: Kiểm tra, giát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Kiểm tra giờ ăn các lớp lớn khu TT

	

	
	 Chiều
	- 14h00: Xây dựng lịch tuần, xử lý các văn bản được phân công 

- Cập nhật tin bài trên trang Fanpage nhà trường

- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm 
	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

 - Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp Nhỡ khu trung tâm

	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp lớn khu trung tâm
 - Làm việc tại phòng

	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

 - Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp bé khu trung tâm

 - Làm việc tại phòng


	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

 - Kiểm tra việc tổng vệ sinh cuối tuần của các tổ khối

	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15:  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu 
	- 8h00: Kiểm tra giờ thể dục sáng lớp A2
 - Kiểm tra quy chế chuyên môn, cập nhật soạn bài các lớp
	- 7h15: Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu Nha
-  Kiểm tra hoạt động học lớp A3
	- 7h15: Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
-  Kiểm tra hoạt động góc lớp C4
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp khu Nha
	

	
	Chiều
	- Kiểm tr việc đăng 

 Tin bài của các tổ, khối lên cổng thông tin điện tử

- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra hoạt động chiều lớp B3
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra việc đăng tin bài của các tổ khối lên cổng thông tin điện tử 
	- Làm việc tại phòng 

- Duyệt phiếu bài tập cuối tuần các khối
	- Làm việc tại phòng 

- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường
	


