	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 42 NĂM 2024 TỪ NGÀY 14/10/2024 ĐẾN NGÀY 19/10/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

14/10
	Thứ 3

15/10
	Thứ 4

16/10
	Thứ 5

17/10
	Thứ 6

18/10
	Thứ 7

19/10

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Dự hoạt động học lớp mẫu giáo lớn A4
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp
- Dự giờ ăn lớp khu Nha
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- Làm việc tại phòng
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh


	- 8h00: Dự lễ phát động thi đua xây dựng “Trường học hạnh phúc” ngành Giáo dục và Đào tạo Hà Nội năm học 2024-2025 tại TH Long Biên

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Dự Hội nghị Đối thoại định kỳ giữa người đứng đầu cấp ủy, chính quyền với MTTQ và các đoàn thể CT-XH và nhân dân trên địa bàn phường năm 2024 tại Hội trường UBND phường Long Biên
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra giao nhận thực phẩm, tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- 9h00: Họp BGH


	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng.

- Kiểm tra giờ ăn  các lớp khu Nha

	- 7h20: Kiểm tra, giát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Kiểm tra giờ ăn các lớp MG nhỡ B2 khu trung tâm

	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp MG Bé C3
 

	-7h20:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids

 - Kiểm tra giờ ăn lớp mẫu giáo Lớn A3  


	-7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng
- Kiểm tra QCCM các lớp

	
	 Chiều
	-14h00: Xây dựng lịch tuần, xử lý các văn bản được phân công

- Cập nhật tin bài trên trang Fanpage nhà trường 

-Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Làm việc tại phòng
	-14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

 - Kiểm tra giờ ăn bữa chiều các lớp lớn  khu trung tâm 

- Làm việc tại phòng

	-14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Làm việc tại phòng

	-14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 

- Kiểm tra việc tổng vệ sinh cuối tuần của các tổ khối

	- 14h00: Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15:  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- 8h00: Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp khối mẫu giáo bé

 - 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu 
	- 8h00:   Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp khối mẫu giáo lớn
- Làm việc tại phòng


	- 7h15: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp.
- Kiểm tra hoạt động học lớp A3 
- Kiểm tra hoạt động ngoài trời lớp mẫu giáo nhỡ B4
	- 7h15:  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- Kiểm tra hoạt động Chơi - tập có chủ đích lớp nhà trẻ D2


	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra hoạt động học lớp mẫu giáo lớn A1
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra phần mềm việc cập nhật nhận xét, đánh giá trẻ cuối tuần của các lớp
	- Làm việc tại phòng

- Duyệt tin bài các khối
	- Làm việc tại phòng

- 14h50: Kiểm tra hoạt động chiều lớp MGN B3
	- Làm việc tại phòng

- Duyệt phiếu bài tập cuối tuần của các khối 
	- Làm việc tại phòng 

- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường các lớp
	


