	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 43 NĂM 2024 TỪ NGÀY 21/10/2024 ĐẾN NGÀY 26/10/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

21/10
	Thứ 3

22/10
	Thứ 4

23/10
	Thứ 5

24/10
	Thứ 6

25/10
	Thứ 7

26/10

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ ngủ trưa các lớp
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- Làm việc tại phòng
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh

- Chấm thi Giáo viên giỏi cấp trường - GV Hằng Thủy lớp Nhà trẻ D2
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Nghe thời sự Quý IV/2024 tại điểm cầu phòng Hội đồng trường

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng

- 17h30: Tổ chức Khai mạc Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp trường
	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng



	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra giao nhận thực phẩm, tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- 9h00: Họp BGH


	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng.

- Kiến tập chuyên đề tại trường mầm non Hạt dẻ cười


	- 7h20: Kiểm tra, giát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Kiểm tra giờ ăn các lớp MG nhỡ B3 khu trung tâm

	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp MG Bé C3
 

	- 7h20:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids

 - Chấm thi Giáo viên giỏi cấp trường - GV Hằng Thủy lớp Nhà trẻ D2
	- 8h30: Nghe thời sự Quý IV/2024 tại điểm cầu phòng Hội đồng trường

	
	 Chiều
	-14h00: Xây dựng lịch tuần, xử lý các văn bản được phân công

- Cập nhật tin bài trên trang Fanpage nhà trường 

-Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Làm việc tại phòng
	-14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

 - Kiểm tra giờ ăn bữa chiều các lớp Nhỡ khu trung tâm 

- Làm việc tại phòng

	-14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Làm việc tại phòng
- 17h30: Tổ chức Khai mạc Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp trường
	-14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 


	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15:  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- 8h00: Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp khối nhà trẻ

 - 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu 
	- Tham gia thi nhảy dân vũ  cùng Hội Liên hiệp phụ nữ Phường tại Nhà thi đấu TDTT huyện Hoài Đức - Hà Nội


	- 7h15:  Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp khối mẫu giáo nhỡ
- Kiểm tra hoạt động học lớp B1 

	- 7h15:  Kiểm tra môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- Kiểm tra hoạt động Chơi - tập có chủ đích lớp nhà trẻ D3

- Kiểm tra hoạt động góc lớp C3


	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Chấm thi giáo viên giỏi cấp trường
	- 8h30: Nghe thời sự quý IV năm 2024 tại điểm cầu phòng hội đồng trường

	
	Chiều
	- Luyện tập và tổng duyệt nhảy dân vũ để tham dự thi  cùng Hội Liên hiệp phụ nữ Phường  
	- Làm việc tại phòng

- Duyệt tin bài các khối
	- Làm việc tại phòng

- 14h50: Kiểm tra trên phần mềm  nhận xét, đánh giá trẻ hàng ngày của các lớp
	- Làm việc tại phòng

- Duyệt phiếu bài tập cuối tuần của các khối 

- 17h30: Phối hợp BGH tổ chức Khai mạc Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp trường
	- Duyệt tin bài, phiếu bài tập cuối tuần 
-  Kiểm tra trên phần mềm  nhận xét, đánh giá trẻ hàng ngày của các lớp
- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường các lớp
	


