	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 04 NĂM 2024 TỪ NGÀY 22/01/2024 ĐẾN NGÀY 27/01/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

22/01
	Thứ 3

23/01
	Thứ 4

24/01
	Thứ 5

25/01
	Thứ 6

26/01
	Thứ 7

27/01

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Kiểm tra công tác đảm bảo ATTP tại cơ sở cung ứng Công ty TNHH thực phẩm Minh Thoa

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra các lớp có PH gửi con đi học trong những ngày rét đậm, đảm bảo công tác phòng chống rét, sức khỏe cho học sinh khu Nha
	- Kiểm tra các lớp có PH gửi con đi học trong những ngày rét đậm, đảm bảo công tác phòng chống rét, sức khỏe cho học sinh 
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra các lớp có PH gửi con đi học trong những ngày rét đậm, đảm bảo công tác phòng chống rét, sức khỏe cho học sinh 
- Làm việc tại phòng 
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh

- 8h30: Hội nghị gặp mặt tặng quà các cấp cho NCC và thân nhân, NCT, các đối tượng BTXH, hộ cận nghèo, hộ có hoàn cảnh khó khăn, trẻ em có hoàn cảnh đặc biệt nhân dịp Tết Nguyên đán Giáp Thìn năm 2024 tại Hội trường UBND phường Long Biên
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng



	
	Chiều
	- 14h00: Họp Ban giám hiệu

- Kiểm tra và phối hợp giờ trả trẻ khối Nhà trẻ
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra các lớp có PH gửi con đi học trong những ngày rét đậm, đảm bảo công tác phòng chống rét, sức khỏe cho học sinh
	- Kiểm tra các lớp có PH gửi con đi học trong những ngày rét đậm, đảm bảo công tác phòng chống rét, sức khỏe cho học sinh 

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra các lớp có PH gửi con đi học trong những ngày rét đậm, đảm bảo công tác phòng chống rét, sức khỏe cho học sinh

- Làm việc tại phòng 
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra và phối hợp giờ trả trẻ các lớp khu Nha
	- Làm việc tại phòng



	Đ/c Trang
	Sáng
	7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm môi trường trong và ngoài lớp học khu trung tâm
- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Làm việc tại phòng

- Kiểm tra bao quát các lớp có PH gửi con đi học trong những ngày rét đậm, đảm bảo công tác phòng chống rét, sức khỏe cho học sinh
	- 8h00: Làm việc tại phòng. Kiểm tra bao quát các lớp có PH gửi con đi học trong những ngày rét đậm, đảm bảo công tác phòng chống rét, sức khỏe cho học sinh

	- 8h00: Làm việc tại phòng. Kiểm tra bao quát các lớp có PH gửi con đi học trong những ngày rét đậm, đảm bảo công tác phòng chống rét, sức khỏe cho học sinh
	- 8h00: Làm việc tại phòng. Kiểm tra bao quát các lớp có PH gửi con đi học trong những ngày rét đậm, đảm bảo công tác phòng chống rét, sức khỏe cho học sinh

	

	
	 Chiều
	- 14h00: Họp ban giám hiệu

- Kiểm tra việc đăng tin bài, phiếu bài tập tương tác trực tuyến, bài giảng điện tử trên cổng thông tin


	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra bao quát các lớp có PH gửi con đi học trong những ngày rét đậm, đảm bảo công tác phòng chống rét, sức khỏe cho học sinh

	- Làm việc tại phòng - Kiểm tra bao quát các lớp có PH gửi con đi học trong những ngày rét đậm, đảm bảo công tác phòng chống rét, sức khỏe cho học sinh 

	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra bao quát các lớp có PH gửi con đi học trong những ngày rét đậm, đảm bảo công tác phòng chống rét, sức khỏe cho học sinh

	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra bao quát các lớp có PH gửi con đi học trong những ngày rét đậm, đảm bảo công tác phòng chống rét, sức khỏe cho học sinh 
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h00: Kiểm tra công tác đảm bảo ATTP tại cơ sở cung ứng Công ty TNHH thực phẩm Minh Thoa
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra và phối hợp tổ chức giờ ăn lớp A2
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 


	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra phối hợp tổ chức giờ ăn lớp 
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra phối hợp trong giờ đón trẻ lớp B3
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 


	

	
	Chiều
	-14h00: Họp Ban giám hiệu 

- Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng


	-14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng


	- Kiểm tra và phối hợp tổ chức giờ ăn chiều lớp B4

- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00:  Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường và kiểm tra việc vệ sinh môi trường


	


