	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 05 NĂM 2024 TỪ NGÀY 29/01/2024 ĐẾN NGÀY 03/02/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

29/01
	Thứ 3

30/01
	Thứ 4

31/01
	Thứ 5

01/02
	Thứ 6

02/02
	Thứ 7

03/02

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Lễ trao huy hiệu Đảng đợt 03/02/2024 tại Đảng bộ phường Long Biên; ra mắt chi bộ quân sự phường; Hội nghị trao giải cuộc thi “Tìm hiểu cuốn lịch sử Đảng bộ và Nhân dân phường Long Biên giai đoạn 2010-2023” tại Hội trường UBND phường Long Biên

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Tham gia Hội nghị trực tuyến học tập nghiên cứu chuyên đề năm 2024 "Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về kỷ cương, kỷ luật và trách nhiệm trong công việc" tại điểm cầu phòng Hội đồng trường
	- 7h00: Tổ chức chương trình Chúng cháu vui khỏe - Trò chơi dân gian - Hội chợ xuân”chào xuân Giáp Thìn - Tết Nguyên đán 2024

	- 7h30: Kiểm tra và phối hợp giờ đón trẻ khối mẫu giáo Nhỡ

-  Kiểm tra hoạt động góc lớp mẫu giáo bé C3
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh

- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra và phối hợp giờ trả trẻ khối Nhà trẻ
	- Làm việc tại phòng


	- 15h00: Giao ban cán bộ chủ chốt tháng 01/2024 tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên
	- Làm việc tại phòng 
	- 14h00: Kiểm tra và phối hợp giờ ăn bữa chiều lớp nhà trẻ D3
- Làm việc tại phòng

	

	Đ/c Trang
	Sáng
	7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, môi trường lớp học khu trung tâm
- Làm việc tại phòng
	- 8h30: Tham gia Hội nghị trực tuyến học tập nghiên cứu chuyên đề năm 2024 "Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về kỷ cương, kỷ luật và trách nhiệm trong công việc" tại điểm cầu phòng Hội đồng trường
	- 7h00: Phối kết hợp BGH tổ chức chương trình "Hội chợ xuân - Liên hoan chúng cháu vui khỏe - Trò chơi dân gian" chào xuân Giáp Thìn - Tết Nguyên đán 2024

	- 8h00: Kiểm tra các lớp khu Nha. dự giờ ăn lớp mẫu giáo Lớn A1, nhà trẻ D1

	- 8h00: Kiểm tra hoạt động các lớp khối MG Nhỡ. Dự giờ ăn lớp C3,C4


	- 8h00: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp

	
	 Chiều
	- 14h00: Họp Ban giám hiệu

- Kiểm tra việc đăng tin bài, phiếu bài tập các khối trên cổng thông tin

- Làm việc tại phòng



	- 14h10: Phối kết hợp BGH chỉ đạo chuẩn bị cơ sở vật chất, trang trí khung cảnh tổ chức chương trình "Hội chợ xuân- Liên hoan chúng cháu vui khỏe - Trò chơi dân gian"

	- Phối kết hợp BGH tổ chức chương trình "Chúng cháu vui khỏe - Trò chơi dân gian - Hội chợ xuân”

 chào xuân Giáp Thìn - Tết Nguyên Đán 2024

	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập khối bé, nhà trẻ

- Làm việc tại phòng
	-14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập khối Lớn, Nhỡ

- Làm việc tại phòng

	14h00: Làm việc tại phòng

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 


	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h30: Tham dự Hội nghị học tập, nghiên cứu chuyên đề năm 2024 “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về kỷ cương, kỷ luật và trách nhiệm trong công việc”
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

 - Tổ chức chương trình “Chúng cháu vui khỏe - Trò chơi dân gian - Hội chợ xuân”


	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 


	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 


	

	
	Chiều
	-14h00: Họp Ban giám hiệu

Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng


	-14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Chỉ đạo chẩn bị cơ sở vật chất để tổ chức chương trình “Chúng cháu vui khỏe - Trò chơi dân gian - Hội chợ xuân”


	-14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Chỉ đạo cất dọn đồ dùng sau tổ chức chương trình “Chúng cháu vui khỏe - Trò chơi dân gian - Hội chợ xuân”


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00:  Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường và kiểm tra việc vệ sinh môi trường


	


