	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 10 NĂM 2024 TỪ NGÀY 04/3/2024 ĐẾN NGÀY 09/3/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

04/3
	Thứ 3

05/3
	Thứ 4

06/3
	Thứ 5

07/3
	Thứ 6

08/3
	Thứ 7

09/3

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 9h00: Họp Ban giám hiệu

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Dự Đại hội đại biểu MTTQ Việt Nam phường Long Biên, nhiệm kỳ 2024-2029 tại Hội trường UBND phường Long Biên
	- Kiểm tra và phối hợp giờ đón trẻ lớp mẫu giáo bé C2
- Dự hoạt động góc lớp mẫu giáo lớn A2
	- 8h00: Đón đoàn chấm thi Giáo viên dạy giỏi cấp Quận
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh

- 9h00: Tham dự mittinh ngày Quốc tế phụ nữ 8/3; Hưởng ứng tuần lễ áo dài tại trường
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- 14h00: Dự Đại hội đại biểu MTTQ Việt Nam phường Long Biên, nhiệm kỳ 2024-2029 tại Hội trường UBND phường Long Biên
	- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị thi GVG cấp Quận
	- 14h30:  Dự kiến tập  tiết dự thi Giáo viên dạy giỏi cấp Quận lớp MGL A2, MGB C2
	- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường

- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 8h15: Chấm thi giáo viên dạy giỏi cấp Quận tại trường mầm non Ban Mai Xanh

	- 8h15: Chấm thi giáo viên giỏi cấp Quận tại trường MN Thạch Bàn

	- 8h15: Kiểm tra lớp MGL A2, MGB C2 công tác chuẩn bị thi giáo viên dạy giỏi cấp quận: môi trường lớp học, cơ sở vật chất, đồ dùng dạy học
	- 8h30: Phối kết hợp BGH tiếp đoàn chấm thi giáo viên dạy giỏi cấp Quận


	- 7h20: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 9h00: Tham dự mittinh ngày Quốc tế phụ nữ 8/3; Hưởng ứng tuần lễ áo dài tại trường
	

	
	 Chiều
	- 14h15: Chấm thi giáo viên dạy giỏi cấp Quận tại trường mầm non Hoa Anh Đào 
	- 14h00: Kiểm tra các hoạt động, hồ sơ sổ sách hai lớp dự thi GV dạy giỏi cấp Quận
	- Kiểm tra lớp MGL A2, MGB C2 công tác chuẩn bị thi giáo viên dạy giỏi cấp quận: môi trường lớp học, cơ sở vật chất, đồ dùng dạy học
	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối mẫu giáo lớn, nhỡ

- Làm việc tại phòng 

	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập khối nhà trẻ, mẫu giáo bé

- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 9h00: Họp Ban giám hiệu

	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, kiểm tra vệ sinh ăn toàn thực phẩm tổ nuôi
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 


	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp B1

 
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp B3
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm
 - 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 
- 9h00: Tham dự mittinh ngày Quốc tế phụ nữ 8/3; Hưởng ứng tuần lễ áo dài tại trường - Kiểm tra giờ ăn lớp D3
	

	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp khu Nha


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- 15h30: Dự Hội nghị triển khai công tác chuẩn bị lễ hội truyền thống phường Long Biên, triển khai kế hoạch tổ chức giải chạy báo Hà nội mới vì hòa bình phường Long Biên năm 2024 tại phòng họp 1 UBND phường 
	-14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp C1


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- 15h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp D2

- Làm việc tại phòng


	- 14h00:  Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chỉ đạo và kiểm tra tổng vệ sinh môi trường.
	


