	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 11 NĂM 2024 TỪ NGÀY 11/3/2024 ĐẾN NGÀY 16/3/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

11/3
	Thứ 3

12/3
	Thứ 4

13/3
	Thứ 5

14/3
	Thứ 6

15/3
	Thứ 7

16/3

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 9h00: Họp Ban giám hiệu

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Kiểm tra công tác đảm bảo VSATTP tại Công ty thực phẩm Minh Thoa


	- 7h30: Phối hợp và kiểm tra giờ đón trẻ lớp MGB C4

- 10h00: Họp về rà soát danh mục TTB, ĐDDH, đồ chơi trường mầm non tại phòng GD
	- Kiểm tra hoạt động góc lớp mẫu giáo bé C3
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh

- Làm việc tại phòng
	- 6h30: Tham dự Chung kết Giải chạy báo Hà nội mới vì hòa bình phường Long Biên lần thứ 49, hưởng ứng ngày chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân  năm 2024 tại vườn hoa tổ 23

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra và phối  hợp giờ trả trẻ khối nhà trẻ
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng


	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra ,môi trường lớp học, giờ đón trẻ các lớp khu trung tâm 
- Họp ban giám hiệu
	- 8h30: Kiểm tra hoạt động học các lớp khối mẫu giáo nhỡ

- Dự giờ ăn lớp MG Nhỡ B3

	- 8h00: Kiểm tra hoạt động học các lớp khu Nha

- Dự giờ ăn lớp MG Nhỡ B1, C1

	- 8h30: Kiểm tra hoạt động học các lớp khối mẫu giáo Lớn

- Dự giờ ăn lớp mẫu giáo Lớn A3

	- 7h20: Kiểm tra giáo nhận thực phẩm
- 8h30: Kiểm tra hoạt động học các lớp khối mẫu giáo bé, nhà trẻ

- Dự giờ ăn lớp MG Bé C3, D3

	- 6h30: Tham dự Chung kết Giải chạy báo Hà nội mới vì hòa bình phường Long Biên lần thứ 49, hưởng ứng ngày chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân  năm 2024 tại vườn hoa tổ 23

	
	 Chiều
	- 14h00: Kiểm tra việc đăng tin bài, phiếu bài tập trên cổng thông tin điện tử 

- Dự hoạt động chiều khối mẫu giáo bé 

- Làm việc tại phòng 
	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối nhà trẻ

- Dự giờ ăn chiều lớp nhà trẻ D2

-  Làm việc tại phòng

	-14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối MG Bé

- Dự giờ ăn chiều lớp mẫu giáo bé C4

- Làm việc tại phòng 

	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối MG Nhỡ

- Dự hoạt động chiều lớp mẫu giáo nhỡ B2

 - Làm việc tại phòng


	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối MG Lớn

- Dự hoạt động chiều lớp MG Bé C2

- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 9h00: Họp Ban giám hiệu
- Nhập phần mềm tính ăn
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h30: Kiểm tra công tác đảm bảo VSATTP tại Công ty thực phẩm Minh Thoa


	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp A2

 
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 15h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp D1


	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm - 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp A3
	- 6h30: Tham dự Chung kết Giải chạy báo Hà nội mới vì hòa bình phường Long Biên lần thứ 49, hưởng ứng ngày chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân  năm 2024 tại vườn hoa tổ 23

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 



	
	Chiều
	- 14h00: Tham dự bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ về phòng chống dịch tại trường học tại Hội trường tầng 5 TTYT Quận
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp B2


	-14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Kiểm tra công tác phòng cháy chữa cháy 

	- 14h00: Dự họp chuyên môn Giải chạy báo Hà nội mới vì hòa bình phường Long Biên lần thứ 49, hưởng ứng ngày chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân  năm 2024 (Phát số đeo)
- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00:  Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chỉ đạo và kiểm tra tổng vệ sinh môi trường.
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng




