	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 13 NĂM 2024 TỪ NGÀY 25/3/2024 ĐẾN NGÀY 30/3/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

25/3
	Thứ 3

26/3
	Thứ 4

27/3
	Thứ 5

28/3
	Thứ 6

29/3
	Thứ 7

30/3

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 9h00: Họp Ban giám hiệu
- Kiểm tra dây chuyền làm việc tổ nuôi
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Nghe thời sự trong nước và quốc tế Quý I/2024 tại điểm cầu phòng Hội đồng trường
	- 8h15: Tham dự chương trình "Rung chuông vàng " do trung tâm ngoại ngữ H&H tổ chức

	-  7h30: Kiểm tra và phối kết hợp giờ đón trẻ các lớp nhà trẻ

- 8h30:  Triển khai kế hoạch thu quỹ “Vì biển đảo” năm 2024 tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh

- 8h30: Kiểm tra công tác đảm bảo VSATTP tại Công ty thực phẩm Minh Thoa
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng


	- Kiểm tra và phối hợp giờ ăn lớp mẫu giáo bé C3

- Làm việc tại phòng
	-  Phối hợp HĐTĐKT tổ chức chấm, xét duyệt SKKN cấp trường

	-  Phối hợp HĐTĐKT tổ chức chấm, xét duyệt SKKN cấp trường
- 15h30: Họp giao ban Hiệu trưởng tại phòng Giáo dục
	- 14h00: Hội nghị giao ban các bộ chủ chốt phường tháng 3- nhiệm vụ trọng tâm lãnh đạo tháng 4 /2024 tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên

- 16h00: Làm việc với các Chi bộ trực thuộc về công tác phát triển Đảng viên năm 2024 tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra ,môi trường lớp học, giờ đón trẻ các lớp khu trung tâm
- Họp ban giám hiệu
	- 8h30: Nghe thời sự trong nước và quốc tế Quý I/2024 tại điểm cầu phòng Hội đồng trường
	- 8h15: Tham dự chương trình "Rung chuông vàng " do trung tâm ngoại ngữ H&H tổ chức

	- 8h00: Phối hợp HĐTĐKT tổ chức chấm, xét duyệt SKKN cấp trường

	- 8h00: Hoàn thiện hồ sơ SKKN đạt loại A gửi chấm cấp Quận năm học 2023- 2024

	

	
	 Chiều
	- 14h15: Kiểm tra việc đăng tin bài, phiếu bài tập trên cổng thông tin điện tử

- Dự hoạt động chiều khối mẫu giáo Bé
- Làm việc tại phòng
	- 14h15: Phối kết hợp BGH, trung tâm ngoại ngữ H&H chuẩn bị cơ sở vật chất tổ chức chương trình "Rung chuông vàng"
- Thu nhận SKKN cấp trường
	- 14h00: Phối hợp HĐTĐKT tổ chức chấm, xét duyệt SKKN cấp trường

	- 14h00: Hoàn thiện hồ sơ SKKN cấp trường năm học 2023- 2024

	- 14h00: Duyệt tin bài, PBT các khối

- Kiểm tra hoạt động chiều khối mẫu giáo  Bé


	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 9h00: Họp Ban giám hiệu

	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h30: Nghe thời sự trong nước và quốc tế quý I năm 2024
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids
- 8h15: Tham dự chương trình "Rung chuông vàng " do trung tâm ngoại ngữ H&H tổ chức
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Phối hợp HĐTĐKT tổ chức chấm, xét duyệt SKKN cấp trường
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h30: Kiểm tra công tác đảm bảo VSATTP tại Công ty thực phẩm Minh Thoa
	

	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra hoạt động trả trẻ lớp B3


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 
- Chỉ đạo công tác chuẩn bị cơ sở vật chất cùng Trung tâm tiếng anh H&H để chuarn bị chương trình Rung chuông vàng

- Làm việc tại phòng

	-14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Phối hợp HĐTĐKT tổ chức chấm, xét duyệt SKKN cấp trường

	- 14h00: Phối hợp HĐTĐKT tổ chức chấm, xét duyệt SKKN cấp trường
-  Nhập phần mềm dự tính ăn

	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp

- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chỉ đạo và kiểm tra tổng vệ sinh môi trường
	


Ghi chú: Ngày 26/3/2024 đón đoàn kiểm tra trường học 
