	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 19 NĂM 2024 TỪ NGÀY 06/5/2024 ĐẾN NGÀY 11/5/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

06/5
	Thứ 3

07/5
	Thứ 4

08/5
	Thứ 5

09/5
	Thứ 6

10/5
	Thứ 7

11/5

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
 - Kiểm tra vệ sinh môi trường các  lớp khu Nha
- Làm việc tại phòng
	- 7h20: Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
- Làm việc tại phòng
	- 7h30: Kiểm tra và phối hợp giờ đón khối mẫu giáo Lớn
- Làm việc tại phòng


	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh

- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

- 16h30: Phối hợp và kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Kiểm tra và phối hợp giờ ăn bữa phụ lớp Nhà trẻ D3
- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Dự Hội nghị trực tuyến quán triệt Chương trình hành động thực hiện Nghị quyết Hội nghị lần thứ tám BCH Trung ương Đảng khóa XIII; Nghị quyết số 23-NQ/TU ngày 16/11/2023 về “Tăng cường sự lãnh đạo của Đảng đối với công tác khuyến học, khuyến tài, xây dựng xã hội học tập trên địa bàn thành phố Hà Nội từ nay đến năm 2030, tầm nhìn đến năm 2045”; Chỉ thị số 30-CT/TU ngày 19/02/2024 về “Tăng cường sự lãnh đạo của cấp ủy Đảng về xây dựng người Hà Nội thanh lịch, văn minh” toàn Thành phố tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên
	- Làm việc tại phòng

- Chỉ đạo và kiểm tra tổng vệ sinh môi trường


	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm môi trường trong và ngoài lớp học khu TT
- Họp giao ban BGH 
	- 8h30: Xây dựng chuyên đề ứng dụng Monterssori trong hoạt động LQCC tại lớp MG Lớn A3
	- 8h30: Kiểm tra HĐ học lớp MG Bé C3; Hoạt động góc lớp MG Nhỡ B3
	- 8h30: Xây dựng chuyên đề âm nhạc tại lớp MG Bé C2 
	- 7h20: Kiểm tra  giao nhận thực phẩm

- 8h30: Kiểm tra hoạt động học lớp MG Lớn A1; Hoạt động góc lớp MG Bé C1; giờ ăn các lớp khu Nha
	

	
	 Chiều
	- 14h00: Kiểm tra việc đăng tin bài, phiếu bài tập của các tổ, khối trên cổng thông tin điện tử


	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối MG Bé, nhà trẻ

-  Kiểm tra hoạt động chiều khối nhà trẻ

- 15h00: Đi Thẩm tra, xác minh lý lịch vào xin vào Đảng của quần chúng ưu tú Nguyễn Vân Anh tại Tổ 20 phường Long Biên

	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối MG Nhỡ 
- Kiểm tra hoạt động chiều khối Bé
- Làm việc tại phòng

	-14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối MG Lớn

 - Kiểm tra hoạt động chiều khối mẫu giáo Nhỡ

- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Kiểm tra hoạt động chiều khối MGL

- Làm việc tại phòng

	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu


	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Phối hợp và kiểm tra giờ ăn lớp B2
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp C4

	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tham sự chương trình “Cám ơn người lao động” của LĐLĐ Quận tại Khu liên cơ quan


	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 


	- 7h00: Chỉ đạo Chiến dịch tổng vệ sinh môi trường diệt bọ gậy phòng chống sốt xuất huyết đợt 1 năm 2024
- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp 

	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Đi Thẩm tra, xác minh lý lịch vào xin vào Đảng của quần chúng ưu tú Lương Thị Thu Thủy tại Tổ 2 phường Phúc Đồng, Tổ 4 phường Sài Đồng


	-14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp B4

- Nhập phần mềm dự tính ăn 
- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp C3
- Nhập phần mềm dự tính ăn 
- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Chỉ đạo và kiểm tra tổng vệ sinh môi trường.
	-14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 
- Làm việc tại phòng



