	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 21 NĂM 2024 TỪ NGÀY 20/5/2024 ĐẾN NGÀY 25/5/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

20/5
	Thứ 3

21/5
	Thứ 4

22/5
	Thứ 5

23/5
	Thứ 6

24/5
	Thứ 7

25/5

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 9h00: Tổ chức Ngày Hội nước cho trẻ tại khu trung tâm
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ khối mẫu giáo Bé
- 8h30: Kiểm tra công tác đảm bảo VSATTP tại Công ty thực phẩm Minh Thoa 

	- 8h20: Kiểm tra hoạt động học lớp mẫu giáo Lớn A2
- 10h20: Phối hợp và kiểm tra giờ ăn lớp mẫu giáo Bé C3
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh

- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Dự “Lớp bồi dưỡng kỹ năng, nghiệp vụ chuyên sâu đối với Hiệu trưởng các trường công lập trực thuộc Quận” tại Giảng đường Trung tâm Chính trị Quận

	
	Chiều
	- 14h00: Họp Ban giám hiệu

- 15h00: Tổ chức Ngày Hội nước cho trẻ tại khu Nha

- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

- 16h00: Dự Hội nghị tổng kết giáo viên giỏi, nhân viên nuôi dưỡng giỏi cấp Quận tại trường THCS Nguyễn Gia Thiều
	- Làm việc tại phòng

- 17h15: Họp Hội đồng sư phạm giáo dục lấy ý kiến của giáo viên, nhân viên đánh giá Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng theo chuẩn HT cơ sở GDMN
	- Làm việc tại phòng 
- 16h00:  Họp đại diện ban phụ huynh các lớp tại phòng Hội đồng trường
	- Làm việc tại phòng

- 15h00: Họp giao ban Hiệu trưởng tại phòng Giáo dục

	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 8h30: Phối kết hợp BGH tổ chức ngày hội nước cho trẻ khu trung tâm
	- 8h00: Tập huấn triển khai hệ thống phần mềm PCGD, xóa mù chữ của Thành phố Hà Nội tại UBND phường Thạch Bàn
	- 8h30: Kiểm tra qui chế chuyên môn, hoạt động ôn luyện các lớp bé khu trung tâm
	- 8h30: Kiểm tra qui chế chuyên môn, hoạt động ôn luyện các lớp nhà trẻ khu trung tâm
	- 7h20: Kiểm tra  giao nhận thực phẩm

- 8h30: Tập huấn Thi đua khen thưởng tại tầng 2 khu liên cơ quan

	- 7h20: Kiểm tra  giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng

	
	 Chiều
	- Làm việc tại phòng

- 15h00: : Phối kết hợp BGH tổ chức ngày hội nước cho trẻ khu Nha 


	14h00: Kiểm tra việc đăng tin bài, phiếu bài tập của các tổ, khối trên cổng thông tin điện tử

- Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối MG Bé, nhà trẻ. 
	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối MG Lớn

 - Kiểm tra HĐ chiều khối Nhỡ

- 17h15: Họp Hội đồng sư phạm giáo dục lấy ý kiến của giáo viên, nhân viên đánh giá Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng theo chuẩn HT cơ sở GDMN
	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối MG Nhỡ

- Kiểm tra HĐ chiều khối Bé

- 16h00: Dự  họp Ban đại diện CMHS các lớp cuối năm học
	14h00: Kiểm tra hoạt động chiều khối MGL

-  Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra, khung cảnh sư phạm nhà trường
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 9h00: Tổ chức Ngày Hội nước cho trẻ tại khu trung tâm
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h30: Dự “Lớp bồi dưỡng công tác An toàn vệ sinh lao động” năm 2024


	- 7h15:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 
- 8h30: Kiểm tra công tác đảm bảo VSATTP tại Công ty thực phẩm Minh Thoa 
- 10h20: Phối hợp và kiểm tra giờ ăn lớp C1
	Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids
- Phối hợp và kiểm tra giờ ăn lớp B3
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Phối hợp và kiểm tra giờ ăn lớp C4
	

	
	Chiều
	- 14h00:  Họp Ban giám hiệu

- 15h00: Tổ chức Ngày Hội nước cho trẻ tại khu Nha

-  Nhập phần mềm dự tính ăn
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng


	-14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 

- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp D3
- 17h15: Họp Hội đồng sư phạm giáo dục lấy ý kiến của giáo viên, nhân viên đánh giá Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng theo chuẩn HT cơ sở GDMN
	- Nhập phần mềm dự tính ăn 
- 15h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp D1
- 16h00:  Dự Họp đại diện ban phụ huynh các lớp tại phòng Hội đồng trường
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Chỉ đạo và kiểm tra tổng vệ sinh môi trường.
	


- Ghi chú: 17h30 các ngày trong tuần đ/c Trang, Hạnh tập bóng chuyền hơi

- 6h00 ngày 25/5/2024: Đ/c Trang, Hạnh tham gia thi giải bóng chuyền hơi tại trường THCS Chu Văn An

