	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 22 NĂM 2024 TỪ NGÀY 27/5/2024 ĐẾN NGÀY 01/6/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

27/5
	Thứ 3

28/5
	Thứ 4

29/5
	Thứ 5

30/5
	Thứ 6

31/5
	Thứ 7

01/6

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng
	- 8h30: Tổ chức Lễ tổng kết năm học 2023-2024, Vui Tết thiếu nhi 1-6
- Làm việc tại phòng
	- 7h30: Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
- Làm việc tại phòng
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh
- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra hoạt động chiều lớp mẫu giáo Lớn A2

- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra và phối hợp giờ đón trẻ các lớp
	- 14h00: Hội nghị sơ kết 03 năm thực hiện Đề án số 11-ĐA/TU, ngày 06/12/2021 của Ban Thường vụ Thành ủy “về nâng cao chất lượng sinh hoạt chi bộ thuộc Đảng bộ thành phố Hà Nội trong tình hình mới” tại Hội trường UBND phường Long Biên
- 15h30: Hội nghị giao ban các bộ chủ chốt phường tháng 5 - nhiệm vụ trọng tâm lãnh đạo tháng 6/2024 tại phòng họp 1 UBND phường
	- Kiểm tra và phối hợp giờ ăn bữa phụ chiều lớp Nhà trẻ D1
- Kiểm tra môi trường xung quanh, giờ đón trẻ các lớp Khu Nha
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm môi trường trong và ngoài lớp học khu TT
- 9h00: Duyệt văn nghệ các lớp chuẩn bị tổng kết năm học
	- 8h30: Kiểm tra các lớp tư thục trên địa bàn phườngcùng Phòng GD&ĐT Quận Long Biên
	- 8h30: Phối kết hợp BGH, CBGVNV tổ chức Lễ tổng kết cuối năm học 2023- 2024, Vui Tết trung Thu 01/6
	- 8h30: Kiểm tra qui chế chuyên môn, hoạt động ôn luyện các lớp Nhỡ  khu trung tâm
	- 7.20: KT giao nhận thực phẩm

- 8h30: Kiểm tra qui chế chuyên môn, hoạt động ôn luyện các lớp  khu Nha
	

	
	 Chiều
	- 14h00: Kiểm tra việc đăng tin bài, phiếu bài tập của các tổ, khối trên cổng thông tin điện tử



	- 14h00: Phối kết hợp BGH chuẩn bị cơ sở vật chất cho Lễ tổng kết cuối năm học 
	- 14h00: Kiểm tra HĐ chiều khối Bé, nhà trẻ khu trung tâm
- Làm việc tại phòng



	- 14h00: Kiểm tra HĐ chiều khối Nhỡ
- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Kiểm tra hoạt động chiều khối MGL

- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh sư phạm nhà trường
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 9h00: Họp Ban giám hiệu
-  Nhập phần mềm dự tính ăn

	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Tổng duyệt chương trình  tổng kết năm học 2023-2024, vui tết thiếu nhi 1/6

	- 7h15:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h30: Phối hợp tổ chức  tổng kết năm học 2023-2024, vui tết thiếu nhi 1/6

	- 7h15:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids
- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Phối hợp và kiểm tra giờ ăn lớp C2
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 
 - 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- 14h00:  Tham dự Hội nghị đánh giá thi đua tại trường MN Hoa Hướng Dương, tham quan mô hình không gia văn hóa Hồ Chí Minh tại trường TH Đoàn Khuê

	- 13h45: Dự lớp bồi dưỡng Quy chế dân chủ và tổ chức thương lượng, ký thỏa ước lao động tập thể
- Nhập phần mềm dự tính ăn
- Chỉ đạo các bộ phận chuẩn bị cơ sở vật chất tổ chức tổng kết năm học 2023-2024, vui tết thiếu nhi 1/6

	-14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 
- Chỉ đạo các bộ phận cất dọn cơ sở vật sau khi tổ chức  tổng kết năm học 2023-2024, vui tết thiếu nhi 1/6

	- Nhập phần mềm dự tính ăn 
- Làm việc tại phòng 

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp C3

	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Chỉ đạo và kiểm tra tổng vệ sinh môi trường.
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng


