	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 23 NĂM 2024 TỪ NGÀY 03/6/2024 ĐẾN NGÀY 08/6/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

03/6
	Thứ 3

04/6
	Thứ 4

05/6
	Thứ 5

06/6
	Thứ 6

07/6
	Thứ 7

08/6

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giờ đón trẻ khối mẫu giáo Bé
- Làm việc tại phòng
	- 8h30: Kiểm tra công tác đảm bảo VSATTP tại công ty Minh Thoa
- Làm việc tại phòng
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh
- Làm việc tại phòng
- 9h00: Họp Hội đồng TĐKT về công tác TĐKT công nhận danh hiệu tập thể và cá nhân năm học 2023-2024
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá viên chức, báo cáo thành tích chiến sỹ thi đua năm học 2023- 2024



	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
- 17h30:  Họp chi bộ định kỳ
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp mẫu giáo Nhỡ
- Làm việc tại phòng
- 17h30: Họp chi bộ chuyên đề phòng cháy chữa cháy và cứu nạn cứu hộ
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra và phối hợp giờ đón trẻ các lớp
	- 14h00: Họp Ban liên tịch đánh giá viên chức năm học 2023-2024

- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá viên chức, báo cáo thành tích chiến sỹ thi đua năm học 2023- 2024
	- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá viên chức, báo cáo thành tích chiến sỹ thi đua năm học 2023- 2024


	- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá viên chức, báo cáo thành tích chiến sỹ thi đua năm học 2023- 2024



	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm môi trường trong và ngoài lớp học khu TT

- 9h00: Họp BGH
	- 8h30: Kiểm tra qui chế chuyên môn, hoạt động ôn luyện các lớp mẫu giáo Lớn  khu trung tâm
	- 8h30: Kiểm tra qui chế chuyên môn, hoạt động ôn luyện các lớp  khu Nha
	- 8h30: Kiểm tra qui chế chuyên môn, hoạt động ôn luyện các lớp mẫu giáo Bé, nhà trẻ  khu trung tâm
	- 7h20: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 9h00: Họp Hội đồng TĐKT về công tác TĐKT công nhận danh hiệu tập thể và cá nhân năm học 2023-2024
	

	
	 Chiều
	- 14h00: Kiểm tra việc đăng tin bài, của các tổ, khối trên cổng thông tin điện tử. 

- 17h15: Sinh hoạt chi bộ và sinh hoạt chuyên đề tháng 6/2024

- 18h30: Họp tổ chuyên môn v/v triển khai đánh giá, xếp loại viên chức cuối năm
	- 16h00: Họp Ban liên tịch đánh giá viên chức, LĐTT cuối năm học

- 17h15: Họp chuyên đề PCCC 
	- 14h00: Kiểm tra HĐ chiều khối Bé, nhà trẻ khu trung tâm

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Họp Ban liên tịch, tổ chuyên môn đánh giá viên chức năm học 2023-2024

-  Hoàn thiện hồ sơ đánh giá viên chức, báo cáo thành tích chiến sỹ thi đua năm học 2023- 2024


	- 14h00: Hoàn thiện hồ sơ đánh giá viên chức, báo cáo thành tích chiến sỹ thi đua năm học 2023- 2024


	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh sư phạm nhà trường

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Họp Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 
- 8h30: Kiểm tra công tác đảm bảo VSATTP tại công ty Minh Thoa
- Nhập phần mềm dự tính ăn


	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 
- 9h00: Họp Hội đồng TĐKT về công tác TĐKT công nhận danh hiệu tập thể và cá nhân năm học 2023-2024 
	

	
	Chiều
	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng
	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng
	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Họp Ban liên tịch đánh giá viên chức năm học 2023-2024

- Nhập phần mềm dự tính ăn


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá viên chức, báo cáo thành tích chiến sỹ thi đua năm học 2023- 2024
- Chỉ đạo và KT tổng vệ sinh môi trường
	


