	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 25 NĂM 2024 TỪ NGÀY 17/6/2024 ĐẾN NGÀY 22/6/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

17/6
	Thứ 3

18/6
	Thứ 4

19/6
	Thứ 5

20/6
	Thứ 6

21/6
	Thứ 7

22/6

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h30: Kiểm tra Kiểm tra công tác đảm bảo VSATTP tại Công ty thực phẩm Minh Thoa 


	- Kiểm tra hoạt động học khối mẫu giáo Bé

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra và phối hợp giờ đón trẻ khối Nhà trẻ
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra môi trường xung quanh trường
- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra và phối hợp giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng 
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm các lớp khu trung tâm
- Họp BGH
	- Kiểm tra QCCM, cập nhật hồ sơ sổ sách, soạn bài hè khối mẫu giáo Bé
	- Kiểm tra QCCM, cập nhật hồ sơ sổ sách, soạn bài hè khối Nhà trẻ
	- Kiểm tra QCCM, cập nhật hồ sơ sổ sách, soạn bài hè khu Nha
	- 7h20: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra QCCM, sổ sách soạn bài hè, cập nhật hồ sơ sổ sách khối mẫu giáo Lớn, Nhỡ
	

	
	 Chiều
	- Kiểm tra việc đăng bài trên cổng TTĐT

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra việc đăng Abum ảnh đẹp các khối trên TTĐT 
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm giờ hoạt động chiều khối mẫu giáo Nhỡ, Lớn
	- Kiểm giờ hoạt động chiều khối MG Bé

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm giờ hoạt động chiều khối nhà trẻ
- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh sư phạm các lớp khu Nha
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Họp Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h30: Kiểm tra công tác đảm bảo VSATTP tại Công ty thực phẩm Minh Thoa 


	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 10h20: Kiểm tra và phối hợp giờ ăn khối mẫu giáo Nhỡ
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 
 - Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 
- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng
	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng
	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng
	- Nhập phần mềm dự tính ăn
- Kiểm tra và phối hợp giờ ăn chiều mẫu giáo Bé
- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Chỉ đạo và kiểm tra tổng vệ sinh môi trường.
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng


