	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 27 NĂM 2024 TỪ NGÀY 01/7/2024 ĐẾN NGÀY 06/7/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

01/7
	Thứ 3

02/7
	Thứ 4

03/7
	Thứ 5

04/7
	Thứ 6

05/7
	Thứ 7

06/7

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	 Đưa đoàn CBGVNV đi du lịch tại Sầm Sơn - Thanh Hóa 
(có quyết định chấp thuận của UBND quận Long Biên)
	- 7h30: Kiểm tra và phối hợp giờ đón trẻ các lớp

- 9h00: Họp Ban liên tịch v/v rà soát quy hoạch giai đoạn 2020-2025; 2026-2031 đối với Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng


	- Chỉ đạo đội ngũ Cán bộ, nhân viên trực tuyển sinh trực tuyến năm học 2024-2025 
từ ngày 04-06/7/2024

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra môi trường xung quanh trường

- 8h30: Kiểm tra hoạt động học các lớp Khu Nha
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng


	
	Chiều
	
	- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Kiểm tra và phối hợp giờ ăn bữa phụ các lớp
- 17h30: Sinh hoạt Chi bộ Đảng tháng 7 năm 2024

- Làm việc tại phòng


	- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường xung quanh khuôn viên nhà trường

- Làm việc tại phòng 
	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Trang
	Sáng
	- Trực trường
	- Trực trường
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp Khu Nha
- 9h00: Họp Ban liên tịch v/v rà soát quy hoạch giai đoạn 2020-2025; 2026-2031 đối với Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp Khu Trung tâm

- Làm việc tại phòng

	- Kiểm tra  đăng tin bài của tổ chuyên môn lên cổng TTĐT
- Làm việc tại phòng
	

	
	 Chiều
	- Trực trường
	- Trực trường
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- 17h30: Sinh hoạt Chi bộ Đảng tháng 7 năm 2024
	- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	Đi du lịch tại Sầm Sơn - Thanh Hóa 
(có quyết định chấp thuận của UBND quận Long Biên)
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 9h00: Họp Ban liên tịch v/v rà soát quy hoạch giai đoạn 2020-2025; 2026-2031 đối với Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng


	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Trực tuyển sinh trực tuyến năm học 2024-2025
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 
 - Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	
	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng
	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- 17h30: Sinh hoạt Chi bộ Đảng tháng 7 năm 2024


	- Nhập phần mềm dự tính ăn
- Chỉ đạo và kiểm tra tổng vệ sinh môi trường
	


