	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 29 NĂM 2024 TỪ NGÀY 15/7/2024 ĐẾN NGÀY 20/7/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

15/7
	Thứ 3

16/7
	Thứ 4

17/7
	Thứ 5

18/7
	Thứ 6

19/7
	Thứ 7

20/7

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Giám sát, chỉ đạo bộ phận tuyển sinh trực tiếp năm học 2024-2025

- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Giám sát, chỉ đạo bộ phận tuyển sinh trực tiếp năm học 2024-2025


	- 7h30: Giám sát, chỉ đạo bộ phận tuyển sinh trực tiếp năm học 2024-2025

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giờ đón trẻ 

các lớp 
- 8h30: Tập huấn nghiệp vụ tổ chức Đảng, thu nộp Đảng phí năm 2024 tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên
	- Kiểm tra môi trường xung quanh trường
- Làm báo cáo tuyển sinh năm học 2024-2025
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Giám sát, chỉ đạo bộ phận tuyển sinh trực tiếp năm học 2024-2025

- Làm việc tại phòng
	- Giám sát, chỉ đạo bộ phận tuyển sinh trực tiếp năm học 2024-2025

- Làm việc tại phòng
	- Giám sát, chỉ đạo bộ phận tuyển sinh trực tiếp năm học 2024-2025

- Làm việc tại phòng
	- Giám sát, chỉ đạo bộ phận tuyển sinh trực tiếp năm học 2024-2025

- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Dự lớp bồi dương nghiệp vụ công tác phòng chống tham nhũng và kê khai tài sản theo quy định tại Nghị định số 59/2019/NĐ-CP tại Hội trường Tầng 4 trụ sợ Liên cơ quan 
	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, nề nếp ầu tuần các lớp

- Trực, hỗ trợ tuyển sinh trực tiếp
- 9h00: Họp Ban giám hiệu
	- 8h00: Kiểm tra hoạt động học các lớp

- Trực, hỗ trợ tuyển sinh trực tiếp

	- 8h00: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khu Nha

- Dự và hỗ trợ giờ ăn lớp MG Nhỡ
	- 8h00: Kiểm tra Hoạt động học các lớp khối MG Nhỡ khu trung tâm - Trực, hỗ trợ tuyển sinh trực tiếp

	- 7h20: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h30: Kiểm tra hoạt động học các lớp nhà trẻ

-  Dự, hỗ trợ giờ ăn lớp nhà trẻ 
	

	
	 Chiều
	- 14h00: Xây dựng lịch tuần, xử lý các văn bản được phân công

- Cập nhật tin bài trên trang Fanpage nhà trường
	-14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp khu trung tâm

 Làm việc tại phòng
	- 14h00: Kiểm tra hoạt động chiều khối mẫu giáo Bé

- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Kiểm tra hoạt động chiều các lớp MG Nhỡ

- Cập nhật tin bài trên trang Fanpage nhà trường

	- 14h015: Kiểm tra hoạt động chiều khối mẫu giáo lớn

 Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 9h00: Họp Ban giám hiệu

	- 7h15:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp D2
	- 7h15:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra việc thực hiện dây chuyền tổ nuôi
	- 7h15:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 
- 8h30: Tham gia Khóa tập huấn phương pháp giảng dạy mầm non tiên tiến cho giáo viên các trường mầm non chuyên đề khơi nguồn sáng tạo trong không gian kịch nghệ tại trường MN quốc tế Eduplay Hà Nội
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp D3
	

	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng 

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp A2
	- 14h00:  Kiểm tra giờ ăn chiều lớp C2

- Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng 


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng 

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp B2
	- 13h30:  Tham gia Khóa tập huấn phương pháp giảng dạy mầm non tiên tiến cho giáo viên các trường mầm non chuyên đề khơi nguồn sáng tạo trong không gian kịch nghệ tại trường MN quốc tế Eduplay Hà Nội
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Chỉ đạo và kiểm tra tổng vệ sinh môi trường.
	


