	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 30 NĂM 2024 TỪ NGÀY 22/7/2024 ĐẾN NGÀY 27/7/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

22/7
	Thứ 3

23/7
	Thứ 4

24/7
	Thứ 5

25/7
	Thứ 6

26/7
	Thứ 7

27/7

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 9h00: Viếng đài Tưởng niệm liệt sĩ phường Long Biên
- 10h00: Gặp mặt tri ân các đồng chí thân nhân thương binh, liệt sĩ nhân kỷ niệm ngày Thương binh, liệt sĩ 27/7
	- Phối hợp và kiểm tra giờ ăn lớp nhà trẻ D2

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giờ đón trẻ 

các lớp 
- 8h30: Kiểm tra công tác đảm bảo VSATTP tại Công ty thực phẩm Minh Thoa 


	- Kiểm tra môi trường xung quanh trường
- Làm báo cáo tuyển sinh năm học 2024-2025
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- 15h30: Dự họp Giao ban Hiệu trưởng tại phòng Giáo dục và Đào tạo
	- Làm việc tại phòng
- 15h30: Dự Hội nghị Tuyên truyền, hướng dẫn cách cài đặt và sử dụng ứng dụng điện tử eTaxMobile tại Hội trường tầng 5 - Chi cục Thuế quận Long Biên
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm, nề nếp đầu tuần các lớp

- 9h00: Họp Ban giám hiệu
	- 9h00: Viếng đài Tưởng niệm liệt sĩ phường Long Biên

- 10h00: Gặp mặt tri ân các đồng chí thân nhân thương binh, liệt sĩ nhân kỷ niệm ngày Thương binh, liệt sĩ 27/7
	- 8h00: Tập huấn bồi dưỡng tài liệu Giáo dục nếp sống thanh lịch, văn minh cấp học mầm non thành phố Hà Nội cho CBQL và GV lớp 5,6 tuổi tại MN Đô Thị Sài Đồng
	- Kiểm tra hoạt động các lớp khu Nha
	- 8h00: Tập huấn hướng dẫn kỹ năng phát triển vận động cho trẻ mầm non tại MN Đô thị Việt Hưng
	

	
	 Chiều
	-  Xây dựng lịch tuần, xử lý các văn bản được phân công

- Cập nhật tin bài trên trang Fanpage nhà trường
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp Nhà trẻ
	Tập huấn bồi dưỡng tài liệu Giáo dục nếp sống thanh lịch, văn minh cấp học mầm non thành phố Hà Nội cho CBQL và GV lớp 5,6 tuổi tại MN Đô Thị Sài Đồng
	-  Làm việc tại phòng

	- Tập huấn hướng dẫn kỹ năng phát triển vận động cho trẻ mầm non tại MN Đô thị Việt Hưng
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15:  Kiểm tra khung cảnh sư phạm môi trường các lớp lớp C3, C4
- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 9h00: Họp Ban giám hiệu
- Kiểm tra giờ ăn lớp B4
	- 7h15:  Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp khối mẫu giáo nhỡ 

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 9h00: Viếng đài Tưởng niệm liệt sĩ phường Long Biên

- 10h00: Gặp mặt tri ân các đồng chí thân nhân thương binh, liệt sĩ nhân kỷ niệm ngày Thương binh, liệt sĩ 27/7
	- 7h15:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra việc thực hiện dây chuyền tổ nuôi
	- 7h15:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

-Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h30: Kiểm tra công tác đảm bảo VSATTP tại Công ty thực phẩm Minh Thoa 


	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp khu Nha
	- 7h15:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 



	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Kiểm tra hoạt động chiều lớp A1

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp C1
	- 14h00:  Kiểm tra giờ ăn chiều lớp C2

- Nhập phần mềm dự tính ăn
- Kiểm tra giờ ăn lớp D3
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn lớp B4 

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp B2
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng 

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp A2
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Chỉ đạo và kiểm tra tổng vệ sinh môi trường.
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng 




