	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 31 NĂM 2024 TỪ NGÀY 29/7/2024 ĐẾN NGÀY 27/7/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

29/7
	Thứ 3

30/7
	Thứ 4

31/7
	Thứ 5

01/8
	Thứ 6

02/8
	Thứ 7

03/8

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 7h45: Dự chung khảo xét duyệt giải thưởng “Nhà giáo Long Biên tâm huyết sáng tạo” năm 2024 tại Hội trường tầng 4 trường THCS Nguyễn Gia Thiều

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra và phối hợp giờ ăn khối mẫu giáo Bé 
- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường, đóng bạt tường các lớp  khu Nha phục vụ công tác chuyển học sinh lên lớp mới
	- 8h30: Hội nghị sơ kết 6 tháng đầu năm chủ đề công tác năm 2024, ra mắt các mô hình thực hiện chủ đề năm 2024 tại Hội trường UBND phường Long Biên
	- 7h15: Giám sát, kiểm tra tình hình chuyển trẻ lên lớp mới
- Làm việc tại phòng
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh trường
- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- 14h15: Họp giao ban Ban giám hiệu

- 17h30: Họp Hội đồng giáo dục nhà trường 
	- Làm việc tại phòng
- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường, đóng bạt tường các lớp  khu Nha phục vụ công tác chuyển học sinh lên lớp mới
	- Làm việc tại phòng
- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường các lớp chuyển học sinh lên lớp mới.
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp


	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Trang
	Sáng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm môi trường trong và ngoài lớp học khu trung tâm 

- 9h00: Họp Ban giám hiệu
	- 8h00: Phối kết hợp các đ/c BGH, giáo viên đóng bạt tường khu nha
	- 7h30: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khu trung tâm

- Dự giờ ăn lớp nhà trẻ D3
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokis 

	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokis 

	

	
	 Chiều
	- Làm việc tại phòng

- 17h30: Họp Hội đồng giáo dục nhà trường 
	- 14h00: Kiểm tra các điều kiện cơ sở vật chất, vệ sinh môi trường lớp học của các lớp chuẩn bị công tác chuyển lớp

	- 14h00: Kiểm tra các điều kiện cơ sở vật chất, vệ sinh môi trường lớp học của các lớp chuẩn bị công tác chuyển lớp
	- 14h00: Nhập dự tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- Kiểm tra giờ ăn bữa phụ chiều các lớp khối mẫu giáo Nhỡ

	- 14h00: Nhập dự tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Kiểm tra giờ ăn quà chiều các lớp khối MG Nhỡ

	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- 7h45: Dự chung khảo xét duyệt giải thưởng “Nhà giáo Long Biên tâm huyết sáng tạo” năm 2024 tại Hội trường tầng 4 trường THCS Nguyễn Gia Thiều

	- 7h15:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h00: Tổ chức tập huấn chuyên đề "Quản lý lớp học" theo PP trường quốc tế UNIS tại MN Hoa Anh Đào 
	- 7h15:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra việc thực hiện dây chuyền tổ nuôi
	- 7h15:  Kiểm tra, giờ đón trẻ khối mẫu giáo bé
- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp khối mẫu giáo nhỡ.
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp khu Nha
	

	
	Chiều
	- 14h15: Họp giao ban Ban giám hiệu
- Nhập phần mềm dự tính ăn
- 17h30: Họp Hội đồng giáo dục nhà trường 
	- Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra tịnh kho cuối tháng.
	- Làm việc tại phòng 

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp A4
	- Làm việc tại phòng 

- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường
	


