	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 32 NĂM 2024 TỪ NGÀY 05/8/2024 ĐẾN NGÀY 10/8/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

05/8
	Thứ 3

06/8
	Thứ 4

07/8
	Thứ 5

08/8
	Thứ 6

09/8
	Thứ 7

10/8

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Triển khai Kế hoạch tổ chức Đại hội Chi bộ tiến tới Đại hội Đảng bộ phường lần thứ XXVII - nhiệm kỳ 2025 - 2030 tại Hội trường UBND phường Long Biên
	- 7h15: Phối hợp và kiểm tra giờ đón trẻ các lớp mẫu giáo Nhỡ
- Trồng, sắp xếp cây xanh khu vực hành lang, xung quanh trường
	- 8h30: Kiểm tra công tác đảm bảo vệ sinh ATTP công ty  thực phẩm Minh Thoa
	- Kiểm tra môi trường xung quanh trường
- Kiểm tra hoạt động học các lớp


	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
- Phối hợp và kiểm tra giờ đón trẻ khối mẫu giáo Lớn
	- Làm việc tại phòng

	- Trồng, sắp xếp cây xanh khu vực hành lang, xung quanh trường
	- 14h00: Dự buổi làm việc của UBKT Quận uỷ về công bố quyết định Giám sát công tác tiếp công dân, giải quyết đơn thư và Kê khai tài sản thu nhập đối với Đảng uỷ phường và các Chi bộ trường học trực thuộc Đảng uỷ tại phòng họp 2 UBND phường
	- Làm việc tại phòng
- Chỉ đạo tổng vệ sinh khu vực xung quanh trường
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm

- Họp BGH 

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokis 

- Kiểm tra giờ ăn các lớp 

	7h20: - Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn

 - Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

 - Dự giờ ăn các lớp

	7h20: - Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn

 - Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

-  Dự giờ ăn các lớp

	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn - 8h30: Kiểm tra công tác đảm bảo vệ sinh ATTP công ty  thực phẩm Minh Thoa
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn
 - Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Dự giờ ăn các lớp



	

	
	 Chiều
	- 13h45: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Xây dựng lịch tuần, xử lý các văn bản được phân công

	- 13h50: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn bữa chiều các lớp 

	- 14h30: Dự buổi tuyên truyền hướng dẫn sử dụng ứng dụng thuế etax mobile tại Hội trường UBND phường Long Biên
	- 14h00: Tham gia tập huấn nâng cao nghiệp vụ quản lý ATTP cho các trường học có tổ chức bán trú tại Hội trường tầng 2 khu Liên cơ quan

	- 13h50: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 
- Kiểm tra giờ ăn bữa chiều các lớp 

	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15:  Kiểm tra khung cảnh sư phạm môi trường các lớp khu Nha
- 9h00: Họp Ban giám hiệu

	- 7h15:  Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp khối mẫu giáo lớn 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp MG Lớn
	- 7h15:  Kiểm tra, giờ thể dục sáng các lớp Khu Nha
- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp MG Nhỡ


	- 7h15:  Kiểm tra, giờ đón trẻ khối mẫu giáo bé
- 8h30: Tham dự Hội nghị Trao Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Công đoàn”, Tuyên dương CBCĐ tiêu biểu, Tổng kết đợt thi đấu cao điểm 95 ngày chào mừng 95 năm ngày thành lập Công Đoàn Việt Nam tại Khu Liên cơ quan.
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp khu Nha
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng - 15h30: Tham dự tổng kết lớp Hạt nhân văn hóa năm 2024 tại trường MN Đô thị Sài Đồng
	- Kiểm tra quy chế chuyên môn, cập nhật hồ sơ sổ sách, soạn bài khối MG Bé

	- Kiểm tra quy chế chuyên môn, cập nhật hồ sơ sổ sách, soạn bài khối Nhà trẻ

- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng 

- Kiểm tra môi trường lớp học
	- Làm việc tại phòng 




