	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 33 NĂM 2024 TỪ NGÀY 12/8/2024 ĐẾN NGÀY 17/8/2024


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

12/8
	Thứ 3

13/8
	Thứ 4

14/8
	Thứ 5

15/8
	Thứ 6

16/8
	Thứ 7

17/8

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Dự Hội nghị trực tuyến Tổng kết năm học 2023-2024 và triển khai nhiệm vụ năm học 2024-2025 ngành GDĐT Hà Nội tại Tầng 2 khu liên cơ quan UBND quận
	- Kiểm tra hoạt động học các lớp

- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Dự lớp bồi dưỡng chính trị hè cho đội ngũ cán bộ quản lý giáo dục và giáo viên các trường học trên địa bàn quận Long Biên năm 2024 tại HTQU
- 8h30: Dự Hội nghị  tổng kết năm học 2023-2024; triển khai nhiệm vụ năm học 2024-2025 cấp MN của Sở GDĐT tại phòng họp GDĐT
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn bữa chiều lớp Nhà trẻ D3

 - Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

-19h30: Dự Chương trình  nghệ thuật quần chúng chào mừng 79 năm cách mạng Tháng Tám và Quốc Khánh (02/9/1945-02/9/2024); chào mừng 70 năm ngày giải phóng thủ đô (10/10/1954 -10/10/2024) tại vườn hoa E6HT
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids

- 9h00: Họp Ban giám hiệu
	- 7h20: Kiểm tra, giát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn
- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids


	- 7h20: Kiểm tra, giát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids

- Kiểm tra giờ ngủ các lớp nhà trẻ
	- 7h20: Kiểm tra, giát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids

- Dự giờ ăn lớp mẫu giáo nhỡ B4
	- 7h20: Kiểm tra, giát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids

- 8h00: Dự lớp bồi dưỡng chính trị hè cho đội ngũ cán bộ quản lý giáo dục và giáo viên các trường học trên địa bàn quận Long Biên năm 2024 tại HTQU
	

	
	 Chiều
	-  Xây dựng lịch tuần, xử lý các văn bản được phân công

- Cập nhật tin bài trên trang Fanpage nhà trường
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

- Kiểm tra giờ ăn bữa chiều lớp mẫu giáo C4

	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

- Làm việc tại phòng
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

- Kiểm tra giờ ăn bữa chiều lớp mẫu giáo A4


	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

- Chỉ đạo tổng vệ sinh các lớp
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15:  Kiểm tra khung cảnh sư phạm môi trường các lớp khu Nha
- 9h00: Họp Ban giám hiệu

	- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp mẫu giáo Nhỡ

- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Dự Hội nghị trực tuyến Tổng kết năm học 2023-2024 và triển khai nhiệm vụ năm học 2024-2025 ngành GDĐT Hà Nội tại Tầng 2 khu liên cơ quan UBND quận

	- 7h15:  Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp khối mẫu giáo bé

- Kiểm tra hoạt động góc lớp mẫu giáo bé C1


	- 8h00: Trực tuyến Dự lớp bồi dưỡng chính trị hè cho đội ngũ cán bộ quản lý giáo dục và giáo viên các trường học trên địa bàn quận Long Biên năm 2024 tại phòng Hội đồng trường
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại  phòng
	- Kiểm tra hoạt động chiều khối Nhà trẻ 

- Làm việc tại phòng


	- Kiểm tra hoạt động chiều khối mẫu giáo Lớn


	-  Kiểm tra hoạt động chiều khối mẫu giáo Nhỡ 

- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng
	


