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uY BANNHANDAN- LIEN DoAN LAODONG
QU~N LONG BIEN

S6: 0.3 /HD-UBND-LDLD

CONG IIOA xA HOI CHiJ NGHiA VIJ):TNAM
DQc I~p - TI}'do - H:.tnh phuc

Long Bien, ngay 01' thcingH nam 2024

HlfONGDAN
V~ vi~c tA chu-c H{>inghj can b{>,dIng chu-c, vicn chu-c, nguiYj lao d{>ng

va H{>ingh! ngu'(yj lao d{>ng nam 2025

Can ell' Lu~t Th\l'c hi~n dan chu a ca sa nam 2022; Nghi djnh s6 59/2023/ND
- CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiSt mQt s6 diSu cua Lu~t Th\l'c hi~n
dan chu a co So';

Can cu BQ 1u~t Lao dQng nfun 2019; Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 quy dinh chi tiSt va hu6ng d&nmQt s6 diSu cua BQ1u~t Lao dQng vS

diSu ki~n lao dQng va quan h~ lao dQng;

Can cu Huang d&n s6 01/HD-UBND-LDLD ngay 28/10/2024 cua Uy ban

Nhan dan va Lien doan Lao dQng Thanh ph6 Ha NQi hu6ng d&n t6 chuc HQi nghi
can bQ, cong chuc, vien chlrc, nguai lao dQng va HQi nghi nguCri lao dQng nfun 2025;

Th\l'c hi~n Chuang trinh ph6i hqp cong tac s6 07/CTr-UBND-LDLD, ngay
29/1 0/2020 gifra Uy ban nhan dan va Lien doan Lao dQng qu~n Long Bien, giai
dOl;m2020 - 2025;

Uy ban nhan dan va Lien doan Lao dQng qu~n Long Bien huang d&n cac
ca quan, dan vi, doanh nghi~p t6 chuc HQi nghj can bQ, cong chuc, vien chuc

(CB,CC,VC) va HQi nghi nguai lao dQng (NLD) nam 2025 tren dia ban qu~n, C\l
thS nhu sau:

. I. TO CHlJ"C HOI NGHI CAN nO CONG CHUC, VI'EN CHUC , NGUCH. , .
LAO DONG

Nguai dUng diu co quan hanh chinh nha nuac va dan vi S\l'nghi~p cong I~p
(sau day g9i chung la co quan, dan vi) chu trl, ph6i hqp vai Cong doan co sa t6 chuc

hQi ngh! CB,CC,VC, NLD. Vi~c t6 chuc hQi ngh! phili dam bilo dan chu, thiSt th\l'c,

dung trinh t\l', nQi dung, hlnh thtl'c, thanh ph~n quy dinh tl;liLu~t Th\l'c hi~n dan chu
a co So' nam 2022,

1. ThiYi gian tA ch u'c:

- Hoan thanh tmac ngay 25/01/2025,

- Rieng cac dan vi S\l'nghi~p la co So' giao d\lC dao t\1O:t6 chuc hQi nghi vao
cu6i nam h9C 2024-2025, hoan thimh tmac ngay 15/1 0/2025 .

. 2. Hinh thu-c tA chu'c:

T6 chuc dinh ky m6i nam mQt Ik sau khi k@tthuc nam cong tac, Can cu tlnh
hinh th\l'CtS, nguai dUng d~u ca quan, dan vi th6ng nh&t vai Ban Ch&p hanh cong
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doan vS thimh ph~n dVHQi nghi toan th~ ho~c d?i bi~u theo quy dinh t?i khoan 2
DiSu 51 Luat TImc hien diin chll a ca sa.

3. N~i du~g c1;u~n hi Hi}i nghj:
- HQi nghi can bQ, cong chuc, vien chuc do Thll truang Ca quan, dan vi,

truang hQc tri~u t~p.
- Kinh phi t6 chuc hQinghi do Thu truang ca quan, dan vi, truang hQcchiu

tnlch nhi~m chi theo cac quy dinh hi~n himh CllaNha nuac.
- Thai gian: 12 ngay
- Dia di~m: do Thll truang co quan, dan vi, trucmg hQc b6 tri.
4. Ni}i dung hi}i nghj: Theo khmin 3 DiSu 51 Lu~t Thvc hi~n dan Chlla co

sa, gam:
(i) Ki~m di~m vi~c thvc hi~n Chlltruang clla Dang, chinh sach phap lu~t clla

Nha nuac lien quan dSn chuc nang, nhi~m V\I clla co quan, dan vi; (ii) ki~m di~m
vi~c th\!'chi~n nghi quySt HQinghi nam truac va nhfrng quy dinh vS thvc hi~n diin
chll a co sa; (iii) danh gia, t6ng kStva ki~m di~m tnich nhi~m nguai dUngd~u trong
thvc hi~n kS ho?ch cong lac nam; (iv) t6ng kSt cong tac thi dua va khen thuang, ban
th6ng nhMnQidung thi dua, giao uac thi dua nam tiSp theo; (v) Thao lu~ va quySt
dinh cac nQi dung theo DiSu 49 Lu~t Thvc hi~n diin cM ca sa; (vi) thvc hi~n nQi
dung cong khai va hlyy kiSn clla CBCC, VC, NLD theo quy dinh; (vii) thvc hi~n nQi
dung khac theo quySt dinh clla Hi}inghi.

D6i vai dan vi SI,I nghi~p cong l~p, ck bam sat nhi~m V\I chinh tri clla dan vi
g~n vai vi~c lhvc hi~n Nghi dinh s6 60/20211ND-CP ngay 21/6/2021 clla Chinh phll
"Quy dinh co chS tv Chll clla dan vi sv nghi~p cong l~p"; Thong tu 09/2024m-
BGDDT ngay 03/6/2024 clla BQGD&DT vS Quy dinh cong khai trang ho?t dQng
Cllacac co sa giao d\lc thuQch~ th6ng giao d\lc Qu6c dan.

5. ChlfO'ng trinh hi}i nghj: Quy dinh 1?i khoan 4 DiSu 51 Lu~t Th1,!chi~n
dan chi! a co sa.

- Chao ca
- Tuyen b6 ly do, giai thi~u d?i bi~u
- Giai thi~u Doan Chll tjch, Thu kYHQinghi.
* DOlin chti tich di~uhanh Hi}i nghj:
- Thong qua Chuang trinh HQinghi.
- Nguai dUng d~u trinh bay bao cao:
+ Ki~m di~m vi~c th1,!chi~n Chlltruang clla Dang, chinh sach phap lu~t clla

Nha nuac lien quan dSn chuc nang, nhi~m V\lclla co quan, dan vi;
+ Danh gia, t6ng kSt va ki~m di€m trach nhi~m nguai dUng d~u trang th1,!c

hi~n kSho?ch cong tac nam;
- D?i di~n BCH Cong doan co sa trinh bay bao cao:



+Ki~m di~m vi~c thlJc hi~n nghj quySt I-IQinghi nam tmac va nhUng quy dinh
vS thlJc hi~n dan chu a co sa;

+KSt qua gilirn sat, h6 trq CB,CC, VC, NLD thlJChi~n dan chu a ca quan, dan vi.
- CB,CC,VC, NLD thao IU?n, tham gia y kiSn, dS xufit, ki~n nghj;

- Nguai dUng dflu va CM tjch Cong doan giai dap th~c mk ki~n nghj; ban
bi~n phap cai ti~n diSu ki~n lam vi~c, nang cao dai s6ng CB,CC,VC, NLD; cac bi~n
phap thlJc hi~n k~ hOl;lChnam ti~p theo.

- Ban ITND bao cao k~t qua hOl;ltdQng va kS hOl;lChnam ti~p theo.
- Mai liinh dl;lOco quan, dan vi c:1ptren phM bi~u.
- Bflu Ban ITND, ban cac khoan dong gop CBCC, VC, NLD (NSu co);
- Khen thuang va phM dQng thi dua;

- Ky giao uac thi dua giua nguai dUng dflu ca quan, dan vj vai t6 chuc Cong
doan ca sa;

- Thong qua Nghj quy~t va k~t thuc HQi nghj.

6. Ta dlllC thlJc hiGn nghj quy~thi}i nghj:
Nguai dUng dflu ca quan, dan vi ph6i hgp vai Cong doan ph6 biSn, huang .!>.N lo

dfuI, don d6c vi~c th\l'c hi~n nghj quySt. Djnh IcY 06 thang mQt Ifln, t6 chuc ki~m
tra, danh gia kSt qua thl,l'c hi~n nghi quySt hQi nghj va thong bao kSt qua kiSm tra,
danh gia d~n to an thS CB,CC,VC.

II. TO CHlJC HOI NGHJ NGu61 LAO DONG
Ciin ClrChuang I Lu~t ThlJc hi~n dan chu a ca sa, BQ lu~t Lao dQng nam 2019

va Nghj djnh s6 I45/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chfnh phu; Huang dfuI s6

41/HD- TLD ngay 11/11/2021 cua T6ng LDLD Vi~t Nam vS "Huang d~n Cong doan
tham gia d6i thol;li va thlJC hi~n quy chS dan chu a co sa tl;linoi liim vi~c", nguai sir
d\tng lao dQng (NSDLD) ph6i hgp vm C6ng doan ca sa (CDCS) xay dl,l'ngquy ch~
va t6 chuc hQi nghj nguai lao dQng (Doanh nghi~p co du'(/i J 0 ngu'(}i lao {/9ng thi
khOng bcit bU9cphili t6 cht'rch9i nghO.

1. ThOi gian ta dlllC:
T6 chtrc m6i nam 0 I Ifln. Khuy~n khich t6 chuc hQi nghj vao quy I hang

nam dS phM huy quySn dan chu cua NLD trong vi~c danh gia kSt qua hOl;ltdQng cua

nam truac va dS xufit giai phap thlJChi~n nhi~m Y\I nam c6ng tac maio
2. Hinh thu'c t6 chu'c:
- Can cu diSu ki~n thlJc tS, NSDLD th6ng nhfit vai CDCS vS thanh phfln dlJ

hQi nghj theo hinh thuc hQi nghj to an thS ho(ic hQi nghj dl;libiSu.

- Hinh thuc t6 chuc, nQi dung, thanh phfln, thai gian, dja diSm, quy trinh, trach

nhi~m t6 chuc thlJc hi~n va hinh thuc ph6 bi~n kSt qua hQi nghj nguai lao dQng, tl1lJC
hi~n theo Quy chS dan chit a ca sa tl;linm lam vi~c cua doanh nghi~p (Quy ch~ dan
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, ehu a co sa t(1inai lam vi~e thve hi~n theo Di~u 48 Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 eua Chinh phu).

3. Ni}idung hi}i nghj:
Bao g6m cae nQi dung theo quy djnh t(1iDi~u 64 BQ lu~t Lao dQng, trong

d6 t~p trung thao lu~n cae n(\i dung v~: Tinh hinh san xu~t kinh doanh eua doanh
nghi~p; Vi~e thve hi~n hgp d6ng lao d(\ng, th6a uae lao d(\ng ~p th~, n(\i quy,
quy eh~ va cam k~t, thoa thu~n khae t(1inai lam vi~e; f)i~u ki~n lam vi~e; Yeu du
eua NLf) va eong doan co sa d6i vai NSDLD; Cae n(\i dung khae rna hai ben
quan tiim...

; 4. CllIwng trinh hgi nghj (HQi nghi t6 Chll-c khi co tu 2/3 s6 &;d biiu
NSDLD trit?u tcjp co mgt tham d/!):

- Chao ea (khuySn khieh).
- Tuyen b6 Iy do, gi6'i thi~u d(1ibi~u.
- Giai thi~u Chu tri va thu kY hQinghi; Chll tri len di~u hanh hQinghj.
- D(1idi~nNSDLD va d(1idi~neong doan trinh bay cae bao eao theo phan eong.
- D(1ibi~u thao lu~, d~ xu~t, ki~n nghj 1(1ihQinghi.
- Chu tri h(\i nghi ti~p thu y ki~n g6p y va tn1lai ki~n nghj thu(\e traeh nhi~m;

k~t lu~n thong qua cae bao eao, n(\i quy, quy eh~ n(\i b(\ va nfLDTT (n~u e6).
- Mai lfulhd(1ocap tren phMbi~u (n~u e6).
- Ky kStTU'LDTT (nSu co).
- Cong b6 thanh vien tham gia T5 d6i tho(1iben NLD va NSDLD (n~u e6).
- Khen thuang, phMd(\ng thi dua, ky k~t giao uae thi dua.
- Bi~u quy~t thong qua Nghj quy~t ho?e nhilng n(\i dung ehinh eua Bien ban

hQinghi (vi~t chung la Nghi quy~t).
- K~t thue h(\i nghi.
5. Ph6 bi~n, tri&n khai th\!c hi~n ngh! quy~t hi}inghi:
NSDLD ph6i hgp vaj CDCS ph6 biSn, don d6e vi~e thve hi~n nghj quySt

h(\i nghj d~n toan th~ NLD; Dinh IcY 06 thang m(\t lfin ph6i hgp t5 ehue ki~m tra,
danh gia k~t qua thve hi~n nghi quy~t va k~t qua thve hi~n kj~n nghi eua NLD.

III. TO CHl.J'CHO~ T DONG BAN THANH TRA NHAN DAN
T6 ehue va hO(1td(\ng Ban TTND a co quan, dan vi thve hi~n theo Ti~u m\le

2, M\le N, Chuang III Lu~t thVehi~n dan ehu a co sa va Chuang IV Nghi dinh s6
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ella Chinh phu. C\l th~:

1. 1'6 chu'c Clla Ban TIND c)' CO'quan, 0011 vi.
- Ban TTND do H(\i nghi CBCC, VC, NLD bfiug6m tir 03 d~n 09 thanh vien

theo d~ nghi ella Ban ch~p hanh Cong aoan co sa (N~u d(ie thu tren 9 nguai, phai



xin y ki~n hOinghi CB,CC,VC, NLD quy~t dinh). Ban ITND co Tru<'mgban, Pho
Tru<'mgban va cac llYvien.

- Ban chfip himh Cong doan ca sa quy~t dinh cong nh?li, tJvc ti~p chi d\lo va
hu<'mgdfrnhO\ltdong CllaBan ITND. Co quan, dan vi co ill 07 CB,CC,VC, NLD
tra xu6ng khong phai b~u Ban ITND.

- Nhi~m kYhO\ltdong CllaBan ITND la 02 nam, n~u trong nhi~m kYkhuy~t
thimh vien hoi;icthimh vien khong hoan thimh nhi~m Y\l thi Cong doan ca sa dS nghj
b~u b6 sung.

2. Tieu chu~n di~u ki~n cua thanh vien Ban TTND
- Phai la nguai co d\lo duc, uy tin, suc khoe, hiSu bi~t phap lu?t va tv nguy~n

tham gia.
- Thimh vien Ban ITND khong phai la nguai dUng d~u, dp phDnguai dung

d~u, k~ toan tnr<'mgca quan, dan vi.
3. Nguyen t~c ta chuc va hOl]tdgng.
- Tuan thu quy dinh phap lu?t, thl,l'chi~n dung nhi~m vI,!,quySn h\lllduqc giao;

bao dam khach quan, cong khai, minh b\lch, dan chu, trung thl,l'c,kjp thai; lam vi~c
theo ch~ do t?P thS, quy~t dinh theo da s6.

,~ - ~
- Khong duqc lqi dl,!ngnhi~m Y\l, quyen h\lll de kich dong, dl,!do, 10ikeo gay ~~

mfitdoan k~t, thl,l'chi~n hanh vi vi ph\lffiphap lu?t. .\ \ ~
4. HOl]t dgng cua Ban TTND: . ,~.•
- X{ly d{mg chU"ung trinh, ki hO!lch cong ttic: ~
+ Can cu van Nghi quy~t HOinghi CB,CC,VC, NLD va hu<'mgd~n chi d\lo'

Cllacong doan ca sa, Ban ITND xiiy dlJIlgchuang trinh hO\ltdOngtheo tung quy, 6
thang, nam. Chuang trinh'ho\lt dOng bao g6m cac noi dung co ban: Ml,!cdich, yeu
du, nQidung, thai gian, kinh phi va cac diSu ki~n dam bao khac.

+ Ban ITND ca quan, dan vi xay dlJIlgk~ hO\lchkiSm tra, giam sat C\lthS bao
cao ban chfip himh CDCS va thong bao d~n d6i tugng kiSm tra giam sat (n~u co)
ch?m nhfit 05 ngay lam vi~c truac khi ti~n hanh hO\ltdong kiSm tra, giam sat.

- Phu'ung th'I'C hO!lt t/{jng:
+Ban ITND ti~p nh?li thong tin do CBCC,VC, NLD phan anh trl,l'CtiSp, qua

hom thu gop y; nghien cuu van ban, tai li~u, lam vi~c vai eli nhan lien quan d~n noi
dung ki~n nghi, phan anh dSdanh gia tinh xac thl,l'cclla nQidung phan anh, ki~n nghi.
T6ng hqp, phan tich, d6i chi~u v61quy dinh phap lu?t va quy chS ca quan, dan vi dS
danh gia dSxufit, ki~n nghi vai nguai dUngd~u co quan, dan vi xem xet giai quy~t.

+ K~t qua kiSm tra, giam sat, xac minh duqc l?p thanh van ban glii d~n t?P
thS, ca nhan co philn anh, ki~n ngh,. Truang hgp phat hi~n nguai co hanh vi vi ph\lm
phap lu?t, thi ki~n nghi co quan, t6 chuc co th~m quy~n xem xet xli ly theo quy dinh.



IV. TO CHlJC THlfC HIJ;:N
- Uy ban nhan dan qu~n va Lien doan Lao dOng qu~n Long Bien yeu c;1u

cac dp chinh quy~n, chuyen man, nguai Slr d\lng lao dOng ph6i hqp vai cong
doim cung dp t6 chtrc thgc hi~n, t6 chuc ki~m tra, sa k~t danh gia vi~c t6 chuc
thgc hi~n, bao cao ket qua (gu-iBien bemva Nghi quyit H(ji nghi, Quyit dinh eong
nhgn va danh saeh trich ngang Ban thanh tra nhiin dan; N(ji quy lao d(jng va Thoa
uae Lao d(jng tgp thi d6i vai doanh nghi~p, dan vi Sl! nghi~p ngoai cong 19p)v~
Lien doan Lao dOng qu~n Long Bien c1,~mnltiit 07ngay sau khi t6 chuc hQinghj.

- Uy ban nhan dan va Lien doan Lao dQng Qu~n Long Bien ti~n hanh t6
chuc ki~m tra vi~c tri~n khai thgc hi~n cua cac dan vj va t6 chuc hOi nghj danh
gia cong tac ph6i hqp chi d\lo t6 chuc thgc hi~n HOinghi CB,CC,VC va HOinghi
NU) vao cu6i thang 10/2025.

Tren day la Huang d~n t6 chuc HOi nghj can bO, cong chuc, vien chuc va
HOinghj nguaj lao dOngnam 2025. Uy ban nhan dan va Lien doan Lao dOngqu~n

. Long Bien d~ nghj cac co quan, dan vi, doanh nghi~p, truang hQc tri~n khai theo
dung cac quy djnh cua phap lu~t.I.

~Cao Thanh Huyen

. NO'i nh(in:
- VBND Thanh ph6;
- IT LDLI) Thanh ph6;
- Ban CSPL LI)LI) TP;
- Thuang tn,rc Qu~n uy;
- Ban Dan v~n Qu~n uy;
- Lilnh d~o VBND Qu~n;
- Ban thuang vv LDLD Qu~n;
- Cac Co guan, dan vi, doanh nghi~p, truang hQc;
- Luu VP VBND, LDLD.(q; t)

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH

6CHUT!CH

.~
Nguy~n Thj Thanh H~ng
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