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V2 viée trién khai Co s& dir ligu tai san
cong linh vyc hanh chinh su nghiép
thanh phé Ha Nbi.

Kinh gtri:
- Céc S, nganh, don vi thude Thanh phé;
- Uy ban nhén dén cac quén, huyén, thi x&.

Thuc hién Quyét dinh s6 2189/QD-UBND ngdy 13/4/2023 cia UBND
thanh pho Ha N§i vé vigc phé duyét P& 4n “Quan 1y, st dung va khai théc hi¢u
qua tai san cong cua thanh pho Ha Noi giai doan 2023-2025, dinh hudéng giai
doan 202'6-2‘030_”; Ke hog‘lch s6 155/KH-UBND ngay 26/5/2023 ctia UBND
thanh pho vé trién khai D€ 4n “Quan ly, s dung va khai thac hiéu qua tai san
cong cta thanh pho Ha Noi giai doan 2023-2025, dinh hudng giai doan 2026-
2030”, S& Tai chinh d& hoan thién Co s& dit liéu tai san cong linh vuc hanh
chinh su nghiép thanh pho Ha Noi theo hudng két ndi, ddng bd dit liéu tir phan
mém quén 1y tai san cha don vi tryc tiép, quan ly sir dung tai sin va trién khai
thi didm tai S& Gido duc & Pao tao va UBND 02 quén: Ha Dong, Tay HS.

Nhim dam bao dit lidu trong Co s& dit ligu tai san cong linh vuc hanh
chinh su nghiép thanh phd Ha N§i “ding, du, sach, séng” phuc vu cdng tac
théng ké bao cdo, cong tac chi dao, didu hanh ctia Thanh phd, S& Tai chinh ak
nghi céc S&, nganh, don vi thudc Thanh phé, UBND céc quin, huyén, thi x&
quan tam, phdi hop mot s6 noi dung nhw sau: |

1. Yéu ciu doanh nghiép cung cap dich vu phén mém quan ly tai san thuc
hién két ndi, déng bd dit ligu tai san cong cla co quan, don vi truc thugc vao Co
s& dit liéu tai san cong linh vuc hanh chinh sy nghi€p thanh phd Ha Nbi va trién
khai huéng dén, hd trg co quan, don vi truc thudc da duoc trang bi phan mém
quén ly tai san thyc hién ra soét, cdp nhat, chuén héa dit ligu tai san cdng (dam
bao khop ding v6i hién trang quan ly, s& sach ké toan, so liéu trén Co s& dir
lidu quéc gia vé tai san cong).

. Pén dbe co quan, don vi tryc thude stt dung phan mém quan ly tai

1

san?, cAp nhat, chuin héa théng tin vé tai san @y &0, chinh xéc theo quy dinh.

! Trong thdi gian Co s& dir ligu tai sin céng {inh vyc hanh chinh sw nghi¢p thanh ph6é Ha Ni dang hoan thig¢n
thi tuc két néi chia sé dit ligu véi Co sd dtr liéu quéc gia vé tai san cong clia BO Tai chinh.

2 Céc co quan, don vj chu dong bb tri, huy dong kinh phi (thué, mua...) trang bj phin mém quén Iy tai san theo
chi dgo ciia UBND Thanh phd tai Van bin s6 3122/UBND-KTTH ngay 23/9/2022 v& viéc cép nhét, chun héa
dir lidu t2i san cdng tai cdc co quan, t& chirc, don vi thugc Thanh pho;

CONg
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Thoi gian hoan thanh cép nhat, chuin hoa dit ligu tai san céng trwée ngay
15/3/2024; s6 lidu tai san chét dén hét ngay 31/12/2023.

3. Hoan thanh ph€ duyét dir ligu tai san cong clia co quan, don vi truc
thudc d& S& Tai chinh tiép tuc xem xét, phé duyét luu trir vao Co s& dit lidu tai
san cong linh vyc hanh chinh sy nghiép thanh phé Ha Noi trwée ngay
25/3/2024 (Théng tin tai khoan theo Phu lyc 01; Quy trinh cdp nhdt, phé duyét
dir ligu va hu‘ong dén truy cdp, khai thac chike ndng phé duyét dir liéu vao
CSDL tdi san cong thanh phé Ha Noi theo Phu luc 02).

Trong qua trinh trién khai thyuc hién néu c6 khé khin vuong méc, S& Tai
chinh d& nghi céc So, nganh, don vi thugc Thanh pho, UBND céc quén, huyén,
thi x4 thong tin kip thoi d& S& Tai chinh phdi hop giai quyét.

Théng tin lién hé So Tai chinh:
- Ble D& Quang Hoc - Phong Tin hoc va Thong ké; PTDD: 0914.777.419
- D/c Ngé Vii Héng Qudn - Phong Quan Iy cng san; DTDD: 0986.570. 9?6

Trén trong cam cm./%/

Noi nhan: KT GIAM B(‘)C
- Nhur trén; PHO GIAM POC
- Plc Giam déc S& (dé bdo cao), P v

- D/c Phé G S&:Mai Cong Quyén;
- Céc phong: QLCS, TH&TK;

- Phong TCKH quén, huygn, thj xa.
- Lwu: VT, THTK.
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PHU LUC 02
Quy trinh cdp nhét, phé duyét dir li¢u va huwéng din khai théc chire nang theo
doi dong bd dir liéu, phé duyét dir liéu vao CSDL tai sdn cong thanh pho Ha Noi

(kém theo Céng véin s6 800 /STC-THTK ngaydd /GV/2024 cia S6 Tai chmh)

1. Quy trinh vé cip nhit, phé duyét dir liéu tai sdan
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vi Nejo i do

CODLGIC Ha Nl

Con b4 OLIS Gan v lhng hep Uin

Buée 1: Cac don vi truc tiép quan ly, su dung tai san (xa, phuong, thi
tran, don vi su nghiép thuéc UBND cép quén; don vi cép 2 thude cac S, nganh,
don vi thuéc Thanh phd) cép nhat, chuén héa théng tin tai san trén phén mém
ctia don vi do Cong ty Misa hodc Cong ty Toan CAu cung cip dich vu.

Sau khi hoan thanh cép nhit, chuin héa dir ligu, thuc hién chirc nang
ddng bd dir liéu vao CSDL tai san cng Thanh phd.

uu y: Cong ty Misa hodc Cong ty Toan céu chiu trach nhiém dao tao,
hucmg dan don vj cap nhét, chuén héa dif liéu va thuc hién chiric ning dong bo
dir liéu trén phan mém ctia don vi.

Buée 2: CSDL tai sin cong Thanh phd tur dong kiém tra dit ligu (kiém tra
bét céc 18i co ban, 18i logic dit lidu). A
- Néu dit liéu don vi dy 1én dat yéu cau s& duogc luu trit vao CSDL tai

san cdng Thanh phé (dix liéu & trang thai chua dugc phé duyét) va thong bao
nhan két qua thanh coéng vé cho phén mém ciia don Vi,

- Neu dix liu khong dat yéu ciu s& c6 thong béo 181 vé cho phdn mém clia
don vi (phdn mém tai san cdng cta Cong ty Misa hodc Céng ty Toan clu), ¢b
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md 4 15 thong tin v& 131 nhu thé ndo dé don vi blet hiéu chinh va thuye hién thao
tac dong b lai vao CSDL tai san cong Thanh phé.

Buéce 3: Pon vi tong hgp (cac S&, nganh, don vi thudc Thanh phé va
UBND céc quén, huyén, thj x&) truy cdp vao CSDL tai san cong Thanh pho dé

kiém tra, phé duyét dit lidu (dir lidu tai san 1a: nha, dat, 6 t6, tai san cb dinh
khac).

* Kiém tra di¥ liéu: Cén b6 don vi téng hop truy cap vao CSDL tai sén
cong Thanh phd dé xem xét dit liéu. -

- Néu “Kiém tra” dit liéu ddy du, chinh xac thi chuyén 1én Lanh dao cap
trén phé duyét.

- Néu dit lidu khong dat yéu cau thi “Tr chéi”, ghi 13 1y do tir ch01
Thong tin tir chéi s& dugc thong bao v& phdn mém tai san cong cua don vi (phén
meém tai san cdng cua Cdng ty Misa hosic Cong ty Toan ciu) dé cén bd nhap

ligu biét, hiu chinh théng tin va thuc hién thao tic ddng bd vao CSDL tii sin
cdng Thanh phd.

* Phé duy?t dir ligu: Lanh dao don vi téng hop truy c@p vao CSDL tai
san cong Thanh phd xem thong tin tai san cip dudi chuyén 1én dé phé duyét dix
liéu.

- Néu dir lidu dy du, chinh xac thi thuc hién “Phé duyér” dit liéu.
+ D3&i véi tai san cb dinh khac c6 nguyén gia duéi 500 tridu ddng: dir lidu
sau khi Phé duyet s€ dugc luu trlt chinh thirc trén CSDL tai san cong Thanh

phd. Dir lidu nay s€ dugc luu trit trén CSDL qubc gia ve tai san cong sau khi B
Tai chinh ddng ¥ cho UBND Thanh phé Ha Néi két néi, ddng bs dir liéu.

+ Dm véi tai san 14 nha, dét, 6 t6, tai san ¢ dinh khic c6 nguyén gia tir
500 triéu dong tré 1én: dit liéu sau khi Phé duyét s& chuyén 1én phong Quan Iy
cong san - S& Tai chinh dé tiép tuc xem xét, phé duyét & Budc 4.

- Néu dir liéu khong dat yéu cau thi o chbi phe duyét, ghi ro ly do tir
chéi. Thong tin tir chdi s& duoc théng bdo vé& phin mém tai san cong cua don vi
(phan mém tai san cbng clia Cong ty Misa hodc Cong ty Toan cau) ¢& cén bj
nhép liéu biét, hidu chinh thong tin va thuc hién thao téc ddng bd lai vao CSDL
tai san céng Thanh phd.

Luu y: Céan bd don vi téng hop xem dugc thong tin tai san do Lanh dao

d3 tir chéi phé duyét trén CSDL tai san cong Thanh phé (khong phai thue hién
thao téc tir chéi vé don vi).

Buérc 4: Phong Quan ly céng san - S¢ Tai chinh thuc hién kiém tra, xem
xét, phé duyét dit 1igu (chi kiém tra, xem xét, phé duyét dit liéu tai san la: nha,
d4t, 6 t6, tai san cd dinh khac cé nguyén gi4 tir 500 trigu ddng trd 1&n).
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* Kiém tra dip ligu: Chuyén vién chuyen ‘quan phong Quan Iy cong san
truy cdp vao CSDL tai san c6ng Thanh phé dé kiém tra dir liéu.

- Néu dir liéu diy du, chinh xéc thi “Kiém tra” & chuyén 1én Phé trudng
phong xem xét.

- Néu di liéu khéng dat yéu cau thi “Tur chéi”, ghi 15 1y do tir chbi.
Thong tin tir chdi s& duge théng bdo v& phdn mém tai san cdng cua don vi (phén
mém tai san cong cia Céng ty Misa hodc Cong ty Toan ciu) dé cén bd nhép
liéu biét, hidu chinh théng tin va thuc hién thao tic ddng bd lai vao CSDL tai
san cong Thanh phd.

* Xem xét dir ligu: Pho truéng phong Quan ly cdng san truy cdp vao
CSDL tai sén céng Thanh phé d¢é xem xét dit liéu do chuyén vién g lén.

- Néu dir lidu ddy a0, chinh xédc thi “Xem xét” dé chuyén 1én Trudng
phong phé duyét.

- Néu dir lidu khéng dat yéu cau thi “Tir choi”, gh1 15 1y do tir chéi.
Théng tin tlr chéi s& dugc théng béo v& phin mém tai san cdng cua don vi (phén
mém tai san cong ciia Cong ty Misa hodc Cong ty Toan ciu) d& can bd nhép
lidu biét, hidu chinh thong tin va thyc hién thao tdc ddng bd lai vao CSDL tai
san cong Thanh phd.

* Phé duyét dir ligu: Trudng phong Quan ly cdng sén truy cap vao CSDL
tai san cong Thanh phd dé phé duyét dit liéu do Phé trudng phong giri 1én.

- Néu dir lidu déy du, chinh x4c s& thyuc hién “Phé duyét” @8 luu trit chinh
thu'c trén CSDL tai san cong Thanh phd. Dt lidu nay s& duoc luu trit trén CSDL
qubc gia v vé tai sén cong sau khi B6 Tai chinh dong y cho UBND Thanh phé Ha
Noi két nbi, ddng bd dir lidu.

- Néu dit liéu khong dat yéu cau thi tu chéi phe duyét, ghi ro ly do tir
chéi. Thong tin tir chéi s& duoc thong bao vé phan mém tai san cong cua don vi
(phén mém tai sén cbng cia Cong ty Misa hodc Cong ty Toan céu) dé can bd
nhap li¢u biét, hidu chinh thong tin va thuc hién thao téc ddng bo lai vao CSDL
tai sin cong Thanh phd.

Luuy:

- Chuyén vién phdng Quén ly cong san xem dugc théng tin Pho phong,
Trudng phong tir chdi (khéng phai thuc hién thao tic tir chdi vé don vi téng

hop).

- Phé trudng phong Quén ly cong san xem dugc thong tin Trudng phong
tir chdi (khéng phai thuc hién thao tac tir chéi v& Chuyén vién).

- Lanh dao, c4n bd don vi tdng hop xem dugce thong tin tai san do Chuyén
v1en Phé phong, Truéng phong phong Quan 1y cong san - S& Tai chinh da tir
chéi phé duyet trén CSDL tai san cong Thanh phd (khéng phai thuc hign thao
téc tir chdi v& don vi). Sau khi don vi hiéu chinh théng tin, dong bd lai vao
CSDL tai san céng Thanh phd thi Lanh dao, cdn bd don vi tdng hop thuc hxen
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kiém tra, phé duyét dé phong Quan ly cdng san - S& Tai chinh tiép tuc kiém tra,
phé duyét.

2. Huéng din khai thic chirc ning theo doi ddng by di liéu, phé
duyét dit liéu vao CSDL tai sin cong thanh phd Ha Ndi i

2.1. Ddng nhdp vao CSDL tai san céng Thanh phd

- Bé ding nhip vao phan mém ngudi ding st dung mét trong céc trinh duyét
Fire fox, Google Chrom, Céc céc ... thuc hién céc thao tic sau:

+ Céch 1: Trén thanh tim kiém, ngudi ding dang nhip vao phin mém theo dla
chi: https://taisan.sotaichinh.hanoi.gov.vn

+ Céch 2: Truy céip vao Cdng théng tin dién tir cia S& Tai chinh tai d;a chi
https://sotaichinh.hanoi.gov.vn
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"DOAN KET = QUYET LIET -~ KHAN TRUONG ~ CHAC CHAN = HIEU ouA."

,w‘:,m:mg
.-.;i'vm

Adradk
b S

Kich chuc’)t vao biéu tugng duéi day tai menu bén phai:

[ES] CSDL TAI SAN CONG THANH PHO

Man hinh ding nhap phan mém s& hién thi giao dién nhu duéi day:

- ubnd_quantayho :

YR A T

PANG NHAP

A e A MM LU S S 8 I o s s B P

Ngub’l dung nhap tai khoan bao gbm: chgn don vi, tén ding nhﬁp va mat khéu
da dugc clp, sau d6 click vao nit Ping nhip dé truy cap vao phin mém.

2.2. Khai thdc nhém chire ning theo déi dong by dir ligu, phé duyét dir
licu :

Chuyén vién/Lanh dao don vi téng hop sau khi truy cdp vao phan mém,
chon chirc ndng “Nhén dit liéu” nhu hinh duéi:
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a) Thyc hién Kidm tra/Tir chéi dit liéu (dank cho Chuyén vién ciip huyén)

- Thye hién Kiém tra/Tir chéi dir lidu tai san duoc dong bd tir phdn mém cua don

vi, chon chirc ndng: Nhan dit [iéu/Chd duyét

"

# [/ Danh Séch Tal Sén

liﬁwwlldn e, Tén t&l sén
Quéﬂh\Wbﬁaﬂg&nﬂ Bda v st dung tai ¢dn
{ Trubng caod&wnwmuamb N&l ST | B TR e iz ; .}

23 s A — e e e R A A DU MR

Teén 1ai sén Ngay sif dung Nguyén gid Gid tri cdn lai Tén dan vi . Danviténg hop Phén foal

Truling Coo ddng

CI LOALxu Loa X218 A Das : wn.rzoxg-_ .xfs,ooo.ooo 0 nghd thudt Hd Nol
PIANOSTEL | Bén Piano cg Stetway & Son Trubing Cae ddng Tan Cao d&nq Thi sén & dfinh v
% s O At kee 21/02/2013 3270417500 1311367000 LUl s nhd wet%w chite o i
i “Ddin Piono Yomaha - Gt Trubing Cao'adng
=] HANOS ursee17 01/01/2007 90,000,000 0 ¢ aght thust Ha N6l

Chuyén vién kich chudt vao tén tai san d& xem thong tin chi tiét tai san..
Néu théng tin tai san d3 ddy du, chinh xéc thi tich chon va 4n nit “Kiém tra” dé
X4c nhan da kiém tra va chuyen 1én cAp trén phé duyét. Néu dit liéu khong dat
yéu cau thi 4n nat “Tir chdi” dé tra lai don vi.

A * A r A r . ;\ N » 2 4 A 4 ;\ L3 A 5 x hd
Chuyén vién cé thé tich chon nhicu tai san cing mot lic dé kiém tra roi
I"\ L4 . A by A :.\ A -~ l{ ~ w . >\ \e hd A v
an nat “Kiém tra toan bo” dé chuyén 1én cap trén hodc chon nhiéu tai san cung
mot lic dé tir chéi rdi 4n nit “TUr chdi toan bd”.
Chuyén vién don vi téng hop c6 thé tim kiém chi tiét thong tin san theo
don vi true thudc, theo loai tai san, tén tai san dé xac nhén Kiém tra dit ligu.
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b) Thyc hién Phé duyét/Tir chdi dit liéu (dank cho Lanh dao cip Imyé‘n)

- Thye hién Kiém tra/Tir chéi dit liéu tai san dwgc ddng bo tir phin mém cta don
vi, chon chirc ning: Nhén dit liéw/Cho duyét

| # /1 Danh S4ch Tai Sén

S S g g Wil o i rotnibe g, i e
; Mitdlsgn Tén tal sdn

memmbnﬁ ©on vi sd dyng thl sdn

{Tng Coo dbng nghé thugthonei <

Q Tim kifm

T O s T N R e AR e i

Ma tai sén

Tén tai sén

Naby s dung Nguyén gia Gié tf codn lal Tén ddn vi Ban vi téng hop

B£4dn Piano Yamaha - 010112007 90,000,000 o Trubng Coo 84ng Trudng Coo ddng Téi s8n 6 djnh

o PIANOS
U1-5438177 nghé thult H& N3i nghé thudt Ha N

Biéu hta Ponasanic Truding Cao ddng Trubng Coo ddng T8l $én cf djnh
DIEUHPA13
a ; sy 13/03/2013 21,810,800 5.452,700 nght N8I nght thudt H N8I {

Sl - Piéu hda nhidt ad S iR i Tmbogcaod&\g
OIS iabuati D00BTY - ANNZ009" 1 A2IA0005 0.0 nght thut HB N

a5 rE L Loa Subwooler LAS218 Trudna Coo déna Trubna Coo dina Tai s&n c6 dinh

Lanh dao kich chudt vao tén tai san dé xem théng tin chi tiét tai san. Néu
thong tin tai san d& day d, chinh x4c thi tich chon va 4n nat “Phé duyét” dé luu
vao Co s dit lidu. Néu dir lidu khong dat yéu ciu thi 4n nit “Tir ch6i” dé tra lai
don vi.

Lanh dao c6 thé tich nhidu tai san dé phé duyét cing mét lac rdi 4n nit
“Phé duyét toan bd” hoic tlr chi nhiéu tai san ciing mét lic roi an nit “Tlr choi
toan bg”

Lanh dao don vi tdng hop c6 thé tim kiém chi tiét thong tin sén theo don
vi truc thude, theo loai tai san, tén tai san dé phé duyét dit liéu.

¢) Khai thdc mgt sé chirc ning khéc

- Xem théng tin v& c4c goi tin dit liéu dugc ddng bd tir phin mém cha don vi,
chon chitc nidng: Nhén dit liéuw/Theo ddi truyén nhan
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- Xem théng tin vé céc loai tai san @3 tir chéi, chon chirc néng: Nhén dit Iiéuféﬁ
tir chbi (bao gdm ca tai sén do Phong Quén ly cong san - S& Tai chinh tir chéi). ‘

TP

[inas)

Don ¥ 30 dyng 14 san
< {Totes

M 88 360 Vén 18l s6n Mgaysidyng  Nguyingid - Gk trf con fob Tén donwi Don viiéng hep Phda logt tide

(Tai liéu huéng dén sir dung chi tiét cde chitc ndng dé dwgc dinh trén phin mém)

sl

NeonZE



