UBND QUAN LONG BIEN

TRUGNG MAM NON NGUYET QUE

Sb: p3 /KH-MNNQ

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dge ldp — Tu do — Hanh phiic

KE HOACH CONG TAC THANG 2 NAM 2024

Ngoc Thuy, ngay (Sthang 02 nim 2024

Can ctr Hudng dan trong tam cong tdc thang 2/2024 cdp Mém non ctia Phong GD&DPT qudn Long Bién;
Can cir nhiém vu nam hoc 2023— 2024 va tinh hinh thuc 16 tai dom vi,

Truong MN Nguyét Qué xdy dung Ké hoach céng tdc thang 2/2024 cu thé nhu sau:

MAN A\
T 1

. o Théi gian Ngudi/bg Ngtr(‘ri/b(:). Lanh .
TT Noi dung cong viéc thue hién phan thuc | phdn phoi | dao phu Bién phap thuc hién
T hién hop trach
I | Cong tac tuyén truyén, phé bién gido duc phap luit:
Treo Co Té quéc, bing ron, khiu higu| C4 thing | CBGVNV| i Gidp B/c H |- Treo c& To quoc, in bang ron,
va céc hoat dong tuyén truyén, van hoa, IT Tuyén - kh‘au hl‘?}l cac‘hoag dc.?ng chao
| | vin nghé, thé duc thé thao ky niém 94 HT | mimg cic ngay l¢ lon trong
nam ngay thanh 1p Pang Cong san Viét thang. (
Nam (03/02/1930-03/02/2024)
Tuyén truyen t6i 100% CBGVNV va | Cathing | CBGVNV | P/c Hoai | Dlc Ho |- Tuyén truyen toi 100%
CMHS céc van ban chi dao: ~ Van thu; | Tuyén— | CBGVNV va CMHS cac van
+ Ké hoach 204/KH-QU ngay b/c Giap HT | ban chi dao trén bang tin, zalo
< . . e i —IT nhém 16p va cong CNTT.
15/01/2024 cua Quén uy Long Bién ve .
2 | viéc thuc hién chi dé “Nam hanh dong CBGVNV

ivi canh quan moi truong do thi va
| chuyén do i s0” nam 2024;

+ Ké hoach S52KH-BDV ngiy




roi/bd | Nguwoi/bd Lanh
TT N9i dung cdng viée E::; E:Z: ll::lgf'lnoﬂ“.".c ph%’" phoi dao,phl’] Bign phap thyre m
. ¢ hién hop trach
15/01/2024 ctia Quan uy Long Bién vé
viéc phéat dong phong tréo thi dua “Dan
véan khéo” nam 2024;
+ Cong vian 4670/SGDDT ngay
22/12/2023 cia S& GD&DT Ha Nbi vé
Viéc tédng cudng cong tac an ninh trat tu,
an toan giao thong trong dip nghi 18, Tét
nguyén dan 2024.
IL.Cong tac chuyén mon \
1. Phat trién sb lrgng; pho cip GDMN cho tré 5 tudi j
- Tang cudng céc bién phdp tuyén| Tuan23 | GVCN [ B/cHoai | BGH |_gy ddng vién, khuén khich tré
truyen, vén dong tré di hoc déu, dac biét — Vén thu di hoc déu, ding gior, dim bo ty
trong nhimg ngay sau Tét Nguyén Dan. ¢ chuyén can.
Phén d4u dat ty 1& chuyén cin céc do
tu6i theo quy dinh.
- Tiép tuc theo ddi, cap nhat s6 Phd cap, | Cathang | GV khdi -To P/c  |-Kiém tra ho so lop A1,A2 dé
s6 dang b, chudn bi tdt hd so don doan 16n chu?lén Huong - | chuan bj tot cho cdng tac kiém
kiém tra cong tac Phé cap gido duc cua RHORL HP e,
S& GDDT Ha Noi. 1 )
- Phoi hop v6i UBND céc phuong lam | Tuan4 | Dlc Hoai | GV trén BGH |-Liénhé \{c‘iyi Phui)_rr}g dé léur} tot
tdt cong tic didu tra tré trong d6 tudi —Vanthu | dia t‘)ém cép_g téC; diéu tra tré trong dd
mam non, dac biét Ia tré 5 tudi, tré Nha phudng tuot tuyen sinh.

tré dé chuén bj cho cong tac tuyén sinh




Néi PR Thoi gian Nguﬁm@ Ng."fﬁ/b(:). o
0i dung cong viec thire hién phén thyc | phin phoi | dao phy Bién phap thuc hién
. hién hop trach

nam hoc 2024 - 2025.

2. Cong tac nudi dudng - chim soc sire khoé - phong tranh TNTT
- Tang cudng cac bién phap dam bao vé | Ca than CBGVNV BCb P/c .2 . . ..
sinh mdi trudng, thu gom phé lidu, rac : b/c Chinh | Phuong ]01; lﬁ?c t;z;; j;‘;im;;,“‘;j‘m“i
thai, duy tri Yé sinh phong hoc, 16p hoc —Yte —HP lich tcimg véusin‘ldl ‘h’émg tun 16
hang ngay, tong vé sinh toan truong. ngudi, rd viéc.
- Thuc hién nghiém tic céng vin s6| Thang |CBGVNV | BCD D/c | Tiép tuc ra sodt, kiém tra’céc
4604/SGDPT-CTTT-KHCN  ngay| 2/2024 D/c Chinh | Phuong - | diéu kién co s& vat chat phong
18/12/2023 cita S& GD&DT Ha Noi vé -Yte HP | chéng rét, phong chéng tron
viéc trién khai cong tac phong, chdng rét truot cho tré (khi thoi tiét nom,
va dich bénh mua Péng Xuéan cho hoc 4m). Dic biét, dam bao cung cap
sinh; Tiép tuc ra soat, kiém tra cac diéu da nude 4m phuc vu chonhu cau
kién co so vat chat phong chong rét, sinh hoat cua tré.
phong chéng tron trugt cho tré (khi thoi
tiét ndm, 4m). Dic biét, dam bao cung
cap di nudc 4m phuc vu cho nhu cau
sinh hoat cua tré.
- Tang cudng tuyén truyén, kiém tra| Cathang | CBGVNV | Baové D/c |- Thudng xuyén kiém tra hé
viée thuc hién céc quy dinh vé PCCC tai BCD | Phuong |théng duong dién, hé théng bao |’
céc phong, 16p hoc; Thudng xuyén kiém PCCC | -HP | pay, c6 phuong 4n sira chira
tra hé théng duong dién, hé thong bdo thay thé kip thoi dé dim bao an
chdy, c6 phuong 4n sira chira thay thé toan theo quy dinh.
kip thoi dé dém bao an toan theo quy
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| Ngwoibg | Ngwoibp | Lanh )
TT Ndi dung cong viée Aot §14N | Shén thue | phan phdi | dao phu Bién phap thyc hién
thue hién hién hop trach
dinh. '
- Xay dung va trién khai ké hoach phong | Tuan1 | D/c Chinh | Dlc Chinh | Ble | |14 chirc cac hoat dong tuyén
ngura, ho trg, can thiép bao luc, xAm hai Yt Phuong truyén, gido duc kién thirc, ky
tinh duc tré em tai don vi. T4 chirc cac —HP néng phong chong x4m hai tinh
hoat dong tuyén truyén, gido duc kién duc cho tré theo timg d¢ tudi.
thirc, k¥ nang phong chdng xam hai tinh
duc cho tré theo timg do tudi. .
- Chu dong ra soat danh gia cac tiéu chi | Ca thang GVCN |Dble (%hinh b/c - Thuc hién nghiém tic céc tiéu
truong hoc an toan, phong, tranh tai nan -Yte Phuong | .. truomg hoc an toan, phong,
thuong tich dugc quy dinh tai Théng tu —HP | tranh tai nan thuong tich dugc
45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 quy dinh.
cua B Gido duc dao tao ban hanh Quy
dinh vé viéc xay dung truong hoc an
toan, phong, chéng tai nan thuong tich
trong co s¢ GDMN nham danh gia duy
tri tdt cac tiéu chi dat va xdy dung
phuong an khic phuc tiéu chi chua dat.
- Ra soat, b6 sung ddy di danh muc| Thang GVNV | b/lc Chinh | -Dlc - B4 sung céc thiét bj vat tu y té
thudc y té, dung cu, trang thiét biy té| 2/2024 - Yt Ph‘;‘ﬁf‘g - | con thiéu cho phong y té. Tuyén

theo quy dinh. Ting cudng gido duc

‘tuyén truyén phong, chéng dich bénh

trong mua dong xuan.

truyén rong rai t6i PHHS va gido
vién cdc 16p phong chéng dich
bénh dong xuan.




N Thisi gian | NEUeVbe | Ngwoibg | Lanh
TT Noi dung cong viec thue hicn phal}nthl_rc phan phoi | dao phu Bién phap thuc hién

' S _hién hop trach ‘
- Phéi hop véi UBND cac phudng van | Cathang | To bao vé | B/c Chinh b/c |- Bao céo véi PCT Phuong vé
dong dep cac quay, quan ban hang rong —Yté | Phuong - | yigc h¢ dan song tai ngd 368/58
quanh cbng truong nham dam béo cong 5 virt réc sang via hé trude cong
tac vé sinh an toan thuc phém. trudmg gdy mét vé sinh chung,
- X4y dung va trién khai thuc don pht | Ca thang T6 nudi b/c b/c |- Xay dung thuc don dam bao
hop theo mua, nghiém tuc thuc hién quy Hlforng - | Phuong - | phy hop theo mua.
trinh giao nhan thuc phim, phén cong Kétoan Sk - Thuong xuyén giam sat khau |.
lanh dao trudmg tric ban tri, kiém soét nhén TP, ché bién va chia an.
hoa don, gidy to kiém dich; kiém tra - Luu va huy méau luu nghiém
chit luong, dinh lugng thuc pham tuoi day du.
sdng, giam sat khau ché bién; dinh
lugng chia khéu phén an cta tré, kiém
thuc ba budc va luu mau thic in theo
quy dinh.
- Tang cudng céac bién phap phdi hop | Cathang | GVCN | B/c Chinh b/c - Dbi véi cac 16p co HS SDD,
véi cha me hoc sinh vé thuc hién ché df - | Phuong - | thip coi hodc béo phi cn phdi
dinh dutng, ché do luyén tap thé lyc doi Yt HP | }1op véi phu huynh dé c6 ché do
vai tré suy dinh dudng, thap coi, nhe can tap luyén va dinh dudng phu
va béo phi. hop.
- Téng cuong phéi hop véi chame hoc| Tuan1 | B/c Chinh | PHHS D/c |- Mdi phu huynh tham gia kiém
sinh kiém tra quy trinh giao nhén thyc Yité Phlglg -|tra quy trinh giao nhdn thuc

phdm, quy trinh ché bién thuc phém...
dam béo cong khai truy xuét ngudn géc,

phim.




2

. Fi/bo oi/bod Lanh B i -
IT Néi dung cong viée Ihh‘f: ﬁ;g: Slél;m _ Slg;, phoi dao'phg Bién phap thuc hi¢n |
: , . " © | hign hgp fach |

chat luong, s6 lugng thuc pham theo 5
quy dinh (Tweu bién ban KT ciia CMHS) . = |
- Thuc hién nghiém tac va lwu dy diuhd | Ca thang | GVCN | PHHS P/c |- Thyc hién nghiem tuc v hf'“
50 Ve cdng téc tb chirc an sang theo quy Phuong - | diy du ho so ve cong tac to chuc |
dinh (co gidy dang ky tu nguyén cla HP | an sang theo quy dinh |
CMHS; Ké hoach t§ chirc thuc hién, ’
phén cong nhiém vy cu thé cho timg bé |
phén; x4y dung thyc don khoa hoc, dam
béo thu du chi, cong khai téi CMHS, lua
chon thuc phflm Vo1 céac don vi da dugc
phong Y té quéan thdm dinh; thuc hién
quy trinh ché bién dam bao ATTP theo
ding quy dinh). Ban gidm hiéu ting
cudng cdng tac kiém tra trong qua trinh
trién khai (Iuru bién ban ddy du).

3. Cong tac giao duc
- Tiép tuc thuc hién hiéu qua chuyén dé Tudn 1+2| GVCN | T3 CM Ple |. Ra soat bé sung db ding,
“Xay dung méi truong gido duc lay tré | 2/2024 Huljlr;g " | nguyén vt liéu cho tré hoat

lam trung tdm” giai doan 2021-2025; Ra
soat bd sung d6 ding, nguyén vat liéu
cho tré hoat dong, sir dung san phdm ctia
tré dé xay dung moi truong.

dong, sir dung san pham cua tré
dé xdy dung moi truong.




TT

lugng trién khai cac chuyén dé cua tung
t6 chuyén mon; t6 chic cac hinh thirc
sang tao nhur giao luu, hoi thao, chia sé

kinh nghiém trong céc to chuyén mon.

’i ok Nguwoi/bg | Ngwoi/bgp | Lanh
e P Thoi gian A y A £.
NOi dung cong viée ' thue I%ién phan thwe | phan phoi | dao phu - Bién phap thwc hién
— - _ e hién hop trach
- T6 chirc cac hoat dong gido duc ki | Céthang GVCN TCM b/c - Tang cuodng céac hoat dong trai
nang tu phuc vy, k§ ning hoat dong ca Cogg doan Hgg nghiém, giao luu tap thé cho tré
Ay : Y 1 oan G gadi yorar o ace gaif

_n‘han via th?(.) nh'om ch‘o tré phu hop theo thanh nién phu hf)p voi diéu kién thoi tiét;
ting do tudi. Tang cuong cac hoat dong tao diéu kién cho gido vién linh
tral nghiém, giao luu tép thé cho tré phu hoat g dung phuong phép tién
hop véi diéu kién thoi tiét; tao diéu kién tién trong céc hoat dong cham
cho giao vién linh hoat Ung dung soc giao duc tre.

phuong phép tién tién trong céc hoat

dong cham soc gido duc tré. L ] B

- Tiép tuc thue hién chuyén dé gido duc ) T.anfg:cuang RIG oS = Sani gl

% . . . , khi trién khai thuc hién chuyén
nép song thanh lich van minh cho tré. AL s 1a
. dé tai céc 1op.

Ting cuong 16ng ghéo cac hoat dong

gido duc 1€ gido, van héa dén gian. Cén

bo quan ly céc co sd GDMN ting cuong

kiém tra, danh gia khi trién khai thuc

hién chuyén dé tai cic 16p.

- Néng cao chét luong thyc hién chuyén |  Thang GVCN To CM P/c |- Kiém tra danh gi4 chat luong

d& chp truong, kiém tra danh gid chdt| 2202 Huong | trién khai céc chuyén dé cua

timg t6 chuyén mén; tb chirc cac
hinh thitc sang tao nhu giao luu,
hoi thao, chia sé kinh nghiém
trong cac to chuyén mon.
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N

. ) N Thoi e Nguoi/b Ngm‘)’i/b(:). Lanh B ’ .
TT Noi dung cng vige S8 | phan thyc | phan phéi | dao phu Bién php thuc hién
thue hi¢n hién hop trach ‘ i

- Cép nhat day di, thuong xuyén cic| Thang | BlcGiap | TOCM | BGH |- Capnhat day di, thuong xuyén
hinh anh, tin bai tai chuyén muc “Album | 2/2024 - IT cc hinh anh, t‘in b,éu tal clluyen
hinh dnh dep” tai cdng TTDT clia cic co ' muc “Album hinh anh dep
s0. |
- Tang cuong kiém tra viéc thuc hién Théang GVCN T6 CM b/c - Ra soat s6 nhat ky nhom 1dp,
hoc li¢u tré cac do tudi dung tién do thoi | 2/2024 Huong - | c4p nhét day di noi dung, thong
gian quy dinh, quan tdm dén ky ning HP tin theo quy dinh, khong chi dao
cua tré. Ra sodt sb nhat ky nhém 1op, GV lam thém s6 sach ngoai quy
cap nhat day di noi dung, thong tin theo dinh.
quy dinh, khong chi dao GV lam thém
sO sach ngoai quy dinh.
- Cir CBGVNV tham gia day du cac| Ca thang GV To CNTT | Ple | oy CBGVNV tham oia kidn
budi kién tap, tdp huan chuyén moén, bfe Giap - | Huong - tdp dung thanh phin, s6 lugng
chuyén dé do S& va Phong td chirc. IT HP theo quy dinh.
- Tao diéu kién tdt nhit cho gido vién | Ca thang | GVtham | TéCM blc - Phan cong GV hé trg céc 16p
tham gia du thi gido vién gioi cp Quén gia thi Huong - | tham gia thi.
nam hoc 2023-2024. HP

111 | Cong tac quén ly cia nha trudng

L. Thuec hién ché dj chinh sach, ché do lam viéc:
- BO tri cho CBGVNV nghi Tét Nguyén | Tuan2/2 | CBGVNV | B/c Hoai-| BGH |- Gido vién, nhan vién nghi Tét |
Pan ndm 2024 theo dung hudéng dan. VT

Théng béo cong khai lich nghi Tét
Nguyén dan véi CMHS va CBGVNV.

theo quy dinh. BGH va t6 bao vé
truc tét theo lich phéan cong.




TT , . T Newsiba o
.l N{i dung céng vige Thhlf: ﬁi'?“ phgalrrno:l/:n?c ;]g;'r]o;/:gl az.l:: ;:u Bién phap thuc hién
HEMEN | hign hop trich
ChT ::Cs};;n C:h'-(tré nghiém tdc ché dg | Thang2 | Dle . | DicHodi |- BGH |- Thychiénchiud dambio cong
o » c¢he do thudng Tét cho Huong - A\ khai, ding quy dinh.
nguoi lao dong theo diing quy dinh. KT CBGVNV
- Phén cong lich tryc Tét Nguyéndanro| Tuan2 | CBGVNV | Db/c Gidp BGH |- Coéng khai lich nghi tét cia HS
nguoi, rd viée, rd trach nhiém; cong IT . ' va GVNV trén céac trang, nhom.
khai t6i 100% CBGVNV va CMHS. 24 C\g"é‘ _ Cong khai lich trye tét cia
BGH trén bang tin.
- Tang cudng gidm sat, kiém tra, don| Tuan4 |CBGVNV |[BCHcong| BD/c |- Ra soat, bd sung, hoan chinh
ddc CBGVNYV chép hanh nghiém tic ky doan Tuyén - quy trinh giai quyét cong viéc,
luat, ky cuong hanh chinh, vdn hoa cong HT cu thé hoa trach nhiém cua timg
sO, sir dung c6 hiéu qua thoi gian lam ca nhan, td chirc trong viéc thuc
viéc, thuc hién nghiém ndi quy, quy ché hién nhiém vu dugc giao.
lam viéc. Ra sodt, bo sung, hoan chinh
quy trinh gidi quyét cong viée, cy thé
hoa trach nhiém cua timg cd nhan, o
chirc trong viéc thyc hién nhi¢ém vy
dugc giao.
2. | Cong tac kiém tra ndi b, 3 cong khai va thye hi¢gn QCDC

- Kiém tra viéc thyc hi'én nénépquyche| Cathing | GVNV Cac to BGH |- Thudong xuyén kiém tra viéc
chuyén mén cua céc to, nhom, cé nhan; BVLK M thuc hién né nép quy ché chuyén
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N 0i/bg i/bo Lanh o4 W
"M | hign hop trich I

kiém soat viéc ra vao co quan theo quy . mon cua cac to, nhom, c& nhan;

| dinh; kiém tra cdng tac an ninh an toan kiém sodt viéc r? vao co quan
truong hoc. theo quy dinh; kiém tra cong tac

an ninh an toan trudong hoc.
- Ti€p tuc ra soét va td chirc thuc hién tu | Ca thang GV Ban thanh | BGH |- thuc hién tu kiém tra theo ké
kiém tra theo ké hoach kiém tra ndi bo, ffa hoach kiém tra ni bd, cong khai
cong khai céc két qua kiém tra va luu cac két qua kiém tra va luu day
diy du hd so, minh chimg theo dung ké i hd so, minh chimg theo ding
hogch. ké hoach.
- Thuc hién céng khai theo diing ké| Ca thang b/c Ban BGH | - Thuc hién cong khai theo dung
hoach, déc biét quan tdm cdc ndi dung Huong - | TTND ké hoach. Luu diy du hd so cong
cong khai tai chinh, thu chi, ché b Acitodn, | Bie Gigp Khai.
chinh séch cho ngudi lao dong. Yéu cau =
cong khai trén bang cong khai, cong
TTDT cta nha truong; cong khai ding,
di thoi gian. Luu ddy du hod so cong
khai, gidi quyét khiéu nai (néu c6) dung
quy trinh.
3. | Cong tac thi dua : q :
- Tham gla hél thi GVNVND glél Cfip Theo llCh GVNV To CNTT -BGH - Phan céng CBGVNYV tham gla
Quan. cua PGD | tham gia theo lich cia PGD
4. | Cong tac khac




. . . . Nguoi/bo | Nguwoi/bo Lanh
TT NOi dung cdng vige - ;rhhu‘,’: e phin thye | phan phdi | dao phy Bi¢n phap thyre hién
T hicB . — o hién hop_ trach :
. i ,“ff et thang 2 va chuc mimg | Tudn4/2 | T6 nuéi Céac to P/c |- Xay dung thuc don phu hop.
Smh nhét cc bé sinh nhat thang 2.2024. Phuong -
. HP
5 Cong tac thong tin bao cao va thi dua khen thudéng '
- Nop cdc béo cdo khdc theo quy dinh| Thang | B/c Hoai - TSCM | BGH |- Thuc hién theo quy dinh.
cua cac cap. 2/2024 VT
- Dénh gia CBGVNV trén phan mém;
Gui danh sach khen thuéng CBGVNV
hoan thanh xuét sic nhiém vu thang.
IV | Cong tac Pang
- Chii trong cong tc phat trién dang| Cathang | Chibo | Capuy | D/cHo |- Thuomg xuyén theo doi, boi
vicn. Tuyén - | dudng cho quan ching uu ti de
BT sém dimg trong hang ngll cua
dang.

Trén day la Ifié hoach thuc hién nhiém vu thang 2/2024. Yéu ciu cac P/c Gido vién, nhan vién, cac bd phan trong nk
truong xdy dung ké hoach trién khai thuc hién hiéu qua; lya chon cac bién phap phu hop; phan cong nhiém vu cu thé, ro thji
Q:.

gian thuc hién ding véi ké hoach cua 16p, bd phan minh phu trach.

A
Noi nhan: ,
- b/e trong BGH: dé chi dgo;
- Cdc b phdn, cdc lop: dé t/h;.
-Luu VT.




