
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNGMẦM NON NGUYỆT QUẾ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 9/2024 (TỪ NGÀY 23/9/2024 ĐẾN NGÀY 28/9/2024)
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Họ và
tên Buổi Thứ 2

(23/9)
Thứ 3
(24/9)

Thứ 4
(25/9)

Thứ 5
(26/9)

Thứ 6
(27/9)

Thứ 7
(28/9)

-
1 Hồ Thị

Tuyến

S

* Nội dung:
- 8h00:Họp BGH,
triển khai các
nhiệm vụ tuần 4
- Dự HĐNT lớp
B2

* Nội dung:
- Tổ chức buffet
tháng 9 cho trẻ

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng
- Kiểm tra bếp ăn

* Nội dung:
- 10h00: Họp giao
ban HT tháng 10

* Nội dung:
- Dự giờ lớp D2
- Hoàn thiện các hồ
sơ Hội nghị viên
chức năm học
24-25

* Nội dung:
- Nghỉ

* Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả:

C

* Nội dung:
- 14h00: Họp
chuẩn bị Hội thi
nhân viên nuôi
dưỡng giỏi cấp TP
tổ chức tại PGD

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng
- 17h30: Họp Ban
đại diện PHHS
trường về vấn đề
thu - chi đầu năm
học

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng
- 19h00: Thăm
quan 7 mô hình
DTLS Long Biên

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng
- 17h00: Họp
PHHS các lớp đầu
năm

* Nội dung:
- Học vẽ

* Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả:



2 Trần
Thị
Linh
Phương

S

* Nội dung:
- Họp BGH
- Dự giờ lớp B2

* Nội dung:
- Dự giờ Steam
- Tổ chức buffet
tháng 9 cho trẻ

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng
- Dự giờ lớp C3

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng

* Nội dung:
- Dự giờ lớp D3

* Nội dung:

* Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả:

C

* Nội dung:
- Làm việc tại
văn phòng
- Phân công nhiệm
vụ tổ chức Buffet
cho các bộ phận.

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng
-17h30: Họp Ban
đại diện PHHS
trường về vấn đề
thu - chi đầu năm
học.

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng.

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng

* Nội dung:
- Tổ chức Hội nghị
CNVC

* Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả:

3
Nguyễn
Thu
Hương

S

* Nội dung:
- Họp BGH
- Làm việc tại văn
phòng
- Dự HĐ ngoài
trời lớp A2

* Nội dung:
- Dự hoạt động
liên kết Âm nhạc
- Tổ chức buffet
tháng 9 cho trẻ

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng
- Dự hoạt động
giờ ngủ lớp D3

* Nội dung:
-Tập luyện áo dài
TP tại cung thể
thao điền kinh Mỹ
Đình - Cầu Diễn -
Nam Từ Liêm

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng.
- Dự HĐ học lớp
B2

* Nội dung:
-Tham gia biểu
diễn văn nghệ
ngày hội dinh
dưỡng cấp Thành
Phố

* Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả:

2



C

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng
- Hoàn thiện các
hồ sơ Hội nghị
viên chức năm
học 24-25

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng
-17h30: Họp Ban
đại diện PHHS
trường về vấn đề
thu - chi đầu năm
học.

* Nội dung:
- Chỉ đạo xây
dựng phòng
hướng nghiệp.

* Nội dung:
- Làm việc tại văn
phòng

* Nội dung:
-Làm việc tại văn
phòng
- 17h00: Họp
PHHS các lớp đầu
năm

* Nội dung:
-Nghỉ theo lịch
phân công.

* Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả:

HIỆU TRƯỞNG

(đã ký)

Hồ Thị Tuyến

Ghi chú:
- Thứ 2, ngày 23/9: Cử đ/c Hương HP, Hoài, Hoàng Anh, Hoa Mai, Hải Yến đại diện BGH, Đoàn TN đưa dâu đ/c Kiều Chinh cưới.
- 18h00, thứ 4: Tổng duyệt văn nghệ
- 18h00, thứ 5: Biểu diễn văn nghệ 10 cô giáo

3


