
 

 

          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG MẦM NON NGUYỆT QUẾ                                  

                                                                                            LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 1 THÁNG 10/2024 (TỪ NGÀY 30/9/2024 ĐẾN NGÀY 5/10/2024) 

 

T

T 

Họ và 

tên 
Buổi 

Thứ 2 

(30/9) 

Thứ 3 

(1/10) 

Thứ 4 

(2/10) 

Thứ 5 

(3/10) 

Thứ 6 

(4/10) 

Thứ 7 

(5/10) 

-  

1 

 

 

Hồ Thị 

Tuyến 

S 

* Nội dung: 

Họp BGH 

* Nội dung: 

 - Làm việc tại 

văn phòng 

* Nội dung: 

 - Làm việc tại văn 

phòng 

- Dự HĐH lớp C1 

(Đ/c Tống Liên) 

* Nội dung: 

- Dự giờ ăn lớp A1 

(Đ/c Phương Ly) 

11h30: Sinh hoạt 

chi bộ tháng 10 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

C 

* Nội dung: 

- 14h00: Họp giao 

ban công tác Đảng 

tháng 9 tại UBND 

phường 

 

* Nội dung: 

- 16h00: Họp 

cụm thi đua tại 

PGD 

 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

- 17h30: Đại hội 

chi đoàn 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 



 

2 

 

2 

 

 

 

Trần 

Thị  

Linh  

Phương 

 

 

S 

* Nội dung: 

- Họp BGH 

- Làm việc tại văn 

phòng 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

- Xây dựng kế 

hoạch tổ chức 

Buffet (Hình 

thức: ăn theo 

suất) 

* Nội dung: 

 - Làm việc tại văn 

phòng 

- Dự giờ lớp B1 

(Đ/c Lan Hương) 

 

 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

- Dự giờ lớp C2 

(Đ/c Lương Trang) 

* Nội dung: 

- 8h00: Tập huấn 

kỹ năng tiếp công 

dân, giải quyết đơn 

thư, khiếu nại, tố 

cáo tại THCS Lý 

Sơn - Ngõ 99 Đức 

Giang, tổ 29 

Thượng Thanh. 

 

* Nội dung: 

  

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

 

C 

* Nội dung:  

- Làm việc tại văn 

phòng 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

* Nội dung:  

 -  14h30:Họp giao 

ban chuyên môn 

PHT tại MN ĐT 

Sài Đồng 

 

* Nội dung: 

 - Làm việc tại văn 

phòng 

- Kiểm tra nghiệp 

vụ bảo vệ Đ/c 

Dũng 

* Nội dung: 

 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

 

 

 

3 

 

 

Nguyễn 

Thu 

Hương 

S 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

Họp BGH 

-Dự bếp 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

Dự HĐH lớp A1 

Chỉ đạo hoàn 

thiện phòng Spa 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

Dự Bảo vệ 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

Dự HĐH lớp D1 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

 

* Nội dung: 

-Tham gia tổng 

duyệt áo dài tại 

Hoàng Thành 

Thăng :Long kỷ 

niệm 70 năm 

GPTĐ 



 

3 

 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

 

C 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

Xây dựng KH hội 

thi”Xây dựng môi 

trường lớp học” 

* Nội dung: 

- Làm việc tại văn 

phòng 

Xây dựng 

Chương trình “ 

Một trái tim để 

yêu” nhân ngày 

20-10. 

* Nội dung: 

- Làm việc tại 

văn phòng. 
Chỉ đạo hoàn 

thiện lịch hoạt 

động các phòng 

chức năng. 

* Nội dung: 

-  14h30:Họp giao 

ban chuyên môn 

PHT tại MN ĐT 

Sài Đồng 

 

* Nội dung: 

 - Làm việc tại văn 

phòng 

 

* Nội dung: 

-Làm việc tại văn 

phòng 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

Đã hoàn thành 

* Kết quả: 

 
                                                                                                                                                                                        HIỆU TRƯỞNG 

                                                                                                                                                                       

                                                                                                                                                                                     (đã ký) 

                                                                                                                                                                                      Hồ Thị Tuyến 


