
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN III/1 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 15/1 đến ngày 20/1/2024 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

 Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết Quả PHT 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả PHT 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
15/1 

s Dự chào cờ sáng thứ 2 đầu 
tuần. 
Kiểm tra nền nếp chuyên 
môn 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Kiểm tra công tác chuyên 
môn nuôi dưỡng tại Bếp 

  Tổ chức chào cờ -TD Sáng 
thứ 2 đầu tuần. 
- Kiểm tra các lớp thực hiện 
công tác chuyên môn đầu 
tuần 

 
 

 

c Làm việc tại văn phòng   Kiểm tra tiến độ chuẩn bị 
Hội trợ phiên Xuân Giáp 
Thìn 

  Kiểm tra tiến độ thực hiện 
công tác giáo dục trên phần 
mềm của khối MGB 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
16/1 

s Dự tổ chức hoạt động 
chuyên môn tại lớp 
MGLA1. 

  Dự tổ chức hoạt động 
chuyên môn tại lớp 
MGLA1. 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Dự tổ chức hoạt động 
chuyên môn tại lớp 
MGLA1. 

  

c Kiểm tra tổ chức hoạt động 
chiều tại các lớp 

  Kiểm tra các lớp xây dựng dự 
án “Mùa Xuân và Tết” 

  Lên trường MN ĐTSĐ theo 
lịch điều động của Cụm 
MN 

  

Việc Phát sinh        -   

Tồn tại           

Tư 
17/1 

 

 
s 

Dự tổ chức hoạt động 
chuyên môn tại lớp MGB 
C1 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Dự tổ chức hoạt động 
chuyên môn tại lớp MGB 
C1 

  Dự tổ chức hoạt động 
chuyên môn tại lớp MGB 
C1 

  

 
c 

Làm việc tại văn phòng   Kiểm tra hồ sơ chuyên môn 
lớp MGL A1 

  Làm việc chuyên môn tại 
VP 

  

Việc Phát sinh          



Tồn tại          

Năm 
18/1 

 
s 

Rà soát các công văn cần 
báo cáo trong tuần 

  Tự đánh giá thi đua T1 
Làm báo cáo về công tác 
nuôi dưỡng và công tác 
phong trào thi đua do cá 
nhân phụ trách. 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi 
Hoàn thiện các nội dung 
chuyên môn 

  

c Tự đánh giá thi đua tháng 1   Kiểm tra tổ nuôi triển khai 
bữa chính chiều NT 

  Đi lên trường THCS 
Nguyễn Gia Thiều theo lịch 
điều động của Cụm MN 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
19/1 

s Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Dự khai mạc Ngày hội 
CNTT và STEM tại THCS 
Nguyễn Gia Thiều 

  Dự Hội thảo trình diễn các 
sản phẩm CNTT tại trường 
THCS Nguyễn Gia Thiều 

  Dự Hội thảo trình diễn các 
sản phẩm CNTT tại trường 
THCS Nguyễn Gia Thiều 

  

c Dự Tổng kết ngày hội 
CNTT và STEM tại trường 
THCS Nguyễn Gia Thiều. 
Rà duyệt công việc trong 
tuần, xây dựng lịch công tác 
tuần sau. 
Họp giao ban BGH 

  Rà duyệt công việc trong 
tuần, xây dựng lịch công tác 
tuần sau. 
Họp giao ban BGH 

  Hỗ trợ dọn dẹp sau khi kết 
thúc ngày hội CNTT tại 
trường THCS Nguyễn Gia 
Thiều. 
Họp giao ban BGH 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
20/1 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                     (Đã ký) 

               
Lê Thu Phương                        Lưu Thị Nhận 

 
 


