
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/1 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 22/1 đến ngày 27/1/2024 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

           Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết Quả PHT 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
22/1 

s Dự chào cờ sáng thứ 2 đầu 
tuần. 
Làm báo cáo tháng 1 
Đánh giá thi đua tháng 1 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Kiểm tra công tác chuyên 
môn nuôi dưỡng tại Bếp 

  - Kiểm tra đâu giờ 
- Kiểm tra hoạt động chuyên môn 
các lớp 

  

c Hoàn thiện hồ sơ báo cáo 
tháng 1 nộp về PGD và PNV 

  Rà soát hồ sơ chuẩn bị đón 
đoàn Ktr PCGD Thành phố 
HN. 

  Hoàn thiện các nội dung  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
23/1 

s 8h30’ dự Lễ ra mắt chi bộ 
quân sự phường PĐ tại NVH 
Phường 

  Xây dựng kế hoạch dân vận 
khéo năm 2024 

  - Giao nhận thực phẩm 
- Hoàn thiện các nội dung chuyên 
môn 

  

c Làm việc tại cơ quan   Kiểm tra các lớp lớn tổ chức 
hoạt động chuyên môn  

  Làm việc tại VP   

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
24/1 

 

   s Kiểm tra công tác phòng 
chống rét tại các lớp 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi và kiểm tra dây chuyền 
tổ nuôi. 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Chỉ đạo các nội dung chuyên 
môn chuẩn bị hội chợ xuân 

  

 
   c 

Kiểm tra công tác tổ chức ăn 
quà chiều 

  Kiểm tra tiến độ đăng tải 
thông tin trên website Nhà 
trường. 

  Sắp xếp các phòng chức năng   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          



Năm 
25/1 

 
s 

Rà soát báo cáo nộp cấp trên   Kiểm tra bếp về chế biến 
thực phẩm 

  - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện các nội dung 
chuyên môn 
- Rà soát lại công tác chuẩn bị 
hội chợ xuân 

  

c làm việc tại VP   Hoàn thiện hồ sơ chuyên 
môn trong ngày 

  Làm việc tại VP   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
26/1 

s Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi 
Kiểm tra dây chuyền chế biến 
TP 

  Kiểm tra công tác tổ chức 
bán trú tại trường 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Hoàn thiện các nội dung 
chuyên môn 

  

c Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau 

  Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau.  

  - Hoạp giao ban 
- Kiểm tra công tác VS cuối tuần 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
27/1 

s Trực BGH   Nghỉ    Trực BGH   

c       
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                     (Đã ký)   

 
Lê Thu Phương                          Lưu Thị Nhận 

 


