
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN V/1 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 29/1 đến ngày 3/2/2024 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

           Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết Quả PHT 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
29/1 

s Dự Chào cờ sáng thứ 2 đầu 
tuần 
Kiểm tra công tác nền nếp 
chuyên môn sáng thứ 2. 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Hoàn thiện hồ sơ SKKN nộp 
cấp TP 

  Tổ chức Chào cờ - TD sáng thứ 2 
đầu tuần. 
Kiểm tra nền nếp chuyên môn 
đầu tuần tại các lớp. 

  

c Xây dựng Nghị quyết tháng 2   Chuẩn bị các gian hàng cho 
chợ Xuân 

  Duyệt các tiết mục văn nghệ diễn 
trong Hội chợ Xuân 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
30/1 

s Dự trao thẻ Đảng tại UBND 
Phường 

  Hoàn thiện công tác chuẩn bị 
Hội chợ Xuân  

  Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi. 
Kiểm tra các nhóm chuẩn bị các 
trò chơi dân gian trong Hội chợ 
Xuân 

  

c Kiểm tra công tác chuẩn bị 
Hội chợ Xuân 

  Hiểm tra khâu nhập hàng hóa, 
đảm bảo rõ nguồn gốc, vệ 
sinh an toàn thực phẩm 

  Bao quát, kiểm tra việc cung cấp 
kiến thức cho trẻ trước khi tổ 
chức dạy trẻ gói Bánh Chưng 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
31/1 

 

   s Tổ chức Hội chợ Xuân - Dạy 
trẻ gói bánh Chưng cho trẻ 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Tổ chức Hội chợ Xuân - dạy 
trẻ gói Bánh Chưng và giáo 
dục ý nghĩ truyền thống Bánh 
Chưng - Bánh Dày ngày Tết 
cổ truyền dân tộc Việt 

  Tổ chức Hội chợ Xuân - dạy trẻ gói 
Bánh Chưng và giáo dục ý nghĩ 
truyền thống Bánh Chưng - Bánh 
Dày ngày Tết cổ truyền dân tộc 
Việt 

  

 
   c 

Làm việc tại văn phòng   Duyệt tin bài Hội chợ Xuân 
và duyệt ảnh - clip đăng tải 
lên Website Nhà trường. 

  Duyệt tin bài dạy trẻ gói bánh 
Chưng và các tin bài giáo dục lịch 
sử truyền thống các lớp 

  



Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
1/2 

 

 
s 

Xây dựng KH tháng 2   Xây dựng KH tháng 2 mảng 
CM phụ trách 

  Giao nhận thực phẩm  
Xây dựng KH tháng 2 mảng CM 
phụ trách 

  

c Rà soát các nội dung báo cáo 
nộp cấp trên 

  Hoàn thiện hồ sơ nuôi 
dưỡng tại phòng 

  Kiểm tra tiến độ soạn giảng 
tháng 2 của khối MGN-MGB 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
2/2 

s Rà duyệt công việc trong tuần   Rà duyệt công việc trong 
tuần 

  Rà duyệt công việc trong tuần   

c 13h00’: Sinh hoạt chi bộ 
Đảng tháng 2 
Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau 

  13h00’: Sinh hoạt chi bộ 
Đảng tháng 2 
Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau 

  13h00’: Sinh hoạt chi bộ Đảng 
tháng 2 
Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần sau 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
3/1 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c       
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                      (Đã ký)   
               

 
Lê Thu Phương                          Lưu Thị Nhận 

 


