
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/4 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 1/4 đến ngày 6/4/2024 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thự

c 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
1/4 

s Dự Chào cờ - TD sáng thứ 2 
đầu tuần. 
Kiểm tra nền nếp chuyên môn 
đầu tuần 
Xây dựng KH tháng 4. 

  Giao nhận TP tại tổ nuôi. 
Kiểm tra rà soát kê chợ tháng 
4. 
Xây dựng KH tháng 4 

  - Kiểm tra đầu giờ toàn trường 
- Tổ chức chào cờ đầu tuần 
- Hoàn thiện hồ sơ SKKN và 
nộp về Nội vụ theo lịch hẹn mới 

  

c 13h00’: Sinh hoạt chi bộ tháng 
4 
- 17h15’ họp Hội đồng giáo 
dục toàn trường triển khai công 
tác tháng 4 

  13h00’: Sinh hoạt chi bộ tháng 
4 
- 17h15’ họp Hội đồng giáo 
dục toàn trường triển khai công 
tác tháng 4 

  - 13h00 sinh hoạt chi bộ T4 
- Hoàn thiện nội dung CV 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
2/4 

s Kiểm tra tiến độ cập nhật cổng 
TTĐT về các nội dung, chuyên 
mục chuyên đề. 

  Kiểm tra tiến độ cập nhật cổng 
TTĐT về các nội dung, chuyên 
mục chuyên đề. 

  - Giao nhận TP 
- Rà soát hồ sơ chuyên môn 

  

c Làm việc tại văn phòng.   Làm việc cùng nhóm tham gia 
Ngày hội DD cấp Quận. 

  - Phối hợp với tổ nuôi chuẩn bị 
tham gia ngày hội dinh dưỡng 

  

Việc Phát sinh        -   
Tồn tại           

Tư 
3/4 

 

 
s 

Kiểm tra tiến độ chuẩn bị tham 
gia Ngày hội dinh dưỡng quấp 
Quận. 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Chỉ đạo chuẩn bị môi trường, 
CSCV cho tổ chức ngày hội dinh 
dưỡng cấp Quận 

  

 
c 

Duyệt thực đơn mùa hè   Duyệt thực đơn mùa hè 
Chỉ đạo tổ nuôi tổng vệ sinh 
khu vực trong - ngoài Bếp  

  Hoàn thiện nội dung CV   

Việc Phát sinh          



Tồn tại          

Nă
m 
4/4 

 
s 

Kiểm tra công tác chuẩn bị môi 
trường đón đoàn các trường 
MN trong quận về tham gia 
Ngày hội dinh dưỡng. 

  Kiểm tra công tác chuẩn bị môi 
trường đón đoàn các trường 
MN trong quận về tham gia 
Ngày hội dinh dưỡng. 

  - Giao nhận TP 
- Kiểm tra tiến độ chuẩn bị nội 
dung ngày hội dinh dưỡng cấp 
Quận 

  

c Rà soát báo cáo trong tuần   Làm việc cùng nhóm tham gia 
Ngày hội DD cấp Quận. 

  Hoàn thiện các nội dung CV   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu      
5/4 

s Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
-Họp giao ban BGH 
- Xây dựng lịch CT tuần sau. 

  -Họp giao ban BGH 
- Xây dựng lịch CT tuần sau. 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch tuần mới 

  

c Đón PGD về rà soát công tác 
chuẩn bị cho Ngày hội dinh 
dưỡng. 

  Đón PGD về rà soát công tác 
chuẩn bị cho Ngày hội dinh 
dưỡng. 

  Đón PGD về rà soát công tác 
chuẩn bị cho Ngày hội dinh 
dưỡng 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
6/4 

 

s Chỉ đạo tổ nuôi tham gia 
“Ngày hội dinh dưỡng” quận 
Long Biên 2024 

  Chỉ đạo tổ nuôi tham gia 
“Ngày hội dinh dưỡng” quận 
Long Biên 2024 

  Trực BGH 
Tham gia Ngày hội dinh dưỡng 
quận Long Biên năm 2024 

  

c         

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                   

 

 
  Lê Thu Phương                        Lưu Thị Nhận 

 


