
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/4 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 8/4 đến ngày 13/4/2024 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
8/4 

s Dự chào cờ, TD sáng thứ 2 
đầu tuần. 
Duyệt kế hoạch chương trình 
chuẩn bị tham gia chúng 
cháu vui khỏe cấp Quận. 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi. 
-Kiểm tra quy trình chế biến 
thực phẩm. 
 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Chào cờ đầu tuần, TD sáng 
- Xây dựng nội dung tham gia liên 
hoan chúng cháu vui khỏe cấp 
quận trình duyệt 

  

c Họp GV cốt cán triển khai 
các nội dung cụ thể: Chúng 
cháu vui khỏe cấp Quận đăng 
cai tại trường; Xây dựng HĐ 
chuyên đề cấp Quận: “Dạy 
trẻ làm quen với Toán” 

  Họp GV cốt cán triển khai các 
nội dung cụ thể: Chúng cháu vui 
khỏe cấp Quận đăng cai tại 
trường; Xây dựng HĐ chuyên đề 
cấp Quận: “Dạy trẻ làm quen với 
Toán” 

  Họp GV cốt cán triển khai các nội 
dung cụ thể: Chúng cháu vui khỏe 
cấp Quận đăng cai tại trường; Xây 
dựng HĐ chuyên đề cấp Quận: 
“Dạy trẻ làm quen với Toán” 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 9/4 s Kiểm tra các lớp tổ chức hoạt 
động chuyên môn 

  Xây dựng kế hoạch tổ chức Tết 
Hàn thực cho trẻ. 

  - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện hồ sơ đề nghị xét đơn 
vị tiên tiến xuất sắc về TDTT  

  

c Duyệt chương trình “Tổ chức 
Tết Hàn thực cho trẻ” 

  Hoàn thiện hồ sơ sổ sách trong 
ngày. 

  Kiểm tra việc lắp đặt thiết bị thực 
hiện điểm danh AI từ bên phần 
mềm Schoolup 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
10/4 

 

 
 

Làm việc với bộ phận kế toán 
- thủ quỹ 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi. 
-Kiểm tra quy trình chế biến 
thực phẩm. 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Rà soát nội dung kiểm tra nội bộ 
- Kiểm tra tiến độ các tiết mục 
tham gia “Ngày hội Lạc Hồng” 

  

 
c 

Làm việc tại văn phòng   Xây dựng thực đơn mùa hè   Hoàn thiện hồ sơ CV 
Kiểm tra nội dung chuẩn bị liên 
hoan chúng cháu vui khỏe cấp 
quận tại các lớp được phân công 

  



Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
11/4 

 
s 

Rà soát các báo cáo trong tuần   Tổ chức Tết Hàn thực cho trẻ tại 
các lớp. 

  - Giao nhận TP 
- Phối hợp chỉ đạo tổ chức Tết 
Hàn thực cho trẻ 

  

c Hoàn thiện các nội dung báo 
cáo nộp về Quận 

  Xây dựng thực đơn mùa hè trên 
phần mềm 

  Kiểm tra các nội dung hồ sơ 
chuyên môn online 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
12/4 

s Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
-Kiểm tra quy trình chế biến 
thực phẩm. 
Rà duyệt công việc trong 
tuần 

  Kiểm tra tiến độ chuẩn bị cho 
cháu tham gia Ngày Hội lạc 
hồng tại Savico 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Rà soát nội dung công việc 
- Kiểm tra tiến độ các tiết mục 
tham gia “Ngày hội Lạc Hồng  

  

 Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau 

  Rà soát công việc trong tuần. 
Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần sau 

  - Kiểm tra vệ sinh cuối tuần 
- Họp giao ban BGH 
- Xây dựng lịch công tác tuần mới 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
13/4 

s Nghỉ   Trực BGH 
15h-17h dẫn cháu đi biểu diễn tại 
Savico. với nội dung “Ngày hội 
lạc hồng” 

  Nghỉ   

c      

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu  
 
                        (Đã ký) 
 
 

 Lê Thu Phương                Lưu Thị Nhận 
 
 


