
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/5 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 13/5 đến ngày 18/5/2024 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả PHT 

Đào Thị Quỳnh Trang 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
13/5 

s Dự lễ chào cờ TD sáng 
T2 đầu tuần.  
-Kiểm tra các lớp đầu 
tuần.  

  Giao nhận thực phẩm.  
Kiểm tra dây chuyền tổ 
nuôi.  
Hoàn thiện sổ sách tại tổ 
nuôi.  

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Tổ chức chào cờ đầu tuần 
- Rà soát các nội dung trong 
tuần 

  

c Họp tại PGD theo lịch 
triệu tập.  

  -Làm việc với lớp MGB 
về tiết chuyên đề.  

  Chỉ đạo tổng VS môi trường 
chuẩn bị đón đoàn ktra y tế 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
14/5 

s Kiểm tra tiến độ chuẩn bị 
Kiến tập chuyên đề cấp 
Quận.  

  Làm việc với lớp MGL và 
MGN về tiết chuyên đề 

  - Giao nhận TP 
- Phối hợp rà soát các nội 
dung kiến tập chuyên đề cấp 
quận 

  

c Làm việc tại cq   Xây dựng KH tổ chức Lễ 
tổng kết năm học 2023-
2024 

  Chỉ đạo tổng VS môi trường 
chuẩn bị đón đoàn kiến tập 
CM 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
15/5 

 

 
 

Duyệt KH tổ chức Lễ 
Tổng kết năm học 2023-
2024 

  Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi.  
Rà soát đối chiếu tiền chợ 
nửa đầu tháng 5. 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Rà soát hồ sơ cuối năm 
chuẩn bị tổng kết 

  

 
c 

Xây dựng Báo cáo tổng 
kết năm học 2023-2024 

  Làm việc tại văn phòng; 
hoàn thiện hồ sơ chuyên 
môn 

  - Hoàn thiện nội dung CV   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          



Năm 
16/5 

 
s 

Dự HN tại Quận theo giấy 
mời của LĐLĐ Quận 

  Dự HN tại Quận theo giấy 
mời của LĐLĐ Quận.  

  - Giao nhận TP 
- Phối hợp chuẩn bị nội dung 
họp Ban đại diện CMHS nhà 
trường cuối năm 

  

c Hoàn thiện hồ sơ để nghị 
khen cao của cá nhân 
Năm học 2023-2024 

  Xây dựng thực đơn tổ 
chức buffet cuối năm 

  - Rà soát nội dung CV 
- 17h00: Phối hợp họp Ban 
đại diện CMHS nhà trường 
cuối năm. 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
17/5 

s Giao nhận thực phẩm. 
Đánh giá chất lượng công 
việc cá nhân tháng 5. 

  Tự đánh giá chất lượng 
công việc tháng 5. 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Tập huấn công tác thi đua 
khen thưởng tại hội trường 
tầng 2 khu liên cơ 

  

 16h30’ họp Ban đại diện 
CMHS các lớp.  
17h30-Họp CMHS toàn 
trường tại các lớp.  

  Rà soát công việc trong 
tuần.  
Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác 
tuần sau. 

  - 17h00: Bao quát  họp Ban 
đại diện CMHS nhà trường 
cuối năm. 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
18/5 

s    Trực BGH   Nghỉ   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu  
 
                          (Đã ký) 
 
 

Lê Thu Phương                   Lưu Thị Nhận 
 
 
 


