
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN III/5 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 20/5 đến ngày 25/5/2024 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

 Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết 
Quả 

PHT 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
20/5 

s Dự lễ chào cờ, TD sáng thứ 
2 đầu tuần. 
Đánh giá thi đua GVNV 
tháng 5. 

  Giao nhận TP.  
Hoàn thiện hồ sơ nuôi dưỡng 
Đánh giá thi đua NV tháng 5 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Tổ chức chào cờ đầu tuần 
và TD sáng 
- Hoàn thiện báo cáo và 
đánh giá thi đua tháng 5 

 
 

 

c Họp bình xét thi đua cuối 
năm học 2023-2024; xét 
các danh hiệu cấp Trường. 

  Họp bình xét thi đua cuối 
năm học 2023-2024; xét các 
danh hiệu cấp Trường 

  - Họp bình xét cuối năm 
- Hoàn thiện nội dung CV 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
21/5 

s - Tổ chức Buffet cho trẻ 
- Hoàn thiện báo cáo tháng 
5. Nộp hồ sơ bình xét thi 
đua tháng 5. 

  - Tổ chức Buffet cho trẻ 
 

  - Giao nhận TP 
- Tổ chức Buffet cho trẻ 

  

c Dự Lễ tổng kết năm học tại 
tại THCS Nguyễn Gia 
Thiều. 

  Hoàn thiện hồ sơ quy hoạch 
nộp về ban tổ chức. 

  - Kiểm tra nội dung đánh 
giá chuẩn nghề nghiệp 
 

  

Việc Phát sinh        -   

Tồn tại           

Tư 
22/5 

 

    s -Làm việc tại VP   Giao nhận thực phẩm.  
Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi.  
Hoàn thiện hồ sơ cá nhân. 
 

  - Kiểm  tra đầu giờ 
- Chỉ đạo chuẩn bị tổng kết 
năm học 

  

 
c 

Tổng duyệt các báo cáo, 
các danh sách khen thưởng 
tại Lễ tổng kết năm học 
2023-2024 

  Xây dựng chương trình tổng 
kết năm học 2023 - 2024. 

  Hoàn thiện nội dung CV   

Việc Phát sinh          
Tồn tại          



Năm 
23/5 

 
s 

Đón đoàn GV MN Vạn Yên 
và Gia Thụy về kiến tập 
chuyên đề “Giao lưu Nhà 
giáo cùng phát triển” 

  Đón đoàn GV MN Vạn Yên 
và Gia Thụy về kiến tập 
chuyên đề “Giao lưu Nhà 
giáo cùng phát triển” 

  - Giao nhận TP 
- Đón đoàn GV MN Vạn 
Yên và Gia Thụy về kiến 
tập chuyên đề “Giao lưu 
Nhà giáo cùng phát triển” 

  

c - Tổng duyệt chương trình 
văn nghệ TKNH 
- Đón đoàn BTC  và Nội vụ 
về làm công tác cán bộ 

  - Tổng duyệt chương trình 
văn nghệ TKNH 
- Đón đoàn BTC  và Nội vụ 
về làm công tác cán bộ 

  - Tổng duyệt chương trình 
văn nghệ TKNH 
- Đón đoàn BTC  và Nội vụ 
về làm công tác cán bộ 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
24/5 

s Tổ chức Lễ Tổng kết năm 
học 2023-2024 tại Trường.  

  Tổ chức Lễ Tổng kết năm 
học 2023-2024 tại Trường 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Tổ chức tổng kết năm học 
tại trường 

  

c - Họp giao ban HT 
- Rà duyệt công việc trong 
tuần. Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác 
tuần sau.  

  - Họp giao ban HT 
- Rà duyệt công việc trong 
tuần. Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau.  

  - Kiểm tra VS cuối tuần 
- Họp giao ban BGH. Xây 
dựng lịch công tác tuần 
mới 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
25/5 

s Tập huấn công tác bồi 
dưỡng chuẩn HT chuyên 
sâu theo lịch của Quận (Cả 
ngày) 

  Đến trường hoàn thiện hồ sơ 
cá nhân. 

  Trực BGH   

c      

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                  (Đã ký) 

               
Lê Thu Phương                     Lưu Thị Nhận 

 
 


