
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/7 NĂM HỌC 2024 - 2025) 

Từ ngày 1/7 đến ngày 6/7/2024 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết Quả PHT 
Nguyễn Thúy Hạnh 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
1/7 

s Dự Lễ chào cờ đầu tuần  
KT nề nếp chuyên môn toàn 
trường 

  Kiểm tra nề nếp các lớp 
đầu tuần  

  - Giao nhận TP 
- Chào cờ đầu tuần 
 

  

c Làm việc tại VP    Làm việc tại VP   Kiểm tra kho và lên dự trù 
nhập kho  

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 2/7 s Kiểm tra dây chuyền làm 
việc tổ nuôi  
Kiểm tra vệ sinh bếp ăn tập 
thể  

  Rà soát các nội dung trên 
cổng thông tin điện tử 
KT hoạt động dạy hè tại 
các lớp khối MGL  
 

  - Giao nhận TP 
- Rà soát kiểm tra nội bộ 
trường học 

  

c Thực hiện 1 số nội dung 
liên quan đến hồ sơ quy 
hoạch giai đoạn 2020-2025; 
2026-2031 

  Phối hợp với HT thực 
hiện 1 số nội dung liên 
quan đến hồ sơ quy 
hoạch giai đoạn 2020-
2025; 2026-2031 

  Phối hợp hoàn thiện hồ sơ 
quy hoạch 

  

Việc Phát sinh        -   
Tồn tại           

Tư 3/7 
 

 
s 

Rà duyệt các nội dung cần 
báo cáo trong trong tuần  

  Rà soát các nội dung trên 
cổng thông tin điện tử 
KT hoạt động dạy hè tại 
các lớp khối MGN 

  - Giao nhận TP 
- Kiểm tra công tác dạy hè 
các lớp 

  

 
c 

KT các điều kiện chuẩn bị 
cho công tác tuyển sinh trực 
tuyến  

  Làm việc tại VP    - Rà soát danh sách học hè 
tháng 7 
- Chuẩn bị cho công tác 
tuyển sinh trực tuyến trẻ 5 
tuổi 

  

Việc Phát sinh          



Tồn tại          

Năm 
4/7 

 
s 

Chỉ đạo công tác tuyển sinh 
trực tuyến cho trẻ 5 tuổi 

  Nghỉ hoàn thiện hồ sơ 
quy hoạch, chuyển sinh 
hoạt đảng  của cá nhân  

  - Giao nhận TP 
- Trực tuyển sinh trẻ 5 tuổi 

  

c Chỉ đạo công tác tuyển sinh 
trực tuyến cho trẻ 5 tuổi 

  Nghỉ hoàn thiện hồ sơ 
quy hoạch, chuyển sinh 
hoạt đảng  của cá nhân 

  Báo cáo kết quả ngày 
tuyển sinh đầu tiên 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu      
5/7 

s Phân công lịch hè T2/7 
Chỉ đạo CBNV hoàn thiện 
hồ sơ quy hoạch nộp Nội vụ 

  Thực hiện GNTP 
KT hoạt động dạy hè tại 
các lớp khối MGB 

  - Giao nhận TP 
- Trực tuyển sinh 

  

c Làm việc tại VP 
Họp BGH, XD lịch công 
tác tuần T2/7 

  Làm việc tại VP 
Họp BGH, XD lịch công 
tác tuần T2/7 

  - Hoàn thiện các nội dung 
CV 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
6/7 

 

s Nghỉ theo lịch phân công   Nghỉ theo lịch phân công   Trực BGH   

c Nghỉ theo lịch phân công   Nghỉ theo lịch phân công     

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                   (Đã ký) 

 
  Lê Thu Phương                        Lưu Thị Nhận 

 


