
 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN III/7 NĂM HỌC 2024 - 2025) 
Từ ngày 15/7 đến ngày 20/7/2024 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 
 Lưu Thị Nhận 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Nguyễn Thúy Hạnh 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
15/7 

s Dự lễ chào cờ đầu tuần  
Chỉ đạo Ban công tác tuyển 
sinh trực tiếp  

  Dự lễ chào cờ đầu tuần  
Phối hợp với HT thực hiện 
công tác tuyển sinh  
 

  - Giao nhận TP 
- Chào cờ đầu tuần 
- Quyết toán tiền ăn nửa đầu 
tháng và đối chiếu công nợ 

  

c Làm việc tại VP   Làm việc tại VP    Trực tuyển sinh trực tiếp   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
16/7 

s Chỉ đạo Ban công tác tuyển 
sinh trực tiếp 

  - Giao nhận TP 
- Phối hợp với HT thực hiện 
công tác tuyển sinh  

  Xin nghỉ việc riêng   

c Làm việc tại VP    Rà soát các ND tập huấn Bồi 
dưỡng chuyên môn cho GV  

    

Việc Phát sinh        -   

Tồn tại           

Tư 
17/7 

 

 
 

Chỉ đạo Ban công tác tuyển 
sinh trực tiếp 

  Phối hợp với HT thực hiện 
công tác tuyển sinh  

  - Giao nhận TP 
- Trực tuyển sinh 

  

 
c 

Làm việc tại VP    XD nội dung chương trình tổ 
chức buổi tập huấn chuyên 
môn cho giáo viên vào ngày 
21/7/2024 

  Hoàn thiện nội dung CV   

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Năm 
18/7 

 
s 

Chỉ đạo Ban công tác tuyển 
sinh trực tiếp 

  - Giao nhận TP 
- Rà soát 1 số các ND, KHGD 
trên phần mềm Gokids  

  Xin nghỉ việc riêng   
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c Rà duyệt các báo cáo trong 
tuần, thống kê kết quả tuyển 
sinh NH 2024-2025 

  Chỉ đạo giáo viên chuẩn bị 1 
số nội dung cho buổi tập huấn 
chuyên môn 

    

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
19/7 

s KT công tác chuẩn bị cho 
buổi tập huấn chuyên môn  

  Tập huấn PPGD tiên tiến    - Giao nhận TP 
- Kiểm tra các lớp. 
- Chỉ đạo chuẩn bị CSVC và 
các điều kiện cho tập huấn 
chuyên môn ngày 
21/7/2024 

  

c Họp BGH, XD lịch công 
tác tuần T4/7 

  Tập huấn PPGD tiên tiến 
 XD lịch công tác  T4/7 

  - Kiểm tra công tác VS 
cuối tuần 
- Họp giao ban 
- Xây dựng lịch công tác 
tuần mới 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
20/7 

s Nghỉ theo lịch phân công    Nghỉ   Trực BGH 
Chuẩn bị các nội dung cho 
tập huấn chuyên môn 

  

c      

Việc Phát sinh Chủ nhật ngày 21/7 tổ chức  
tập huấn chuyên môn cho 
giáo viên  

  Chủ nhật ngày 21/7 Phối hợp 
với HT tổ chức  tập huấn 
chuyên môn cho giáo viên  

  Chủ nhật ngày 21/7 Phối 
hợp với HT tổ chức  tập 
huấn chuyên môn cho giáo 
viên. 

  

Tồn tại          
                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                  (Đã ký) 

               
Lê Thu Phương                       Lưu Thị Nhận 

 
 

Formatted: Justified


