
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN III/8 NĂM HỌC 2024 - 2025) 

Từ ngày 12/8 đến ngày 17/8/2024 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

 Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Nguyễn Thúy Hạnh 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả PHT 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
12/8 

s Chào cờ đầu tuần  
Kiểm tra nề nếp chuyên môn 
toàn trường  

  Chào cờ đầu tuần  
Kiểm tra nề nếp chuyên môn 
các lớp 

  - Giao nhận TP 
- Chào cờ đầu tuần 
- Rà soát CSVC chuẩn bị 
phòng Gymkids 

  

c Làm việc tại văn phòng   Chuẩn bị phòng, điều kiện 
cơ sở vật chất cho việc mở 
phòng tập Gymkids  

  - Rà soát CSVC chuẩn bị 
phòng ăn sáng cho trẻ 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
13/8 

s Kiểm tra rà soát các nội dung 
chuẩn bị cho năm học mới  

  Rà soát các tiêu chí trong hồ 
sơ cổng thông tin điện tử  

  - Giao nhận TP 
- Xây dựng hồ sơ tổ chức ăn 
sáng cho trẻ 

  

c Kiểm tra vệ sinh bếp ăn tập thể    Kiểm tra hoạt động các lớp 
tiếng Anh 

  Hoàn thiện nội dung chuẩn 
bị các phòng Gymkids, 
phòng ăn sáng. 

  

Việc Phát sinh        -   

Tồn tại           

Tư 
14/8 

 

 
 

Giao nhận thực phẩm 
Dự Hội nghị trực tuyến triển 
khai nhiệm vụ năm học 2024-
2025 của ngành GD&ĐT Hà 
Nội  

  Dự Hội nghị trực tuyến triển 
khai nhiệm vụ năm học 2024-
2025 của ngành GD&ĐT Hà 
Nội  

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Phối hợp tổ chức dạy 
Demo Gymkid cho trẻ 

  

 
c 

Làm việc tại văn phòng    Rà soát, xây dựng dự thảo  
một số nội dung chỉ đạo 
chuyên môn trong năm học 

  - Phối hợp tổ chức dạy 
Demo Gymkid cho trẻ 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          



Năm 
15/8 

 
s 

Kiểm tra dây chuyền làm việc 
của tổ nuôi  
 

   
Phát học liệu cho các lớp  
 

  - Giao nhận TP 
- Phối hợp tổ chức dạy 
Demo Gymkid cho trẻ 

  

c Kiểm tra việc chuẩn bị các 
điều kiện mở phòng ăn sáng và 
phòng tập Gymkids. 

  Phối hợp với HT rà soát các 
điều kiện chuẩn bị mở phòng 
ăn sáng và phòng tập 
Gymkids 

  - Hoàn thiện nội dung CV 
- Phối hợp tổ chức dạy 
Demo Gymkid cho trẻ trong 
toàn trường 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
16/8 

s Nghỉ việc gia đình   Kiểm tra việc thực hiện 
QCCM các lớp khối MGL 

  - Kiểm tra nề nếp chuyên 
môn các lớp 
Rà soát các báo cáo chuyên 
mô 

  

c Nghỉ việc gia đình   Xây dựng lịch công tác tuần 
mới  

  - Xây dựng lịch công tác 
tuần mới  

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
17/8 

s Nghỉ    Trực theo lịch phân công          Nghỉ   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                  (Đã ký) 

               
Lê Thu Phương                    Lưu Thị Nhận 

 
 


