
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/8 NĂM HỌC 2024 - 2025) 

Từ ngày 5/8 đến ngày 10/8/2024 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả PHT 

Nguyễn Thúy Hạnh 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
5/8 

s - Chào cờ đầu tuần 
- Kiểm tra nề nếp QCCM 
toàn trường   

  - Chào cờ đầu tuần  
- Kiểm tra nề nếp các lớp  

  - Giao nhận TP 
- Chào cờ đầu tuần 
- Rà soát phần mềm Golids và 
Shoolup 

  

c Làm việc tại văn phòng   Làm việc tại văn phòng    Hoàn thiện nội dung CV   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 6/8 s -Rà soát các điều kiện về 
PCCC đảm bảo an toàn 
cho trẻ trong đầu năm học 
mới  

  -XD dự thảo 1 số các nội 
dung triển khai công tác 
chuyên môn trong năm 
học 

  - Giao nhận TP 
- Rà soát CSVC: Trang thiết 
bị CNTT 

  

c -Rà soát, chỉ đạo các bộ 
phận hoàn thiện hồ sơ 
trong hè  

  -Tập hợp HSSS chuyên 
môn trong hè  
Phối hợp với TT 
GymKids triển khai tập 
huấn đến giáo viên  
 

  - Tập huấn  Gymkid 
- Rà soát các nội dung CSVC 
các lớp 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 7/8 
 

 
 

Dự họp Hội nghị triển 
khai Kế hoạch tổ chức 
ĐHCB trực thuộc tại nhà 
văn hóa Phúc Đồng  

  Dự họp Hội nghị triển 
khai Kế hoạch tổ chức 
ĐHCB trực thuộc tại nhà 
văn hóa Phúc Đồng  

  - Giao nhận TP 
- Phối hợp tập huấn Steam 

  

 
c 

XD Dự thảo một số nội 
dung chuẩn bị cho năm 
học mới  

  -XD dự thảo 1 số các nội 
dung triển khai công tác 
chuyên môn trong năm 
học 

  - Hoàn thiện nội dung CV   



Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
8/8 

 
s 

Dự Hội nghị công đoàn 
tại HT tầng 2 Khu liên cơ 

  Dự Hội nghị công đoàn tại 
HT tầng 2 Khu liên cơ 

  - Giao nhận TP 
- Xây dựng dự trù mua đồ 
dùng đầu năm học 

  

c Làm việc tại VP   XD Dự trù mua đồ dùng 
nguyên vật liệu cho các 
lớp đầu năm học 

  Hoàn thiện nội dung công 
việc  

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
9/8 

s -XD nội dung họp giao 
ban 
-Kiểm tra vệ sinh bép ăn 
tập thể  

  - Giao nhận TP 
-Rà soát tin bàn trên cổng 
thông tin điện tử  

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Rà soát nội dung cv trong 
tuần và tuần mới 

  

 - Họp giao ban 
- XD lịch công tác tuần 
mới 
 

  - Họp giao ban 
- XD lịch công tác tuần 
mới 
 

  - Kiểm tra công tác VS cuối 
tuần 
- Họp giao ban 
- XD lịch công tác tuần mới 
 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
10/8 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu  
 
                         (Đã ký) 
 
 

Lê Thu Phương                Lưu Thị Nhận 
 
 
 


